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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG DPoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: ? 8 /QD-CVP Kon Tum, ngay 0‘/ thang 7 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Bio vé bi mat Nha nuéc
tai Van phong UBND tinh Kon Tum

CHANH VAN PHONG UBND TiNH KON TUM

Can cu Phép 1énh Bao vé bi mat nha nudc nam 2000;

Céan cir Nghi dinh’sé 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nam 2002 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap Iénh Bao vé bi mat nha nudc;

Can cir Thong tu 50 33/2015/TT-BCA ngay 20 thang 7 nam 2015 cua B9
Cong an hudng dan thuc hién mot so DPiéu ctia Nghi dinh s0 33/2002/Nb-CP
ngay 28 thang 3 ndm 2002 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phédp 1énh
Bao vé bi mat Nha nudc;

Cian ctr Quyét dinh s6 181/2004/QD-TTg ngay 15 thdng 10 nam 2004 cia
Thi tuéng Chinh phii vé Danh muc bi mat nha nudc do Tuyét mat va T6i mat cia
Tinh Gy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan din va co quan, t6 chic lién quan
thudc cac tinh, thanh pho truc thugc Trung vong;

Can cir Quyét dinh s6 1279/2004/QD-BCA(A11) ngay 10 théng 11 ndm
2004 cua B truong Bo Cong an vé Danh muyc bi mat nha nuée do Mat cua Tinh

uy, Hoi don2 nhén dan, Uy ban nhan din va co quan, t6 chiic lién quan thudc céc
tinh, thanh pho truc thuéc Trung uong;

Can cu Quyét dinh s6 08/2016/QD-UBND, ngay 03/3/2016 cua UBND
tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
cau to chirc cua Van phong Uy ban nhan dan tinh Kon Tum;

: Cén cir Quyét dinh s6 11/2018/QD-UBND ngay 19 théng 4 nam 2018 cua
Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia
ban tinh Kon Tum;

Xét dé nghi cua Truong phong Hanh chinh - Té chie,
QUYET DINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Bao vé bi mat Nha
nuoc tai Van phong UBND tinh Kon Tum.

~ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyeét dinh s6 05/QD-CVP ngay 24 thang 02 nam 2014 cta Chanh Van phong
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UBND tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché b4o vé bi mat Nha nuéc tai Vin
phong UBND tinh Kon Tum.

Piéu 3. Truéng Phong Hanh chinh - T6 chire, Truéng céc phong, don vi
truc thudc va toan thé cén bo, cong chirc, vién chirc thue Van phong UBND tinh
chiu trach nhi€ém thi hanh quyeét dinh nay./.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- B/c CT, cac PCT UBND tinh (b/c); <
- Cong an tinh; 3
- Lanh dao Van phong;
- Céc don vi truc thuoc VP;
- Nhur diéu 3;
- Luu: VT-HCTC
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc lap - Tu do - Hanh phic

) ~ QUY CHE ]
BAO VE Bl MAT NHA NUGC
TAI VAN PHONG UBND TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ? /OD-CVP ngay @chang 7 nam 2018
cua Chdanh Van phong UBND tinh Kon Tum)

} Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé cong tdc bao vé bi mat nha nudc (BMNN) thude
pham vi Van phong UBND tinh Kon Tum quan ly.

Quy ché nay dp dung ddi v6i can bd, cong chire, vién chire va nguoi lao
dong (sau day goi la CBCCVC) cua Van phong UBND tinh va nhimg t6 chtre, cé
nhan lién quan dén viéc khai thic, st dung BMNN thudc pham vi Vin phong
UBND tinh quan ly.

Piéu 2. Bi mat Nha nuwéc thuje Vin phong UBND tinh quan 1y gom:

L. Nhu'ng thong tin, tu lidu, s6 liéu, tai liéu cé noi dung thugc cac do
"Tuyét mat', "Tdi mat", "Mat" dugc quy dinh tai Quyét dinh so 181/2004/QDb-
TTg ngay 15 thang 10 nam 2004 cua Thi tuéng Chinh phu va Quyét dinh s6
1279/2004/Qb-BCA(A11) ngay 10 thang 11 nam 2004 cua Bo truong Bo Cong
an vé Danh muc bi mét nha nuéc d6 Mat cua Tinh uy, Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhdn dan va co quan, té chie lién quan thudc céc tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong.

2. Céc van ban, tai liéu c6 do mat (goi chung la tai liéu mat) cua cac co
quan trung uong, dia phuong gui dén UBND tinh va Van phong UBND tinh.

3. Nhiing thong tin, tu liéu, s6 liéu, tai liéu néu dé 16 sé gay nguy hai cho
Nha nuée vé kinh té, an ninh qudc phong, dbi ngoai, loi ich hgp phdp cta céc t6
chitc chinh tri, xa héi, kinh té.

4. Nhimg thong tin vé chu truong, chinh sich, bién phap diéu hanh cua
UBND tinh con trong qué trinh thao lun, xur ly, cac du thao van ban khi chua
dugc ban hanh néu dé 16 gay hau qua x4u vé mit kinh té, xa hoi, an ninh, qubc
phong...

5. Cac van ban luu hanh néi bo cia UBND tinh, Van phong UBND tinh.

Piéu 3. Bao vé bi mat Nha nudc 13 nhiém vu quan trong, 1a nghia vu, trich
nhiém cuia moi CBCCVC Van phong UBND tinh va céc t6 chirc, cd nhéan lién
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quan dén viéc khai théc st dung bi mat Nha nuéc do Van phong UBND tinh
quéan ly. CBCCVC phai lam cam két bao vé BMNN bang van ban (theo mau s6 2
kem theo Quy ché nay) va duoc luu giir tai Phong Hanh chinh - T4 chire.

Piéu 4. Nhirng hanh vi nghiém cim:

1. Lam mat, 19, lot, chiém doat, mua bdn hoac thu thap, luu gitr, tiéu huy trai
phép BMNN. Xam nhép trdi phép cdc khu vuc cam, dia diém cam.

2. Lam dung bao vé BMNN dé che giau hanh vi vi pham phdp luat, xim
pham quyén, loi ich hgp phdp cua co quan, t6 chic, cd nhan hoac giy can tro
hoat dong binh thudng cua cac co quan, to chirc, cd nhan.

3. Soan thao, luu gitr thong tin, tai liéu mang ndi dung BMNN trén may vi
tinh c6 két ndi mang Internet va nhitng mang khéc c6 kha ning 1am 16, mat thong
tin, tai liéu; két ndi thiét bi thu phat wifi, hodc céc thiét bi ¢6 chirc niang két ndi
Internet vao mdy tinh diing dé soan thao, luvu giir thong tin, tai liéu mang ndi dung
BMNN; két ndi mang mdy vi tinh noi bo vio mang Internet; két ndi cdc thiét bi
c6 chirc nang luu trir thong tin, tai liéu mang néi dung BMNN véi may vi tinh ¢
két n6i mang Internet.

4. Str dung micro vo tuyén, dién thoai di dong, céc thiét bi khic c6 tinh ning
ghi am, ghi hinh, thu phat tin hiéu trong cic cudc hop c6 ndi dung BMNN, trir
truong hop dugce su cho phép ciia cap ¢6 tham quyén.

5. Trao dbi thong tin, guri dit lidéu mang noéi dung BMNN qua thiét bi lién lac
vo tuyén, hiru tuyén, may fax, mang xa héi, hop thu dién tir cong vu, hop thu dién
tir cong cong dudi moi hinh thire, trir truong hop thong tin, dir liéu da dugc ma
héa theo quy dinh cua Luat co yéu; cung cdp thong tin, tai liéu c¢6 nodi dung
BMNN cho ¢4 nhén, t6 chire trong nudce, nude ngoai khi chua duge cap ¢ tham
quyén cho phép.

6. Str dung cdc trang thiét bi k¥ thudt thong tin lién lac do cdc t6 chuc, cd
nhan nudc ngoai tai trg, tang, cho mugn vao cac hoat dong thuéc pham vi BMNN
khi chua dugc cac co quan, don vi chirc nang ¢6 tham quyén kiém tra, kiém dinh.

7. Stra chira mdy vi tinh va céc thiét bi luu giir thong tin BMNN tai cdc co
so dich vu bén ngoai khi chua duoc cip ¢6 thim quyén cho phép va chua tién
hanh céc bién phéap bao mat can thiét.

8. Cung cép, dang tai tin, tai liéu mang noi dung BMNN trén béo chi, an
phiam xuat ban cong khai, trén cong thong tin dién tir, trén trang website, trén
trang xa hoi va dich vu truc tuyén khdc trén Internet.

9. Nghién ctru, san xuét, sir dung cdc loai mat ma, virus gian diép, phan
mém doc hai nham tan cong, gy phuong hai dén an ninh, an toan hé thong mang
mady tinh trén dia ban tinh hoac dé tién hanh c4c hanh vi vi pham phap luat.



Chuwong 11
PHAM VI QUAN LY VA BAO VE BI MAT NHA NUGC
CUA VAN PHONG UBND TiNH

Piéu 5. Danh myc Nha nwéc dp “Tuyét mat” do Vin phong UBND
tinh quan ly, bao vé:

1. Tai li¢u da an dinh va déng ddu do “Tuyét mat” do cic co quan Trung
uong va dia phuong giri dén.

2. Danh muc bi mat Nha ‘nuéc dé “Tuyét mat” cua tinh Kon Tum duoc
Thu tuong Chinh phu quy dinh gom:

a) Cac chuong trinh, dé 4n, phuong an dac biét quan trong cua Tinh uy,
UBND tinh vé dam bao an ninh, quoc phong, ké hoach thuc hién 1énh tong dong
vién bao vé to quoc trén dia ban tinh;

b) Cdc chu truong, chinh séch cta tinh trong pham vi chiic ning vé quan
hé hop tdc quoc té trong linh vuc an ninh, qudc phong, quan ly bién gidi; cic vu
phtrc tap vé an ninh, trat tu & cic ving dan cu dic thi chua cong bd hodc khong
cong bo.

Pi¢u 6. Danh muc bi mat Nha nwée do “Téi mat” do Vin phong
UBND tinh quan ly, bao vé:

1. Tai ligu, tu liéu, s6 liéu da dugc an dinh va déng dau do “Toi mat” do
noi khac gtri dén tinh.

2. Danh muc bi mat Nha nudc cua tinh da dugc Thu tuéng Chinh phu quy
dinh d6 “T6i mat” gom:

a) Cac Nghi quyet cua Tinh uy, Chi thi, Quyét dinh, van ban cua Hoi dong

nhian dan, UBND tinh vé an ninh, quéc phong; phit trién kinh té - xa hoi, khoa
hoc, k¥ thuat, cong nghé cua tinh chua cong bo;

b) Noi dung l1am viée cua cic dong chi lanh dao Pang, Nha nudc véi Ban
Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Hoi dong nhan dan va UBND tinh vé chinh tri
ndi bd, quoc phong, an ninh, kinh té, xa hdi chua cong bo hoac khong cong bo;

¢) Phuong an, ké hoach trién khai luc luong ctia tinh khi Nha nuéc ban bd
tinh trang khan cép trén dia ban tinh, phuong an, ké hoach phéi hop cdc luc
lrong cua tinh phong, chbng khiing bd, gdy roi, gy bao loan; giai quyét tinh hinh
phirc tap vé an ninh, trat ty anh huéng dén an ninh Quéc gia & cic ving dan cu
dac thu;

d) Phuong dn bao vé cdc dong chi lanh dao Pang, Nha nudc va nguyén thu
quoc gia cac nudc, nguoi ding dau cac to chirc quoc té dén tham, lam viéc hoac
di qua dia ban tinh;

d) HO so, tai liéu, ké hoach bao vé chinh tri ndi bg cta cic co quan Dang
cap tinh, huyén, thanh pho thudc tinh va Dang uy truc thudc;



e) Noi dung dam phan, thoa thuén cua tinh véi cdc t6 chirc Nha nude va td
chure phi Chinh phil nudc ngoai, to chirc quoc té vé hop tac kinh té - xa hoi, khoa
hoc, k¥ thudt, cong nghé ma hai bén théa thuan chwa cong bd hodc khong cong
bé;

g) S6 liéu tuyét dbi vé du trir quéc gia trén dia ban tinh.

h) Ké hoach phong ngira, bao v€ an ninh, an toan hé thong truyén dan phat
song, phat thanh truyén hinh cua tinh.

Piéu 7. Danh muc bi mit Nha nwéc d§ “Mat” do Vin phong UBND
tinh quan ly, biao vé:

1. Tai liéu, s6 liéu da dugc an dinh d6 “Mat” va déng dau do “Mat”.
2. Danh muc bi mat Nha nude do “Mat” duge Bo truong B Cong an phé
duyét gom:

a) Ké hoach bao vé cic ky Dai hdi Pang, bau cir Quoc hoi va Hoi dong
nhén dan cac cap, bao vé cic ngay lé 1on trén dia ban tinh;

b) Ho so, tai liéu vé nhan sy Pai hdi Dang bg, Ho1 dong nhan dan, UBND
cac cap; nhan su dé bat, b6 nhiém vao cac chtrc vu lanh dao chu chét cac cap, cac
nganh, doan thé trong tinh chua cong bo;

¢) Tai liéu, so liéu diéu tra co ban vé nhitng ving dan cu dac thu phuc vu
cong tac dam bao quoc phong, an ninh trén dia ban tinh;

d) Ho so, tai liéu cua tinh trinh Quéc hdi, Chinh phu dé nghi thanh lap,
chia tach hogc di€u chinh, phan dinh ranh giéi, dia gidi hanh chinh; quy hoach, di
chuyén cac khu dan cu trong pham vi tinh chua cong bo;

d) Chi tiéu dau tu ngan sach, ké hoach diéu dong dan cu cho cdc chuong
trinh phat trién kinh té - xa hoi lién quan dén quoc phong, an ninh chua cong bod
hodc khong cong bo;

e) Sé lidu tuyét doi vé du todn va quyét todn chi tidu cia cic co quan, ban,
nganh trong tinh, huyén, thanh pho truc thudc tinh lién quan dén quoc phong, an
ninh, doi ngoai chua cong bo hoac khong cong bo:

g) Tai liéu vé thanh tra, kiém tra; két qua thanh tra, kiém tra, két qua giai
quyét don thu khi€u nai, to cdo trong cdc co quan, ban, nganh cua tinh, céc
huyén, thanh pho chua cong bo;

h) H6 so nhin su cdn bo lanh dao tir cép Phé Gidm dbc S& (va tuong
duong) tro lén trong tinh;

i) Tai liéu vé thiét ké hé théng k¥ thuat ting dung cong ngh¢ thong tin cua
cdc co quan, ban nganh trong tinh. Tai liéu vé tan s0, quy dinh vé bao dam an
ninh, an toan thong tin; quy udc lién lac vo tuyén, dién thoai thudc hé buu dién
dic biét, ké hoach phdi hop nghiép vu thong tin lién lac giita nganh Buu dién véi
cac nganh lién quan phuc vu nhiém vu quéc phong, an ninh thudc dia ban tinh;



k) Ho so, tai liéu, so do k¥ thuat hé théng phit thanh, truyen hinh cua tinh.
Phuong 4n, ké hoach dam bao an ninh, an toan hé théng truyén dan, phat séng
phét thanh, truyén hinh trén dia ban tinh;

Piéu 8. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh tai liéu mat ngoai danh
muc da ban hanh hoac c6 thay d6i do mat va giai mat, CBCCVC, don vi c6 lién
quan phai bao cao Chanh Van phong xem xét va bao cdo co quan chirc nang theo
ding quy dinh hién hanh.

Chuwong I11
QUAN LY, SUDUNG, TIEU HUY TAI LIEU
THUQC DANH MUC Bi MAT NHA NUGC

Diéu 9. Soan thio, danh mdy, in 4n, sao chup tai lifu mat phai theo
ding cac quy dinh sau day:

1. Ngudi soan thao van ban c6 néi dung BMNN phai dé xuat do mat (theo
mau s6 01 Aem theo Quy ché nay) va nguoi ky van ban c6 trach nhiém xac dinh
d6 mat, ché do thu hoi va noi nhan déi véi tai liéu mat; qud trinh soan thao phai
chép hanh ding, du cdc quy dinh (vé dia diém, noi dung gitr bi mat); néu cé dé
nghi thay doi d6 mat, giai mat phai bdo cdo Chanh Van phong dé trinh UBND
tinh. Sau khi dugc Chu tich UBND tinh quyet dinh, phai théng bdo cho nhimg
noi luu giir, sir dung biét dé thuc hién.

2. Nhirg nguoi thue hién cong viée ¢6 lién quan dén tai liéu mat cua Van
phong (soan thao, ddnh may, ghi so, in an, sao chup, phat hanh, chuyén giao, str
dung, luu gitr tai liéu mat) pha1 cé trach nhi¢ém bao vé€ bi mat Nha nudc va chiu
trach nhiém trude phdp luat. Khi nghi ché do hodc thuyén c.huyen cOng tac phai
ban giao lai toan bo tai liéu, hd so cho co quan quan 1y, khi xuét canh ra nuée
ngoai phai cam két khong tiét 16 bf mat Nha nudc.

3. Mau d4u mat thuc hién theo quy dinh tai Piéu 16 Thong tu s6
33/2015/TT-BCA ngay 20 thang 7 nam 2015 cua B truong Bo Cong an

4. B6 phan Van thu c6 trich nhiém quan ly cdc dau mat clia co quan, thuc
hién viéc déng dau dé mat, dau thu hdi vao tai liéu theo diing quy dinh.

5. Khong dugc danh mdy, in, sao chup thtra s ban tai liéu mat da dugc
quy dinh. Tai liéu mat soan thdo, ddnh mady, in, sao chup xong phéi bao mat.
Nhimg ban thao, ddnh mdy in hong, thira hodc giay than, gidy nén, ban in néu
khong can luu & Vin phong phai hiy ngay.

6. Vigc dang tai van ban trén Trang Thong tin dién tir Van phong phai dam
bao theo ding quy dinh vé ché do bao mat (tai Piéu 5, Diéu 6 va Diéu 7 quy dinh

nay).
Piéu 10. Ph bién, luu hanh, nghién ciru, sir dung tai liéu mat

Viéc pho bién, luu hanh, nghién ctu, sir dung thong tin, tai liéu mat dugc
thuc hién theo nguyén tac:



1. Bung pham vi, déi tuong, dia chi quy dinh.

2. Chi dugc ghi chép, ghi @m, ghi hinh, quay phim tai liéu bi mat Nha nudc
thugc Van phong UBND tinh quan ly sau khi dugc phép cua Chianh Van phong.
Viéc quan ly, stir dung ciac bang ghi am, ghi hinh, phim, anh ¢6 d6 mat phai duoc
bao vé nhu ché do quan ly tai liéu mat.

3. Viéc sao chup tai liéu "Téi mat”, "Mat" do Vin phong quan ly hodc ban
hanh phai dugc Chanh Van phong UBND tinh duyét, cho phép. Uy quyén cho
Truong phong Hanh chinh — T6 chure sao chup tai liéu “Mat”.

4. P6i v6i can bd cong chire, vién chirc thude céc co quan khic dén nghién
ctru, sao chup tai liéu mat cua Van phong UBND tinh quan 1y phai tuan thu céac
quy dinh vé quan ly bi méat Nha nudc, phai c6 gidy gi6i thiéu cua co quan ghi 1o
muc dich, yéu cau, néi dung tim hiéu va phai duoc Chdnh Van phong cho phép.

5. Viéc nghién ctru, sao chup hd so tai lidu luu trir ¢6 dd mat chi duogc thuc
hién tai Van phong UBND tinh. B$ phén quan ly tai liéu thyc hién ding quy
dinh, dong thoi vao s, luu gilr va chiu trdch nhi€ém bao mat khau minh thuyc hién.

Piéu 11. Van chuyén, giao, nhéin tai liéu mat

~Moi tai li¢u bi mat Nha nuéc do Van phong UBND tinh quan ly, khi van
chuyén, giao nhén phai thuc hién tai bd phén Van thu va lam thu tuc dang ky
quan 1y tai liéu mat theo quy trinh théng nhét nhu sau:

1. Guri tai liéu mat di:

a) Tai liéu mat guri di phai thuc hién ding quy dinh cua B Céng an vé viéc
dang ky vao so gui tai liéu mat, 1ap phiéu guri tai liéu mat va thuc hién ding quy
trinh ban hanh van ban dugc quy dinh.

b) Tai liéu mat gui di phai co bi riéng (loai chuyén dung guri tai liéu mat):

Lam bi: Tai liéu mat gui di khong gui chung trong mét phong bi voi tai
liéu thuong, giay lam bi phai la loai gidy dai, kho boc, khong tham nuéc, khong
nhin thau qua duoc; gap bi theo mdi chéo, ho dan phai dinh kho boc.

Tai liéu "Tuyét mat”, "Tdi mat" gtri bang hai phong bi: Bi trong: Ghi 16 s0,
ky hi€u cua tai li€u, tén ngudi nhan, dong dau dé mat theo do mat cua tai liéu; bi
ngoai: ghi nhu guri tai liéu thong thuong, dong dau ky hiéu d¢ mat chit "A" in hoa
nét dam la "Tuyét mat", chtr "B" in hoa nét dam 1a "T6i mat" (khong dong dau

"Tuyét mat", "Toi mat"). Néu la tai liéu "Tuyét mat" gui dich danh cho nguoi c6
trach nhiém giai quyét thi dong dau "Chi nguoi cé tén madi dugce boc" 1én phong
bi va ban luu cua ngudi soan thao cling phai duge déong bi "Chi ngudi ¢ tén mdi
duoc boc".

Tai liéu "Mat" chi lam mot bi, ngoai bi déng dau c6 chir ky hiéu do mat
"C" in hoa nét dam (khong dong dau "Mat").

¢) Tai liéu “Tuyét mat", 'T6i mat" giri di phai niém phong, bi trong dan
bang ho phai dén bang keo deé 1én mép din va niém phong bang chi hodc xi hay
bang glay mong khé béc, de 1én giao diém cic mdi chéo phia sau cua bi, dau
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niém phong ¢ cic géc giay niém phong, mét nuia trén giay niém phong, mot nira
trén giay bi, muc niém phong dung loai myc mau do tuoi.

2. Nhan tai liéu mat dén:

a) Moi tai liéu mat do cdc co quan B9, Ban, nganh ¢ Trung uong va dia
phuong... giri dén bat cir bang nguon nao, déu phai qua bd phan Van thu vao 5O
quan ly riéng dé theo doi va chuyén dén nguoi 6 trach nhiém giai quyét.

b) Truong hop tai liéu mét den ma bi trong ¢6 déu "Chi nguoi ¢6 tén mai
duoc béc bi", thi Van thu vao sb sb ghi ngoai bi va chuyén ngay dén nguoi co tén
nhéan. Néu la tai liéu khan ma nguoi ¢6 tén ghi trén bi di vang, thi chuyén dén
nguoi co trach nhiém giai quyet Van thu khéng dugc boc.

c) Tai liéu mat gui dén Van phong khong diung quy dinh, mot mat Van thu
chuyén ngay dén nguoi c6 trach nhiém gia quyét, mat khac phai c6 ¥ kién lai véi
noi guri dé thyc hién ding quy dinh. Néu phat hién tai liéu, vat mang bi mét nha
nudc gui dén c6 diu hiéu bi béc, md bao bi, 16 lot bi mat nha nudc hoac tai liéu,
vat bi trdo d6i, mat, hu hong... thi nguoi nhan phai bdo cdo ngay véi Chanh Vian
phong dé c6 bién phap xir 1y kip thoi.

3. Thu hdi tai liéu bi mat: B phén Van thu phdi hop chuyén vién phu trach
linh vyc theo doi, kiém tra thu hoéi hodc tra lai noi gii ding ky han; khi nhén
cung nhu khi tra phai kiém tra, doi chiéu va x6a so.

4. Giao nhan, van chuyén tai liéu mét:

a) Giao, nhan tai lieu mat gitra cdc khau (nguoi du thao, dinh mdy, in, van
thu, nguoi c6 trach nhiém giai quyét, bao quan...) déu phai vao so6 theo doi c6 ky
nhan gitra hai bén giao, nhan va giao nhan truc tiép tai phong lam viéc theo quy
dinh.

b) Van chuyen tai liéu mat phai ¢6 phuong tién bao dam (hom sat, cap cé
khoa chic chan...), khong budc sau xe dap, moé td. Truong hop dac biét phai cé
luc lugng bao vé.

¢) Van chuyén, giao, nhan tai liéu bi mat trong nudc do can bd lam cong
taic bao mat, nguoi dugc giao nhiém vu chuyén tai liéu thuc hién va duoc bao
quan, bao v¢ an toan.

d) Nguoi lam cong tic véan chuyén, giao, nhan tai liéu mat phai thuc hién
theo nguyén tac gui kin, niém phong.

d) Noi gui va noi nhan phai t6 chirc kiém tra, d6i chiéu thuong xuyén
nham phat hién nhirng sai sét, mat mat dé xir ly kip thoi.

Piéu 12. Thong ké, lwu giir, bao quén tai liéu mat
1. Hang thdng B phan Vin thu t6 chirc thong ké tai liéu bi mat Nha nudc

ctiia Van phong theo trinh ty thoi gian va timg do mat, bao gom tai liéu phét hanh,
va dugc tiép nhan.

2. Tai liéu mat sau khi giai quyét xong chuyén vién phai phan loai, sap xep
dua vao hd so, ngoai gio 1am viée phai cat vao ta, hom, két sat c6 khéa, bao dam
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an toan. Den thoi han ndp luu vao luu trir phai ndp theo ding thu tuc giao nhan
quy dinh vé quan 1y tai liéu mat.

3. Khong tu tién mang ra khoi co quan hodc mang vé nha riéng. Truong
hop cdn bd phai mang tai liéu mat di cong tdc, mang vé noi ¢, phai duge Chénh
Van phong cho phép va phai dang ky v6i bd phén quén ly vén ban. Phai bao dam
tuyét dbi an toan trén duodng di, noi & va nha riéng phai ¢6 phuong tién cit giir an
toan khong dé nguoi khic xem duge. Sau khi hoan thanh nhiém vu phai ndp lai
co quan va phoi hop Phong Hanh chinh - T4 chirc kiém tra lai tai liéu.

4. Tai liéu, mau vat do "Tuyét mat", "Tbi mat" phai t6 churc cat gitr riéng,
cO phuong tién bao quan, bao vé bao dam an toan.

Piéu 13. Tiéu hiy tai liéu mat, vat mang bi mat nha nuéc

1. Viéc ti€u huy tai li¢u, vat mang bi mét Nha nuéc thude do "Tuyét mat",
"T6i mat”, "Mat” hét thoi gian st dung do Chanh Van phong quyét dinh.

2. Moi trudmg hop tiéu hiy céc tai liéu bi mat Nha nudc hét gid tri sir dung,
gia tri mat déu phai duoc thong qua Hoi dong xdc dinh gid tri tai lleu nguoi truc
tlep quan ly cdc bi mat dugc thanh 1y hoac ti€éu huy va can bé bao mat thuc hién.
Hoi dong xdc dinh gid tri tai liéu c6 trach nhiém thanh 1y tiéu huy céc tai liéu bi
mat Nha nudc va phai 1ap bién ban théng ké diy du, néi rd phuong thic tién
hanh, nguoi thuc hién.

3. Trong qud trinh thyc hién tiéu hiy tai liéu mat phai tuyét doi bao mat,
khong lam 16 thong tin, khdng dé lot tai liéu ra ngoai; tai liéu phai ddt, xén, hodc
nghién nho dam bao khong thé phuc hoi lai dugc.

4. Bién ban tiéu huy phai duoc ndp luu trir theo quy dinh.

- A <> ~ . . - “ . rd ~
Diéu 14. Bio vé khu vue cam, noi cat giir, noi tién hanh cic hoat dong
¢6 ngi dung thugc pham vi bi mat Nha nwéc

. Tat ca nhitng nguoi duge giao nhiém vu tiép xdc voi bi mat Nha nuée
duéi moi hinh thirc (dugc nghe phé bién, luu gitr, sir dung bi mat Nha nude va
cdn bd lam cong tdc bao vé bi mat Nha nudc) phai ndm chac néi dung va thuc
hién ding Quy ché bao vé bi mat Nha nudc.

2. Céc khu vuc cAdm thude pham vi bi mat Nha nudc, noi cat gilr bi mat
Nha nude, noi in an, sao chup tai liéu; noi hoi hop, phé bién cdc van dé bi mat;
noi dich ma; chuyén nhan nhimg thong tin mat, phai bao dam an toan, c6 noi quy
bao vé, nguoi khdng c6 phan su khong dugce tiép can, cin bo dén cong tac phai
c6 gidy chu'ng minh nhan dan kem gidy gidi thiéu va dugc bd tri tlep, lam viée ¢
phong danh riéng. Tuy tinh chat va yéu cau bao vé cua timg noi ma to chire luc
lugng chuyén trach hodc bdn chuyén trach bao vé, to chirc tuan tra canh gic,
kiém sodt ra vao chat chg, b tri phuong tién k¥ thuat bao vé.

3. Can bg, cong chure, vién chire 1am viéc ¢ nhimg noi nay phai bao dam
tin cdy vé chinh tri do Chanh Van phong tuyén chon.
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Piéu 15. Bio vé bi mat trong thong tin lién lac

1. Thong tin bi mat Nha nudc chuyén di bang phuong tién thong tin lién
lac vO tuyén, hiru tuyén, hodc bang bat cir phuong tién ky thuat khiac déu phai ma
hoéa theo quy dinh cua Nha nudc ve cong tac co yeu.

2. Khong trao d6i bang dién thoai hay bang bat ctr hinh thire nao (thu dién
ta, mang vi tinh...) ra ngoai co quan vé cdc thong tin ¢ noi dung bi mat ctia Vian
phong, cic van dé ndi bo chua cong bd, cic thong tin dang trong qud trinh xtr 1y
cong viéc cua lanh dao UBND tinh, Van phong UBND tinh. Trong céc cudc hop
c6 n6i dung thudc pham vi bi mat Nha nudc, tuyét déi khong duoc stir dung micro
vO tuyén hodc str dung dién thoai di dong dudi moi hinh thirc.

3. Khong duoc truyén truc tiép van ban, tai liéu mat cia UBND tinh, Van
phong UBND tinh bang miy Fax. May Fax dit tai Bo phan van thu dé quan ly
theo yéu cau ctia lanh dao Van phong va bao mat. Cac don vi, c¢d nhan ¢6 nhu cau
lap dat va sir dung méy Fax riéng dé phuc vu cong tic ¢6 lién quan dén cong viée
clia Van phong phéi duge Chanh Van phong cho phép va chiu trach nhiém vé
viéc su dung may Fax do.

4. Viéc su dung va két ndi cic may vi tinh vao mang tin hoc ndi bo cua
Van phong va mang tin hoc dién rong cua UBND tinh phai tuan theo hudng dan
va quan ly cua Phong Hanh chinh - To chie. Cac may vi tinh stir dung vao cong
viéc ctia Van phong ¢6 nhu cau két ndi vao mang Internet phai duoc su dong y
cua Chanh Van phong. Viéc chuyén tai liéu trén mang tin hoc phai tuén thu theo
quy dinh vé quy trinh bao vé bi mat Nha nudc. Khong sir dung mdy tinh két ndi
vdo mang Internet, dé soan thao vin ban, luu giir théng tin c6 ndi dung bi mat
Nha nudc.

. Nghiém cam cung Lap thong tin, tai liéu va dua thong tin bi mat Nha
nuoc tren bdo chi, an pham xuat ban, trén cac website, Trang Thong tin dién tu
Van phong. CBCCVC Vian phong khi cung cap théng tin cho bdo chi, nha xuat
ban phai thuc hién nghiém tic Quyét dinh s6 77/2007/QD-TTg ngay 18 thang 5
nim 2007 ctia Tha tuéng Chinh Phu vé Quy ché phat ngén va cung cap théng tin
cho bdo chi va chiu trach nhiém trudc phap luat néu dé 16 bi mat Nha nudc.

Piéu 16. Bio vé bi mit trong quan hé tiép xirc véi té chirc nuwée ngoai
va ca nhan nguwoi nwdc ngoai

1. Cén bo, cong chirc, vién chie Van phong UBND tinh trong quan hé tiép
xuc voi nguoi nudc ngoai khong dugc tiét 10 bi mat Nha nuée dudi moi hinh
thire. Khi t6 chirc hoi nghi, hoi thao c6 tai tro cua ca nhan hodc td chirc nude
ngoai hodc cé nguéri nudc ngoai tham gia phai ra soat thanh phan tham du, quan
ly chat ché ndi dung theo ding quy dinh phép luat vé bao vé bi mat nha nudc.
Khi dam phan ky két hop dong kinh té, trao doi van héa, khoa hoc - ky thuat voi
nudc ngoai, chi cung cp nhimg thong tin lién quan dén cong tic va duoc Linh
dao tinh phé duyét.
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2. Truong hop thi hanh c6ng vu ma ndi dung quan hé tiép xic c6 lién quan
dén bi mat Nha nude, chi duoc thong tin nhimg ndi dung da dugc lanh dao Van
phong duyét, phai ghi c,hep noi dung tiép xic. Sau khi tiép xuc phai bdo cdo voi
lanh dao Van phong va ndp luu ban bdo cdo ndi dung tiép xic tai Phong Hanh
chinh - T6 chte.

3. Khi di cOng tac trong nudc va nudc ngoai, viéc mang tai liéu bi mat nha
nudc di phuc vu cong tic, nghién ciu, hoc tap phai duge Chidnh Van phong cho
phép va ¢ bién phap quan ly, bao vé chat ché trong thoi gian di cong téc.

Pieu 17. Viéc cung cap nhimg thong tin ¢6 lién quan dén bi mat Nha
nuée cho té chire nwrée ngoai va ca nhin ngudi nude ngoai

Trong viéc thuc hién chuong trinh hop tic qubc té, khi co yéu cau phai
cung cap nhirng thong tin c6 lién quan dén bi mat Nha nudc cho to chirc hoac ca
nhan nguoi nudc ngoai thi nhitng thong tin cung cap phai dugc xem xét, can nhac
k¥ theo cac nguyén tac:

1. Khong lam phuong hai dén loi ich quéc gia.

2. Chi cung cap nhing bi mét da duoc cic cép 6 tham quyén xét duyét:

a) “Tuyét mat” do Thu tuéng Chinh phu duyét.

b) “T6i mat” do Bo truong Bo Cong an duyét (riéng linh vuc quéc phong
do Bo trudong BO Quoc phong duyét).

¢) “Mat” do Chu tich UBND tinh duyét.

3. Nguoi quan ly tai liéu chi duge cung cap diing noi dung da dugc duyét
va phai yéu cau bén duge cung cap cam két khong duoc tiét 16 cho bén thir ba.

Chuong IV
THAM QUYEN, TRACH NHIEM PAM BAO CONG TAC
BAO VE BI MAT NHA NUGC
Diéu 18. Thim quyén, trach nhiém cia Lanh dao Vin phong, can bg,

~ L4 - A r - ‘ rd ~ -~ r
cong chire, vién chire lién quan den bi mat Nha nwéc

1. Chénh Vin phong UBND tinh chiu trach nhiém trudc UBND tinh vé
cOng tac Bao vé bi mat nha nudc tai Van phong UBND tinh.

2. Truéng phong Hanh chinh - T6 chire ¢6 trach nhiém:

a) Trién khai, phé bién quan triét quy ché bao vé bi mat Nha nudc cia
UBND tinh, Van phong UBND tinh dén cdn bg, cong chuc, vién chuc trong co
quan.

b) Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cong tic bao vé bi mat Nha nudc tai
cac phong, don vi truc thudc bdo cdo Chanh Van phong.

¢) Tham muu bdo cdo dinh ky, dot xuat veé cong tic bao vé BMNN theo
quy dinh.

12



d) T6 chirc quan 1y cdc tai liéu mat thudc Van phong tai Piéu 2 cua Quy
ché nay.

d) Tham muu Chanh Vian phong quyét dinh vé viéc cho phép dugc sir dung
nhimg phuong tién, trang thiét bi tin hoc vao cac cong viéc lién quan bi mat Nha
nudc thugc Van phong UBND tinh quan ly.

e) Tham muu trang bi co s& vat chat, may moc, thiét bi phuc vu cho cong
tac bao vé BMNN tai co quan Van phong.

g) Dam bao an toan, an ninh dir liéu hé théng.

h) Tham muu thanh 1ap T6 cong tic bao vé BMNN tai Van phong UBND
tinh.

3. Lanh dao cdc phong, don vi truc thudc c6 trach nhiém dam bao cong tic
Bé4o vé bi mat Nha nudc trong pham vi quan ly; don dbc nhic nhé cén bo, cong
chtre, vién chuire y thire canh giac gilr gin bi mat Nha nudc.

5. Trach nhiém cua CBCCVC dugc giao nhiém vu tiép xtc voi bi mat Nha
nudc: Nhimg nguoi duoc giao nhiém vu tiép xic véi bi mat Nha nudce dudi moi
hinh thirc phai thuc hién nghi€m tic cdc quy dinh cua phdp luat vé bi mat Nha
nudc, kip thai bdo cdo véi Lanh dao Van phong néu thay ¢ dau hiéu bi loi dung,
mua chudc, khong ché dé thu thap thong tin bi mat Nha nuéc. Nhimg truong hop
nghi van cung cap, lam 1 thong tin, tai liéu thuéc bi mat nha nude phai duoc
khan truong x4c minh lam 16 va xtr 1y theo quy dinh phap luét.

'A .; k ~ rd <> ~ e - .y r
Diéu 19. Kiém tra vé cong tac bao vé bi mat Nha nuéc

1. Chanh Vin phong UBND tinh t6 chirc viéc kiém tra hodc chi dao viée to
chire kiém tra vé cong tac bao vé bi mat Nha nudc thudc Van phong UBND tinh.

2. Cac Truong Phong, Truong cac don vi thuoc Van phong UBND tinh c6
trach nhiém gidp Chédnh Vian phong UBND tinh t6, chirc thuc hién viéc kiém tra,
don dde thue hién cdc quy dinh bao vé bi mat Nha nude thude Van phong UBND
tinh quan ly giao cho don vi minh phu tréch.

3. Kiém tra vé cong tdc bao vé bi mat Nha nudc phai danh gid ding nhung
uu dlem khuyét diém, nhimng truong hop phat hién nhimg thiéu s6t, so hd va kién
nghi ¢6 bién phip khéc phuc xu ly kip thoi va nghiém minh nhirng truong hop
dé 1o, lot bi mét nha nudc, nhat 1a nhimg truong hgp giy hau qua nghiém trong.
Sau mbi lan kiém tra c¢6 bién ban luu va giri bdo cdo Cong an tinh dé theo dai.

«A , , > T 2 - ~ ’ ~ . ,
Diéu 20. Bao cao ve cong tac bao vé bi mat Nha nwéce

1. Phong Hanh chinh - Té chiic chi tri, phéi hop cic Phong, don vi lién
quan tham muu Chéanh Van phong thuc hién bao céo dinh ky, bdo cdo dot xuat vé
cong tac bao vé BMNN theo ding quy dinh.

2. Céan bg cong chure vién chire thuge Van phong UBND tinh néu phat hién
cO vu viéc lién quan dén cong tic bao vé bi mat Nha nudc thude Van phong
UBND tinh quan ly c¢6 trdch nhiém bdo cédo kip thoi cho Chanh Van phong, Pho
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Chanh Van phong hodc Truéng phong, Phé Trudng phong phu trich truc tiép dé
c6 bién phép xur ly.
i Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. T6 chirc thue hién

1. Céc Truong phong, don vi thudéc Vian phong kiém tra, don déc thuc hién
cac quy dinh bao vé bi mat Nha nudc trong don vi minh.

2. Céan bg, cdng chtrc, vién chirc thugc Van phong UBND tinh c6 trach
nhiém thi hanh nghiém tic quy dinh nay.

Piéu 22. Khen thuong

Trong cong tac bao vé bi mat Nha nudc, don vi hoac ca nhan ¢6 mot trong
nhting thanh tich sau day s€ duoc khen thuong theo ché do chung cua Nha nude:

1. Hoan thanh xuat sac viéc thuc hién nhiém vu bao vé bi mat Nha nudc
theo chtrc trach dugc giao.

2. Gap kho khan khong sg nguy hiém bao vé dugc bi mat Nha nudc.

3. Tim duogc tai liéu mat bi mat; ngan chan hoac han ché dugc hau qua tac
hai do viéc lam 1§ bi mat, lam mat tai liéu mat ma nguoi khac gay ra.

4. Phat hién, té gidc kip thoi hanh vi thu thap, chiém doat, mua bdn, tiéu
hay trai phép bi mat Nha nudc.

Pieu 23. Xir Iy vi pham

Can bo, cong chuc vi pham quy ché, 1am 16 bi mat Nha nudc, chiém doat,
mua ban, lam mat, lam 19 tai liéu, thong tin bi mat Nha nudc, loi dung viéc bao
vé bi mat Nha nude dé che gidu hanh vi vi pham phap luat, tieu huy trai phép bi
mat Nha nudc, gay anh hudng ¢6 hai dén an ninh, quoc phong, phét trién kinh té,
van héa, khoa hoc, x4 hoi ctia dia phuong, qudc gia thi tity theo mirc do, phai bi
xur ly ky luat, xir phat hanh chinh hoéc bi truy ctru trdch nhi€ém hinh su theo quy
dinh phép luat.

Trong qué trinh thuc hién néu phét sinh khé khan, vudng mac, cic phong,
don vi kip thoi bdo cdo Chanh Vin phong (qua Phong Hanh chinh - T6 chirc) dé
diéu chinh, b6 sung cho phit hop./. J

-—

Bui Thanh Binh
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Mau sé 01

UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lip — Tw do — Hanh phiic

PHIEU DPE XUAT PQ MAT CUA VAN BAN

KINR QU ssonmmivmmsssssamnsvabnasmssasg ot

I. Tén goi-hogc trich yeundi dung VAR DAN: ....osmveiswimissisimsmisinsssssississ

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

2. Ponivi cho il X8y ding VAL DA G crassasaiimmsmriess s ik s dermnridine
3. Hova tén‘can Boisoan thao VAN DAN: ;v mviiimissirsisinmiisis
4, PIE XUAEAOIIGL .ocisivvssmminimisissivissiivesssivmsveiivsisrsssssietonsants s iasci sl e faiiassisviiss

S.Can clr d€ Xuat dQ MAL: .....cccvveieieeeeeeircrece e enns

Y kién cia lanh dao phu trach Nguoi soan thao
Ngay thang nam Ngay thing nam
(Ky tén) (Ky tén)

Y kién ciia 1anh dao duyét ky
Ngay thing nam
(Ky tén)

.......

.......
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Mau sé 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

BAN CAM KET
Thue hién Phap lénh Bao vé BMNN

KMRPIE oo s s e e

TOL LB ovvanvnsiasvmmmvasassisiss SIOH AN i s sns i sEranes

B O VL CODE PAC cuiusssssmvavssssmasssinnis osivasss sasirisdsrisssssseesssiis i ssssr s esasiussises
COng VIEC daNE JAM:.......ccuiiiiiiiiieceecteeeeee ettt

T61 xin cam két thuc hién nghi€m tic Phap 1énh bao vé BMNN va cac quy
dinh cua phap luat vé cong tdc bao vé BMNN:

- Khéng lam 1§, [am mét, chiém doat, mua ban, tiéu huy trdi phép BMNN;

- Chap hanh nghiém tiic cic quy dinh vé soan thao, in, sao chup tai liéu,
van chuyén, giao nhan, tiép xic, cung cap, quan ly tai liéu, vat mang BMNN do
don vi giao cho quan ly.

Néu vi pham cic quy dinh cua phap luat vé cong tic bao vé BMNN tdi xin
chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat./.

CHANH VAN PHONG Ry , ngay thdng nam

Ngwoi viét cam két
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