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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KON TUM Pjc Iap - Tw do - Hanh phiic
$6: L8l 1QD-UBND Kon Tum, ngay () § thng § nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung chir ky s0, chirng thuw 50
ciia UBND tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KON TUM

Cén ctr Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cta Ludt Luu trit;

Can cir Théng tu m 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctua B Quéc
phong, quy dinh vé cung cap, quan 1y, sit dung dich vu chimg thuc chir ky 50
chuyén ding phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, t6 chirc chinh trj - x& hoi;

Cin cir Quyét dinh s6 50/2017/QP-UBND ngay 13/11/2017 ctia UBND
tinh v& viée Ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung chit ky sé, chimg thu s6 trong
cdc co quan quan |y nha nude trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 37/2016/QD-UBND ngay 28/9/2016 cia UBND
tinh Kon Tum vé ban hanh quy ché 1am viéc ciia UBND tinh Kon Tum;

Xét dé nghi ciia Chanh Van phong UBND tinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va sir dung
chir ky so, chimg thur s6 ciia UBND tinh Kon Tum.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, cdc co quan, don vi, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. .

Noi nhin: ﬂ/

- Nhir Diéu 3

=TT Tinh Ly,

- Cic dong, chi PCT UBND tinh;
- UBND céic huyén, thanh pho;
- Cidic s, ban, nganh;

- Lin: VT, HCTC3.

CHU TICH

Nguyén Van Hoa



UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KON TUM Pic lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan Iy va sir dung chir ky s, chirng thwr s6 chuyén dung
tai UBND tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 28Y /OD-UBND ngaygS/ £/2018 clia
Chui tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi di¢u chinh
Quy ché nay quy dinh vé& viéc quan Iy va sir dung chir ky 36, chimg thu
s6 chuyén ding ctiia UBND tinh Kon Tum.
Piéu 2. Pbi twong ap dung

Quy ché nay dugc ép dung dbi véi céc ca nhan sir dung chir ky s sau:
Lanh dao UBND tinh (Cht tich, cac Phé Chu tich UBND tinh); Chanh Vin
phong, Phé Chanh Van phong UBND tinh (d€ thyc hién ky cdc van ban thong
bao ¥ kién chi dao ctia Lanh dao UBND tinh).

Piéu 3. Nguyén tic quén Iy va sir dung chir ky s0, chirng thu s6

1. Chit ky sb duge sir dung rong rdi cho tit ca cac loai vin ban dién tir do
UBND tinh quén Iy va phat hanh; Khéng ép dung déi véi cdc van ban mét, toi
mat, tuyét mét va cac vin ban khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Viée ap dung chir ky s6 duge thyc hién timg bude theo 16 trinh thich
hop dé dat hiéu qua tdt nhat trong cac giao dich dién ti,

3. Trién khai sir dung chir ky 56 phit hop véi thue tién, khong lam ngung tré
cong tac van thu luu trit, hanh chinh khi thye hién ép dung chir ky so.

4, Viéc quan ly, sir dung chirky so phai dam bao an toan, an ninh thong tin.

Piéu 4. Gia tri phép Iy ciia chir ky s6

1. Chir ky sb chi c6 gi4 tri phap 1y khi ton tai & dang dién i, 1a tép vin
ban dién tir. Vin ban la ban gidy duge in hodc phd t6 tir mdt tép vin ban co
chir ky sé thi khéng cé gia tri phap ly.




2. Van ban dién tir ¢6 str dung chir ky s6 do Ban Co yéu Chinh phu cung
cap ¢o gia tri phap 1y twong dwong véi van ban gidy co ky tay va dong dAu khi:

a) Van ban dién tir duge quét tir viin ban gidy co ky tay va déng ddu, duge
ky s6 véi loai chit ky s6 ciia t chirc va chit ky s6 dd dugc xdc thye hop 16

b) Van ban dugc ky s6 véi loai chit ky sb ciia ca nhan (Ngudi co thdm quyén
theo quy dinh) va chir ky sb cia to chiic, cac chir ky s6 da duge xac thye hop 1€,

3. Van ban, tai lidu duoc k¥ sé véi loai chir ky s6 cua cé nhén va chir ky
s& da duoc xac thuc hop 18 thi c6 gia tri twong duong v6i vin ban cé chir ky

tay cua c4 nhan do.
Pidu 5. Luru trit, khai thic, sir dung viin bin dién tir d3 ky sb

Van ban dién tir d3 ky s6 duge lwu trir, bao quén, khai thac va sir dung
vin ban dién tir luu trir theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay
03 thang 01 nam 2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cua Luat Luu frir.

) ) Ch}rn’ug 11 ’ )
QUAN LY CHU KY SO, CHUNG THU SO

Pidu 6. Ding ky méi, gia han, thay ddi thong tin, thu hdi, cap lai
chirng thir s6; thu hdi, khoi phue thiét bi hru khéa bi mat (USB Token)

Quy trinh diing ky mdi, gia han, thay ddi thong tin, thu hdi, cap lai chimg
thu s6: thu hdi, khoi phuc thiét b luu khéa bi mat (USB Token) thue hién theo
quy dinh tai Didu 7, Diéu 8 ctia Quyét dinh s6 50/2017/QD-UBND do UBND tinh
ban hanh ngay 13/11/2017.

Piéu 7. Quan Iy thiét bi lwu khoéa bi mét

1. Viée quan 1y thiét bi lwu khéa bi méat dwoc thue hign theo quy dinh tai
Diéu 25 Théng tur s6 08/2016/TT-BQP.

2. Thiét bi luu khéa bi méat (USB Token) cia UBND tinh duge béo quan,
hwu giit duge thuc hién nhu véi con diu ciia don vi. Giao Van phong UBND tinh
quén 1y thiét bj luu khéa bi mét cia UBND tinh, chiu trédch nhiém trong viée quan
Iy va sir dung thiét bi luu khéa dé tao ra chir ky s6 cia UBND tinh.

3. Thiét bi luu khoa bi mét (USB Token) ctia ¢4 nhén va khoa bi mét tuong
{mg thiét b luu trit dugc cép cho ca nhan nao thi ca nhan d6 ty quan ly va sur
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dung.
Chwong 111
UNG DUNG CHU KY SO TRONG QUY TRINH HANH CHINH

Piéu 8. Trinh tu ky so trén viin bin dién tir
Trinh tu ky chit s trén vin ban dién tir do UBND tinh ban hanh thyc hién

theo hai hinh thirc sau:
1. Str dung moét chir ky s loai ctia to chire dé phat hanh vin ban

Soan tép van ban, ky duyét l4y sb, déng dau (nhu phat hanh vin ban gidy)
Quét vin ban véi dinh dang pdf; van thu str dung chimg thu s6 ctia co quan ky 1én
viin ban di quyét & trén; phat hanh van ban di¢n tr d& dugc ky s6.
2. Sir dung hai chir ky s ¢6 phat hanh viin ban: 01 chix ky s6 ¢4 nhan, 01 chix
ky sé té chirc dé phat hanh vin ban:
Soan tép van ban, gui trinh ky; ngudi Ky duyét ky s6 1én vidn ban dién tr
trinh ky, chuyén vin thu; vin thu sir dung chir ky s6 to chire, ky 1én van ban dién
tir di duoc ky duyét va lay s6 van ban; phét hanh van ban dién tir da ky 50,

Pidu 9. Cic loai viin ban dwge ap dung chir ky
1. TAt ca céc loai vin ban do UBND tinh phét hanh déu thuc hién ép dung

chir ky s6 khi phat hanh (trir véin ban mat).
2. Péi voi cac loai van ban clia Van phong UBND tinh dé thong bao cac no
dung chi dao ciia UBND tinh, Chii tich UBND tinh thi sir dung chimg thu va chit

ky sb ciia Vin phong UBND tinh (thyc hién theo quy ché str dung con dau cua

Vin phong UBND tinh).
Trude mit, cic loai vin ban cia UBND tinh dugc phét hanh bang hai
phuong phép vira phat hanh vin ban gidy va vira phat hanh ban dién tr c6 chir ky

s6, chi mot s& loai van ban duge phat hanh hoan toan bang phuong phap chir ky

sb (danh sach cu thé tai phu luc kém theo)
Chuong IV

TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Vin phong UBND tinh:
1. Vén phong UBND tinh thyce hién nhi¢m vu quan ly, st dung chimng thu
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s ciia UBND tinh do UBND tinh giao hodc cdc chimg thu s6 c4 nhan do Lanh
dao UBND tinh iy quyén quan ly, sir dung dam bao ding céc quy dinh tai
Quy ché nay va cc quy dinh khdc c6 lién quan.

3. Thyc hién kiém tra viéc quan Iy va sir dung chit ky s6, chimg thur s,
hiét bi luu khéa bi mat va viée thue hién cdc quy dinh trong Quy ché nay cla
céc 10 chirc, ca nhin trong pham vi thdm quyén quén 1y; phdi hop véi céc don
vi lién quan dé ddo tao, tap hudn huéng dan quén 1y va sir dung chir ky s0, chimg
thur s8, phan mém ky s6 cho céc thué bao.

4. Thuc hién luu trir viin ban dién tir theo quy dinh higén hanh.

Piéu 11. Diéu khoan thi hanh

. Giao Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém chu tri, phoi hop véi cde
don vi, ¢4 nhan lién quan dé huéng dan, trién khai va kiém tra viéc thyre hién
Quy ché nay.

2. Trong qué trinh td chirc thye hién néu ¢é van @8 phat sinh, vuéng méc
d& nghi cdc don vi, td chite, c& nhéan phan anh kip thoi vé Vin phong UBND
tinh d& ting hop, béo céo lanh dao UBND tinh.!./ﬂ/

Nguyén Vin Hoa
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PHU LUC

DANH MUC CAC VAN BAN PHAT HANH HOAN TOAN
BANG BAN DBIEN TU €O CHU KY SO
(Kém theo Quyét dinh séB8Y /OP-CT ciia Chii tich UBND tinh Kon Tum ngay
6$7/6/2018)
STT | Danh sich cac loai vin ban

1 Phiéu chuyén

-2

Giay moi

3 | Théng béo két luan giao ban UBND tinh

4 Thong bao thoi gian hop thuong ky UBND tinh

5 | Thong béo két luén phién hop thudong ky UBND tinh

6 | Céng vin ty quyén du hop

7 Céng van bdo vang mit

8 Céng van dén doc xir Iy cdc van ban clia cap trén va ctia UBND tinh
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