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UỶ BAN NHÂN DÂN 

TỈNH KON TUM 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:          /UBND-KTTH Kon Tum, ngày       tháng      năm 

V/v thực hiện Nghị định số 

30/2020/NĐ-CP của Chính 

phủ về công tác văn thư 

 

 

 

Kính gửi:  

                - Các Sở, ban ngành, đơn vị thuộc tỉnh; 

                - Các cơ quan, ngành dọc đóng trên địa bàn tỉnh; 

                - Các Doanh nghiệp nhà nước thuộc UBND tỉnh; 

                - Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố. 

                            

 Thực hiện Nghị định số 30/2020/NĐ-CP, ngày 05 tháng 3 năm 2020 của 

Chính phủ về công tác văn thư (Nghị định số 30/2020/NĐ-CP); Công văn số 

1427/BNV-VTLTNN ngày 19 tháng 3 năm 2020 của Bộ Nội vụ về việc triển 

khai Nghị định số 30/2020/NĐ-CP, Ủy ban nhân dân tỉnh yêu cầu: 

1. Các Sở, ban ngành, đơn vị thuộc tỉnh; các cơ quan Trung ương 

đóng trên địa bàn tỉnh; Doanh nghiệp nhà nước thuộc Ủy ban nhân dân 

tỉnh; Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố 

- Tổ chức phổ biến, quán triệt tới toàn thể cán bộ, công chức, viên chức 

trong cơ quan, tổ chức và các đơn vị trực thuộc (nếu có) nghiên cứu, tham mưu 

thực hiện công tác văn thư theo đúng quy định của Chính phủ tại Nghị định số 

30/2020/NĐ-CP. 

- Thực hiện nghiệp vụ công tác văn thư theo đúng quy định của Nghị định 

số 30/2020/NĐ-CP, trong đó, tập trung vào các nội dung: Soạn thảo, ký ban 

hành văn bản điện tử; quản lý văn bản điện tử; lập hồ sơ và nộp lưu hồ sơ, tài 

liệu điện tử vào Lưu trữ cơ quan; quản lý, sử dụng con dấu và thiết bị lưu khóa 

bí mật trong công tác văn thư. 

- Chủ động phối hợp với Sở Nội vụ, Sở Thông tin và Truyền thông, 

VNPT Kon Tum tổ chức tập huấn về nghiệp vụ công tác văn thư, nâng cao kiến 

thức về trao đổi, lưu trữ, xử lý tài liệu điện tử trong công tác văn thư và kỹ năng 

ứng dụng Hệ thống Quản lý văn bản và Điều hành của tỉnh, quản lý và sử dụng 

thiết bị lưu khóa bí mật trong công tác văn thư cho đội ngũ cán bộ, công chức, 

viên chức. 

- Bố trí nhân sự, vị trí, diện tích, phương tiện làm việc phù hợp, bảo đảm 

giữ gìn bí mật nhà nước, bảo quản an toàn con dấu, thiết bị lưu khóa bí mật của 

cơ quan, tổ chức. 

- Ban hành mới hoặc sửa đổi, bổ sung Quy chế công tác văn thư tại các cơ 

quan, tổ chức, đơn vị theo quy định của Nghị định số 30/2020/NĐ-CP; hướng 
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dẫn các cơ quan, tổ chức, đơn vị thuộc phạm vi quản lý xây dựng và ban hành 

Danh mục hồ sơ của cơ quan, tổ chức, đơn vị. 

- Thường xuyên chỉ đạo, kiểm tra, đánh giá kết quả thực hiện công tác văn 

thư; xem đây là trách nhiệm, nghĩa vụ của cán bộ, công chức, viên chức trong 

việc nâng cao hiệu quả hoạt động, cải cách hành chính. 

2. Sở Nội vụ  

- Phối hợp với Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh tham mưu Ủy ban nhân 

dân tỉnh tổ chức Hội nghị quán triệt, triển khai nội dung Nghị định 30/2020/NĐ-

CP sau khi Bộ Nội vụ tổ chức triển khai (thời gian tổ chức: trong năm 2020). 

- Chủ động phối hợp với VNPT Kon Tum tổ chức tập huấn về nghiệp vụ 

công tác văn thư, lập hồ sơ, lưu trữ hồ sơ điện tử; trao đổi, lưu trữ, xử lý tài liệu 

điện tử cho các cơ quan, tổ chức trên địa bàn tỉnh. 

- Tăng cường theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các quy định 

của pháp luật về công tác văn thư tại các cơ quan, tổ chức theo chức năng quản 

lý nhà nước về văn thư, lưu trữ. 

- Rà soát hệ thống pháp lý hiện nay của tỉnh để tham mưu điều chỉnh, bổ 

sung hoặc thay thế nhằm đảm bảo thực hiện đúng quy định của pháp luật về 

công tác văn thư. 

3. Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Sở Thông tin và Truyền thông, 

VNPT Kon Tum 

Chủ trì, phối hợp với Sở Nội vụ hoàn thiện, nâng cấp, hiện đại hóa Hệ 

thống Quản lý văn bản và Điều hành của tỉnh; Hệ thống quản lý tài liệu điện tử 

đáp ứng các yêu cầu của Nghị định số 30/2020/NĐ-CP. 

4. Sở Kế hoạch và Đầu tư, Sở Tài chính 

Tham mưu Ủy ban nhân dân tỉnh ưu tiên bố trí kinh phí để hiện đại hóa 

phương tiện, hạ tầng kỹ thuật phục vụ công tác văn thư, quản lý và vận hành 

hiệu quả Hệ thống Quản lý văn bản và Điều hành của tỉnh. 

Yêu cầu các cơ quan, đơn vị, địa phương triển khai thực hiện. Trong quá 

trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, đề nghị phản ánh bằng văn bản về 

Ủy ban nhân dân tỉnh (qua Sở Nội vụ) để được hướng dẫn thực hiện./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên;        

- Thường trực Tỉnh ủy; 

- Thường trực HĐND tỉnh;                                                                                      

- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;    

- Bộ Nội vụ;                                                        

- Cục Văn thư và LTNN;                                                  

- Lưu: VT, KTTH8.  

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 
 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Hòa  
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