UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 626  /QDB-UBND Kon Tum, ngay 02 thang/2 nam 2027
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét méi, didu chinh, bii bé quy trinh ndi bd trong giai quyét
thii tuc hanh chinh Nganh Tai nguyén va Méi truong thudc thAm quyén giai
quyét ciia co quan hanh chinh nha nuée cac cip trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phu va Luat T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii
vé thiee hién co ché mot civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
triwong Chit nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 544/QP-UBND ngay 11 thang 10 nam 2021 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc céng boé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, thii tuc hanh chinh dwoc siva doi, bo sung, thay thé; thii tuc hanh chinh bj
bdi bé ciia Nganh Tai nguyén va Méi triong thudc tham quyén gidi quyét ciia Co
quan hanh chinh Nha nuéce cdc cdp trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6
417/TTr-STNMT ngay 24 thang 11 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh ndi bd trong giai
quyét thu tuc hanh chinh Nganh Tai nguyén va Moi truong thudc tham quyén giai
quyét cta co quan hanh chinh nha nudc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum (Cé
Danh muc va ngi dung quy trinh kem theo).

Dicu 2. T6 chirc thuc hién
1. S& Tai nguyén va Moi truong va cac co quan, don vi lién quan c6 trach

nhiém phan cong can bd, cong chirc, vién chirc thuc hién cac bude xur ly cong vige
quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban hanh kém theo Quyét dinh nay.
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2. Vian phong Uy ban nhan dén tinh phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
lap cau hinh dién tir; dong thoi, to chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir lidu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thi tuc hanh chinh 1én Hé
théng thong tin mdt ctra dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va:

1. Thay thé cac quy trinh s6 07, 11, 13, 16, 22, 31, 33 Muc I phan A; s6 01
Muc I phan B tai Quyét dinh s6 438/QD-UBND ngay 10 thing 8 nim 2021 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét
thu tyc hanh chinh nganh Tai nguyén va Moi truong thudc tham quyén giai quyét
ctia co quan hanh chinh nha nudc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

2. Bai bo cac quy trinh tur s6 06 dén 12 Muc I phﬁn B tai Quyét dinh sb
438/QD-UBND ngay 10 thang 8 ndm 2021 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Tai
nguyén va Moi truong thudc thAm quyén giai quyét cua co quan hanh chinh nha
nudc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dc S Tai nguyén va
Moi truong; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Thi trudong cac co
quan, don vi va céc t6 chirc, c4 nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, Van phong Chinh phu (b/c);
- So Tai nguyén va Mdi truong;

- Van phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng;

- Vién thong Kon Tum;

- UBND céac huyén, thanh phé;

- Luu: VT, TTHCC.LTLH.
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH NGANH
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN
VA GIAI QUYET CUA CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC CAC CAP

TINH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 626 /QD-UBND ngay 02 thing /2 nim 2021

ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia cip tinh:

STT Linh vue/Tén Thu tuc hanh chinh Shl:il
A.1 | Quy trinh thi tuc méi ban hanh
I | Linh vie dit dai
Chap thun ctia co quan nha nudc cé tham quyén déi véi to chire kinh té
1 | nhén chuyén nhuong, nhan gép von, thué quyén sir dung dat nong nghiép
dé thuc hién du 4n dau tu san xuat, kinh doanh phi néng nghiép
II | Linh viee do dac, ban do va thong tin dia ly
1 | Cap, gia han, cap lai, cAp d6i chimng chi hanh nghé do dac va ban do hang II
A.2 | Quy trinh sira ddi, thay thé
I | Linh vue dat dai
Tham dinh nhu cau st dung dat; thim dinh diéu kién giao dat, thué dat
khong thong qua hinh thic ddu gia quyén sir dung dat, diéu kién cho phép
1 chuyén muc dich st dung dat dé thuc hién dy 4n dau tu ddi véi td chire,
co sO ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép co
vbn dau tu nude ngoai, to chirc nudc ngodi c¢6 chirc ning ngoai giao
2 | Pang ky quyén sur dung dat 1an dau
Ding ky, cap Giay chimg nhin quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va
3 | tai san khac gan lién v6i dat 1an dau doi voi tai san gan lién voi dat ma
chu s& hitu khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat
4 Cap lai ,Giéy chig nhan hodc cap lai trang bo sung ctia Giay ching nhan
do b1 mat
5 bang ky clzluyén muyc dich st dung dat khong phai xin phép co quan nha
nude c6 tham quyén
6 Thu héi Giay ching nhan d3 cip khong dung quy dinh cua phap luat dat

dai do nguoi sir dung dét, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat phat hién
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B. Thii tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ctia cAp huyén

STT Linh vuc/Tén Thia tuc hanh chinh gll:ll
I | Linh vuc dat dai
I | Quy trinh sira ddi thay thé
Tham dinh nhu cau st dung dat dé xem xét giao dat, cho thué dat khong
1 | thong qua hinh thirc ddu gia quyén st dung dat d6i voi ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu
) Chuyén‘ doi guyé}l su dung fiét néng nghiép cuia hd gia dinh, c4 nhan dé thuc
hién “don dién doi thura” (dong loat)
C. Quy trinh dé nghi bii bé thudc thim quyén ciia UBND cap huyén
STT Tén Thii tuc hanh chinh Ghi
: cha
Cap Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san
| khac gan lién véi dat cho ngt}di da dang ky quyén st dung dé:[ lan dau; téng
thém dién tich do nhén chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén st dung dat
trong trudng hop thira dat géc chua duge cap Gidy chimg nhan
) bang ky va ca‘}p Giéy ch&qg I}hén‘quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va
tai san khac gan lién voi dat 1an dau
Ping ky, cap Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va
3 | tai san khac gin lién véi dat 1an dau dbi véi tai san gan lién véi dat ma chu
s& hiru khong dong thoi 1a nguoi st dung dat
4 Ban hoac gg’)p von ‘b'fmg tai san gan lién voi dat thué ciia Nha nuéc theo hinh
thirc thué dat tra tién hang ndm
Ping ky bién dong d6i v6i truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién
5 hé}ng nam sang :thué dat tra t,ién mot 1an cho ca th(‘)ri,gian thué hoac t}‘r giao
dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thic thué dat hoac tur thué dat sang
giao dit c6 thu tién sir dung dat
6 | Pinh chinh Gidy chiig nhan di cap
7 Thu hoi Gidy chtng nhan di cap khong ding quy dinh cta phap luat dat dai

do nguoi sir dung dét, chi sé hitu tai san gan lién voi dat phat hién
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PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

A. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia cap tinh

A.1. Quy trinh méi ban hanh:

I. Linh vye it dai:

Quy trinh s6 01: Chdp thudn ciia co quan nha nwéc cé thim quyén doi véi to
chirc kinh té nhdn chuyén nhwong, nhin gép von, thué quyén siv dung dit nong
nghiép dé thwc hién dw dn dau tw sin xudt, kinh doanh phi néng nghiép. Ma so

TTHC: 1.010200.000.00.00.H34

’trl:lcl;l: Thoi gian
l;u’é'c Noi dung cong Trach nhiém thuc hién Két qua/san
viéc thue hién (ngay/ngay pham
thye lam viéc)
hién :
(1) (2 (3) (4) (5)
Tiép nhidn va | Cong chuc, vién
kiém tra hd so; | chirc tiép nhan hd Gidy tiép nhan ho
, quét (scan), | sociadonvilam | 0,5ngaylam |so va hen tra két
Budc 01 n o qen AL . i) 7 N
nhip d li¢u | viéc tai Trung tdm Viéc qua (kem theo toan
trén phﬁn mém Phuc vu hanh bé ho s0)
mot cura dién tir chinh cong tinh.
i ‘ Phiéu kiém soat
Lanh dao Phong 1) & o lam | quy trinh  giai
Budc 02 | Phan cong xir 1y Quy hoach ké ’ g.Ay d Yol g\
hoach sir dung dt viee quyet ho so (kem
: Hne theo toan bé ho so)
To trinh va du
Kiém tra xit Iy | Cén bo, cong _|thao Quyct dinh/
, A , . 11,5 ngay lam | Phiéu kiém soat
Budce 03 | ho so chuc dugc giao o .
o viéc quy trinh  gidi
thuc hién L 1A R
quyét ho so (kem
theo todn bg hé so)
Van ban/Du thao
Trinh Lanh dao | Lanh dao Phong R T.O’ trm}.l; va QL.I};Iet
, . . z 01 ngay lam | dinh/Phiéu  ki€ém
Budce 04 | phong xem xét Quy hoach ké . , .
\ £ viéc soat quy trinh giai
hoach st dung dat L LA R
quyét ho so (kem
theo toan bg ho so)
To trinh va Du
Trinh Lanh dao thao Quyét dinh
So xem xét, phé . \ 01 ngay lam | duoc ky theo Quy
b Lanh : . y
Buge 05 duyét dnh dao 56 viéc dinh/ Phi€u trinh/
Phiéu kiém soat
quy trinh  gidi




quyét hd so (kem
theo toan bo ho so)

Buwoc 06

Lay s6 Vin ban
chuyén hd so
dén Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Van thu

0,5 ngay lam
viéc

TO trinh /Dy thao
quyét dinh UBND
tinh (kem theo toan
b ho s0)

Bwoc 07

Uy ban nhin din tinh xem xét,

10 ngay lam viéc

quyét dinh
Lanh dao phc
Budc A A 1 anA a0 p'f)ng 0,5 ngay lam | Kém theo toan bo
07.1 Phan cong xur ly Nong nghiép vide 1 so
' TNMT : ©°
Phiéu yéu cau sia
d6i, bd sung, hoan
2 Cong chtic phe o L o
Buwoc | Kiém tra, xu ly OH%C e pAong 04 ngay lam | thién hé so/ Du
\ Nong nghiép L , Z )
07.2 ho so TNMT viéc thdo Quyét dinh
/Phiéu trinh (kem
theo toan bé ho so)
~ . Dy thio Quyét
L . iy
Bube | . . .. anhdao phong | 5 2o am | dinh / Phiéu trinh
Trinh ho so Nong nghiép A ) NN
07.3 viéc (Kem theo toan bo
TNMT A
ho so)
~ Dy thao Quyét
Trinh Lanh . X
Buge | nnh Lanh dao | o 4o van | 01ngaylam | dinh / Phiéu trinh
Van phong xem R . . . oA
07.4 , LTz phong viéc (kem theo toan bo
xét, cho y kién A
ho so)
Trinh Lanh dao X %
. & dinh/ Phid
Bwéc | UBND tinh xem | Lanh dao UBND 02 ngay lam Q\uyet du? / Phitu
07.5 | xét, phé duyét tinh viée toh ~ (kem  theo

: > Phe quys ; toan bé hé so)

y L,( J4 h A , ] .,
Bude | Lay s0, chuyen |y hw UBND | 01 ngaylam | Quyét dinh/ Phiéu
07.6 |két qua cho , . R

. tinh viéc trinh
Trung tam
Tra két qua cho
t6 chirc, c4 nhan | Cong chuc Trung Theo eiév hen
Buéc8 |va thu 18 phi | tim Phuc vu hanh EAY BN | Quyét dinh

theo quy dinh
(néu co).

chinh cong tinh

tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay lam viéc
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II. Linh vue do dac, ban @6 va thong tin dia ly:

Quy trinh s6 02: Md s6 TTHC: 1.000049.000.00.00.H34

Trwong hop 1: Cip chitng chi hanh nghé do dac va bin dé hang I1.
Luu y: Quy trinh nay chi dp dung déi véi ho so tiép nhén trong thoi gian sau
khi ¢é Théng bdo vé viéc t6 chire sat hach cdp chikng chi hanh nghé ciia Hi dong sdt

hach.
Trinh Thoi gian
tu . <A thuc hién
) ne n i Trach nhiém A . <
thue NOi dung cong viéc on (ngay/mgay | Ket qui/san pham
N thuc hién | o
hi¢n : j lam viéc)
o Cong chic, G‘iéy tiép ?hanA ho 0
Tiép nhan va kiém tra | ., Y va hen tra két qua/
\ vién chuc ti€p S S A
ho so. Y 5 . Phiéu tr choi tiép nhan
. . 1~ | NhAnhOsocua | 1/4 ngay - LA X
- Quét (scan), nhap dir . «n giai quyéet ho so/Phicu
, o N N A Trung tam lam viéc 2 , .
Buwoc | liéu trén phan mém . kiém soat quy trinh
o aea Phuc vu hanh PO .
1 mot cua dién tu , N giai quyét hd so (kem
chinh cong tinh T2
theo toan bo ho so).
. Phiéu kié ;
A R . Chuyén vién . eu 1 em soa;[ qu};
B phan chuyén moén . X . trinh gidi quyét ho
. U Phong Ban do, 1/4 ngay s o
, | thuong tryc HoO1 dong N . N so/Van ban giao nhiém
Budc | .. . Bo6i thuong va | lam vige . A
ti€p nhan Y vu (kem theo toan bo
2 Gia dat "
ho so)
Lanh dao Phiéu kiém soat quy
. | Kiém tra tinh diy du | Phong Bandd, | 01 ngay | trinh giai quyét hd so
Budc A o 1A A \ \ \ A \ . -
3 hop 1€ ctua ho so Bo6i thuong va | lam viéc. | (kem theo toan bo ho
Gia dat 50)
Thong bao vé thoi Lanh dao .
. R C s . A 11 ngay
gian, dia diém va ma | Phong Ban do, , T2 £ 2 .
. 'y z N .| trude khi t6 | Phiéu kiém soat quy
Buwoéc | sO va Sat hach cap | Boithuong va ., . £ 1A
, , ey AR reAs chtrc st | trinh gidi quyét ho so
4 ching chi Gia dat (Ho1
A , haCh
dong sat hach)
ip chimg chi hanh| ., . 2ngay | Phiéu kié it
Bude CapA chung chi han Giam dée Sé O ngiy ‘1eu Wlem A’soak quy
5 nghé lam viéc | trinh gidi quyét ho so
Uy vién
Chuyén két qua vé tra | thuong truc 1o
két qua tai Trung tdm Hbi dong
. : 0 ‘ Sv/neav | Ch hi
Buge Phuc vu hanh chinh | (Phong Ban do, n“’fay ngay g et
6 R 1. . . lam viéc
cong Boi thuong va
Gia dat)
Cong chure,
Buoc 1A vién chuc tiép | Theo gidy , ,
7 Tra két qua nhan hd so cia hen Churng chi
Trung tam
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Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Truwong hop 02: Cip gia han, cip déi, cdp lai chirng chi hanh nghé do dac va
bin d6 hang IT

Trinh Thot gfim
e " . n , .n thuc hién £ o 2
tw thuc | NOi dung cong viec | Trach nhiém (n ;1 n .3‘1 Két qua/san pham
hién thwe hién g y . ,{g y
j : i lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
Cong chuec, hen tra két qua/Phiéu
Tiép nhan va kiém tra | vién chuc tiép yéu cau bo sung hoan
ho so. nhan hé so 1o neyy | thién hd so/Phiéu tir
Budc 1 | - Quét (scan), nhap dit | cua Trung . gmy chdi tiép nhan giai
o N N N R lam viéc o4 N
lieu trén phan mém | tdm Phyc vu quyét ho so/Phic¢u kiém
mot cua dién tu hanh chinh soat quy trinh giai
cong tinh quyét hd so (kem theo
toan bé hé so).
Chuyén vién Dy thao T trinh Phiéu
Phong Ban /2 ned kiém soat quy trinh giai
Buéc 2 | Kiém tra xir 1y ho so d6, Boi . g.Ay quyét ho so/Vian ban
; . lam viéc ) . .
thuong va giao nhiém vu (kem
Gia dat theo todn bé ho so)
Lanh d _,
e}n 2.1? Du thao T¢ trinh Phiéu
Phong Ban |, > 1 eay | kiém sodt quy trinh gidi
Bude 3 | Trinh hd so 4, Bdi /2 neay 1 soat quy trinh g
. . lam viéc. | quyét ho so (kem theo
thuong va toan b h s0)
Gia dat ‘
Cip chimg chi hanh | ., . 01 ng
Bugc4 | P, CMME O AN o dée so | "B | Chig chi
nghé lam viéc
Chuyén két qua vé tra
, két qua tai Trung tam | Phong chuyén | 1/2 ngay , ,
Buge S Phuc vu hanh chinh mon lam viéc Chimg chi
cong
Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so Theo wid
Bude 6 | Tra két qua ctua Trung By Chtng chi
A hen
tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc




A.2. Quy trinh sira doi, bo sung:
I. Linh vye dit dai:
Quy trinh s6 03: Thdm dinh nhu cau siv dung dit; thim dinh diéu kién giao
dit, thué dit khong thong qua hinh thirc diu gid quyén siv dung dit, diéu kién cho
phép chuyén muc dich siv dung dit dé thwe hién dw dn diu tw déi véi t6 chire, co sé

ton gido, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngodi, doanh nghiép cé vén diu tw nwéc
ngodi, té chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao. Ma sé TTHC:
1.003010.000.00.00.H34

Trinh Thoi gian
tu Trach nhiém thue hién ; 2
) Noi d 0 i¢ ) .« | Kétqua/sian pha
thire 0i dung cong viéc thure hién (ngay/ngay €t qua/san pham
hién lam viéc)
Cong chtre, vién
Tiép nhan va kiém tra hé | chuc tiép nhan Gidy tiép nhan ho so
Budéc | s0; quét (scan), nhap dit | hd sociadonvi | 0,25ngdy |va hen tra két qua
01 |liéu trén phan mém mot lam viéc tai lam viéc | (kem theo toan bo
ctra dién tir Trung tim hé so ciia TTHC)
PVHCC tinh.
Lanh dao phong Phiéu kiém soat quy
Budc A A 1 Quy hoach ké 0,25ngay | trinh giai quyét hod
Ph | i ) .
02 an cong Xty hoach str dung lam viéc | so (kem theo toan bo
dat hé so ciia TTHC)
Buwéce | - Ra soat, danh gid tinh
03 | hopl€cua ho so;
- T6 chiic cude hop tha
0 chrre cude hop L1m Dy thiao van ban
dinh hodc gui xin y kién o 2
3 ., A A . (hodc bdo cao) tham
bang van ban cua cac co | Cén bg, cong 12,5ngay | .. £ .2
' A, , : . . dinh/ Phiéu kiém
quan, to chirc, ¢4 nhan c6 | chuc dugc giao lam viéc , .
A < LR , oA soat quy trinh gidi
lién quan hoac t6 chirc thuc hién 1 N .
2 . quyét ho so (kem
kiém tra thuc dia. . 1A A
2 A theo toan bo ho so)
- Tong hop y kién gép ¥
clia cac co quan duoc lay
y kién.
Dy thao van ban
‘ N .| Lanh dao phong (hodic bdo cdo) tham
Trinh Lanh h i ; Y 2
Budc o . an ,da.O; prong Quy hoach ké 0,5 ngay | dinh/Phiéu kiém
xem x¢ét, cho y kién . . . . .
04 hoach sur dung lam viéc | soat quy trinh giai
dat quyét hd so (kem
theo toan bg hé so)
, | Trinh Lanh dao S¢& xem . me ban K(hoac .bao
Buode | ¢t, phe duyét Lanhdao 8o | 0> 0edy jcdo) tham  dinh/
05 P v ' lam viéc | Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
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so (kem theo toan bo
ho so)

Chuyén tra két qua vé | Congchic,vién | 0,5ngdy | Van ban (hodc bdo
Trung tam Phuyc vu hanh chtrc phong lam viéc | cdo) thdm  dinh/
Buwde | chinh cong tinh chuyén mon Phiéu kiém soat quy
06 dugc giao xur ly trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo

hé so)
Buéc | Tra két qua cho to chirc, | Cong chirc, vién | 0,5 ngay | Van ban (hodc bdo
07 | ca nhan va thu phi, 1€ phi | chtrc tiép nhan lam viéc | cdo) thdm  dinh/

theo quy dinh (néu co).

ho6 so cua don vi
lam viéc tai

Trung tam
PVHCC
- Truong hop ho so trude | Cong chirc, vién
hodc ding han: X4c nhin chirc phong

trén phan mém mot cua
dién tor va thong béo to
chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cong chuc, vién churc
guri van ban xin 18i dén 6
chtic, cd nhan, trong do
néu ro 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua

chuyén mon
duogc giao xur
1y/Cong chtrc,
vién chuc tiép
nhén ho so cua
don vi lam viéc
tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bg phan
tiép nhan va tra
két qua...

Phiéu xin 1i va hen
lai ngay tra két qua
/Phiéu  kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 04: Ping ky quyén sic dung dit lin diu. Ma TTHC:
1.005398.000.00.00.H34.
4.1. Quy trinh gidi quyét ho so doi véi t6 chirc

Trinh Thoi gian
t Trach nhié thuc hié ; 2
v Noi dung cong viéc rac n‘ :Qm l'fc 1(;}1 Keét qud/sian pham
thuc thuc hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
T .z Cong chuec, A LA A 1A \
Tiép nhén va kiém tra | ., .z Giay tiép nhéan ho so va
\ , vién chuec tiép A , &
, | ho so; quét (scan), A 1A . hen tra két qua/ phicu
Buéc N \ nhan ho so 0,5 ngay 2 , .
nhip dit li¢u trén phan N N kiém soat quy trinh giai
01 N AR lam viéc tai lam viéc R R
mém mot ctra dién tir. . quyét ho so (kem theo
Trung tam toan b6 hé s0)
PVHCC. '
Phiéu kié at
i Lanh dao Van < ‘1eu .ql.em S;o : ‘Aquy
Budc A A a1 . . 01 ngay lam | trinh gidi quyét hd so
Phan cong can bo xu ly | phong Pang o \ . -
02 s ofe a - viéc (kem theo toan bo ho
ky dat dai
50)
Kiém tra ho SO, kiém - Du thao To¢ trinh,
tra hién trang thira dat; Quyét dinh (néu co);
cap nhat hd so dia A e - Xac nhan ndi dung
. 1~ 1~ 1z, | Can b, vién X . 3
i chinh, co so dir li€u dat Lo R tham tra vao don dang
Buéc . chirc Van 25 ngay lam |
03 | hong Dan viee |9
- Trudng hop ho so qua P , % 5 i - Phiéu kiém soat quy
R 1 R ky dat dai . LA
han: Cham nhat mot trinh gidi quyét ho so
ngay lam viéc gui van (kém theo toan bo hoé
ban xin 16i dén t6 chirc 50)
Pon/ Van ban/ Thong
Lanh dao Van bao hoac To
Bwoc Trinh hd so phc’)ngﬁ Dar%g 2‘,5 nge:y trmh/I?hleu ‘ ql'qem A’soakt
04 ky dat dai lam viéc | quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
hé so)
- Quét (scan) toan bd
h/‘\ /"\ 1 ~ 2
0 50 de luu trén co 5o Pon/ Vin ban/ Thong
dtr liéu dat dai; S , < .
o Can bo, vién bao hoac To
- Luu trir hd so theo e . X 2 ,
. chuc Van trinh/Phiéu kiém soat
quy dinh. hong Pan uy trinh giai quyét hd
Bugc |- Chuyén két qua vé pk' dgéit daig 01 ngay lam gcy (kém t%zeo Oiozz‘/n bo
05 | Trung TAm hanh chinh | =~ vide ; -
A 2, . . ho so)
cong de tra cho nguoi
stt dung dat (néu cb).
Tra két qua cho to ong chu
ra ket qua cho o Cong chic, Pon/ Vin ban/ Théong
chtrc, ¢4 nhan va thu 1€ | vién chtrc tiép béo
phi theo quy dinh (néu | nhan ho so
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co).

tai Trung tdm
PVHCC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

4.2. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi hé gia dinh, cd nhéin

Trinh Thoi gian
tuw Trach nhiém | thuwce hién " 2
. A A *A . . . KAt 4 il h;\
thure NOi dung cong viéc thure hién (ngay/ngay et qud/san pham
hién lam viéc)
Cong chure, Giéy tiép nhan hd so
- Tiép nhan va kiém tra Vlefl Ch;u © tlep Va.;h < ‘tra k? ql.l;a/
N ) R nhan ho so tai Phiéu tur choi tieép
, | ho so; quét (scan), nhap N R A L 1A
Buéc dit licu trén ohin mém Trung tam 0,5 ngay |nhan gidi quyét hod
op |- e b PVHCC/Bo | lamviéc |so/Phiéu kidm sodt
mot ctira dién tir. N . . X
phan ti€ép nhan quy trinh giai quyét
va tra két qua hd so (kem theo toan
cap huyén b6 ho 50).
: Phiéu kié ;
. Lanh dao Chi . . e .ql.e m S? “ Aquy
Budc A A 1 , . 01 ngay | trinh gidi quyét ho so
Phan cong xu ly nhanh Van . . . . oA A
02 . lam viéc | (kem theo toan bo ho
phong bKbb
50)
- Du thdo To¢ trinh,
Quyét dinh (néu co);
. A .2 A - Xé4c nhén ndi dung
Kiém tra ho so; kiém tra | Can b0, vién thim tra vio don
Buéc | hién trang thua dat; cap chirc Chi 25 ngay dine k¢
03 | nhat ho so dia chinh, co nhanh Van lam viéc Ph% éuyki Am sodt au
so dir lidu dat dai phong DKbb . I ;q Y
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
50)
Don/ Van ban/ Thong
Trinh Lanh dao Chi . . bao hoac To
. , < . Lanh dao Chi R . P )
Budce | nhanh Van phong DPKDbD nhanh Vin 2,5 ngay | trinh/Phiéu kiém soat
04 | xem xét . lam viéc | quy trinh giai quyét
h bKbb ; X
Phong ho so (kem theo toan
bé hé so)
- Cdp mhat ho so dia Pon/ Van ban/ Thong
chinh, co so dur liéu dat . o .
dai; scan dé luu trix béo hoac To
Budc chu’ in Két qui dén BO Chi nhanh Van | 01 ngay | trinh/Phiéu kiém soat
05 Y 1 * | phong PKDPD | lamviéc |quy trinh giai quyét

phan mot cira UBND cip
huyén.
- Truong hop dén thoi

hd so (kém theo toan
bo ho so)
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han tra két qua nhung
chua giai quyét xong hd
so thi Chi nhanh c6 trach
nhiém giri van ban xin 16i
dén ho gia dinh, c4 nhan,
trong do néu ro ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua.

Cong chure,
vién chuc tiép
nhén hd so tai

Trung tam

PVHCC/ B%
phan tiép nhan
va tra két qua
cap huyén

Tra két qua cho to chirc,
ca nhan va thu 1€ phi theo
quy dinh (néu co).

Don/ Van ban/ Thong
bao

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 05: Pang ky, cdp Gidy chitng nhin quyén siv dung dit, quyén s¢
hitu nha o va tai san khdc gan lién voi dat lan dau doi voi tai san gan lién voi dat ma

chu

s¢ hitu khong dong thoi la

1.002255.000.00.00.H34.
5.1. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi té chire

ngwoi s dung  dat.

Ma TTHC:

v6i dat khong co gidy to
hodc hién trang tai san cé
thay d6i so véi gidy to
theo quy dinh.
- Cap nhat thong tin thtra
dat, tai san gan lién voi
dat, diang ky vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat
dai (néu co);

- Gui s0 lidu dia chinh
dén co quan thué dé xac

Trinh , Thoi gi
Trach gfim
tw n A in thue hién TP z
: Noi dung cong viéc nhi¢m thue . iR Két qua/san pham
thure " (ngay/ngay
n hién NI
hién : lam viéc)
s » | Céng chic, Gidy tiép nhan ho so
Tiép nhan va kiém tra ho .Ag , \ v Iep . 1A ,
, . .~ | Vviénchuc va hen tra két qua
, | so; quét (scan), nhap dit | .. A LA . L 1R .
Bude | ... . A A .. | tiepnhan ho | 0,5 ngay | /phiéu kiém soat quy
liéu trén phan mém mot . N . £, LA
01 PN so tai Trung | lamviéc | trinh gidi quyét ho so
cua di¢n tur. R . e a2
i tam (kem theo toan bo ho
PVHCC. 50)
. Phiéu kiém soat qu
, Lanh dao R . ce 4 ,\q y
Budc A A 1 B . 0,5 ngay | trinh giai quyét ho so
02 | Phancongxuly vanphong |\ Viee | (kem theo toan b h
bKbb i '
50)
- Trich lyc ban d6 dia
chinh hoac trich do dia
chinh thira dat & noi chua
c6 ban d dia chinh.
- Kiém tra, xac nhan so
d6 tai san gin lién véi
dat; xdc minh thyc dia
trong truong hop can
thiét.
- Gui phiéu lay ¥ kién co
uan quan ly nha nudc L £ R ,
q;. q y e Cén b9, Phiéu kiém soat quy
, | doi véi loai tai san dang N , N . PR
Bude |, ... . ~ | Vién chuec, 12 ngay | trinh gidi quyét ho so
ky do1 voi truong hop chu y . R \ sz a 7 A
03 <& hitu fai sin ein lidn Vian phong lam viéc | (kem theo toan by ho
& PKDD so ciia TTHC)
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dinh va thong bdo thu
nghia vy tai chinh (zrer
truong hop khong thudc
doi twong phdi nép nghia
vu tai chinh hodac dwoc
ghi no theo quy dinh cua
phap luar);

+ Trudng hop ho so chua
day du thi trong 02 ngay

lam viéc c6 vin ban dé 05 ngay
hi .- . lam via y .
n‘f” ! CE qua‘n tat ?guyen am \A/1¢c Phiéu kiém soat quy
, | va Moi truong bo sung (Khong . PR
Budc LA LA Co quan , . trinh gidi quyét ho so
hoan thién ho so. A tinh vao . . I
04 . N N thué .. . (kem theo toan bo ho
+ Truong hgp ho so da thoi gian ,
A s o : | socua TTHC)
hop 1€ thi trong thoi gian giai quyét
05 ngay lam vi¢c co quan hé s0)
Thué thong bao nghia vu
tai chinh.
Sau khi nguoi st dung
dat hoan thanh nghia vu
tai chinh bd phan tiép | Can bd tiép
Buéc | nhan va tra két qua xac | nhéan hd so 01 ngay | Ching tor hoan thanh
05 |nhian hoan thanh thué | tai Trung lam viéc | nghia vu tai chinh
chuyén ching tir thanh | tim PVHCC
toan vé co quan chuyén
mon.
B Hoar‘l thl?n ho 50 D}F Dy thao To trinh/
thdo To trinh, ghi ndi L .z , A
, R . Can bo, Giay chung nhén
, | dung xac nhan tai Pon o , N L2 ,
Budc | .. . . , Vién chtrc, 08 ngay | /Phiéu kiém soat quy
ding ky, in Gidy ching y . N . £, 1A
06 A R s " Van phong lam viéc | trinh gidi quyét ho so
nhan dé trinh lanh dao \ . A g A
Vin phone Dine k¢ dat bKbb (kem theo toan bo ho
. P g &% so cua TTHC)
dai xem xét.
To trinh/Gidy ching
i Lanh dao . nhan /Phiéu kiém soat
Bwédc , N . . 03 ngay . 1
07 Ky duyét ho so Vian phong lam viee | WY trinh giai quyét ho
bKbb ' so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
- Ky Gidy chtng nhan; | Lanh " g
yRGlayA c u’1,1g n aAn, a\r% dao ASO’ Giky chimg
Chuyén Giay ching nhan | Tai nguyén R £ 2 b
. N A R - e . nhan/Phiéu kiém soat
Buéce | dd ky cho bd phan Vin va Moi 03 ngay . 21
. . A quy trinh gidi quyét ho
08 | thu. truong/ Can | lam viéc so (kém theo todn b
- Vin thu déng dau, vao | bo, Vin thu 1o so) i
s6 theo ddi hd so va| thuc hién.
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chuyén cho Vin phong
bang ky.

Tiép nhan két qua tir Van
thu So Tai nguyén va
Moi truong thyc hién:

- Quét (scan) toan bo hod
so dé luu trén co so dir
ligu dat dai;

- Luu trir ho so theo quy
dinh; Chuyén két qua vé
Trung Tam hanh chinh
cong dé tra cho ngudi sir
dung dét.

- Truong hop ho so trude

Gidy chtng
nhan/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
hé so)

hodc dung han: Xac nhéan Can bo ,
Buéc | trén phan mém mét cira | vién chiic .
A n 1A f LR < . 02 ngay
09 |di¢én tor va thong bdo t6 | Van phong . .
. L pA X . . - lam viéc
chtic, cd nhan dén nhéan | Pang ky dat
két qua. dai
Truong hop hd so qud
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cong churc, vién chire
giri viin ban xin 18i dén to Giay chiing
chtrc, cd nhan, trong do nhan/Phiéu xin 15i va
néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
hen lai ngay tra két qua qua.
(thoi gian hen lai thuc
hién khéong qud mét lan).
Cap nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tur.
Cong chure,
Tra két qua cho to chtc, | vién chirc Theo gia X , R
Bude | , . q‘ A A 1A g ?] Giay chirng nhan
cd nhan va thu phi, 1€ phi | ti€ép nhan hd | hen tra két ' B
10 . L, . , quyén st dung dat
theo quy dinh (néu c0). so tai Trung qua
tam PVHCC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (khong tinh thoi
gian nguoi sie dung dat thiec hién
nghia vu tai chinh)
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5.2. Quy trinh gidi quyét hé so déi véi cd nhén

Trinh Thoi gian
tw Trach nhiém | thwe hién ; 2
) Noi d 0 i€ ) : : Keét qua/san pha
thure 0i dung cong viéc thue hign (ngay/ngay €t qué/san pham
hién lam viéc)
Cong chitc, G‘lay tiép rqlhz_n} ho Sf)’
£ A a2 N .z va hen tra két qud/
Ti€p nhan va kiém tra ho | vién chirc tiép AR S
. A s A 1A . Phiéu tir choi tiép
, | so; quet (scan), nhap dir | nhan ho so tai N N Y
Buédc | ... . A A n A Lk 0,5ngay |nhan gidai quyét ho
liéu trén phan mém mot | BJ phan tiép . . . 2 ,
01 N S lam viéc so/Phieu kiém soat
ctra dién tu. nhan va tra uv trinh eidi quvit
két qua cua qky R glal q y
chp huvén ho so (kem theo toan
p huye b6 hé s0).
, Lanh dao Chi | Phiéukiem sodt quy
Budc A A 1 , - 0,5ngay |trinh giai quyét ho
Phan cong xu ly nhénh Van N . © ga
02 . lam viéc | so (kem theo toan bo
phong DPKDBD A
ho so)
- Kié inh da ] . N
1eimqtra ;tm day du Cén b9, vién Phiéu kiém soat quy
, | hop I¢ cua ho so. , . PR . SR
Budc n \ chuc Chi 04 ngay lam | trinh gidi quyét ho
- Thuc hién trich luc ban ] - o \ A
03 X 4 . « g2 nhanh Van viéc so (kém theo toan bo
do dia chinh va kiém tra R A
phong DPKbb ho so)
quy hoach.
Xac nhan hién trang st
dung dat, hién trang tai
san gan lién v&i  dat,
A A \ h\ 3R ',
nguon goc va At o1 dl‘em Phidu xdc nhan/
st dung  dat,  tinh Phiéu kiém sodt qu
Buéc | trang tranh chdp, sy phu| UBNDxd, | 03ngaylam | | £ d }:
. A \ A trinh gidi quyét hod
04 | hop véi quy hoach, so do phuong viéc . A
R . « so (kem theo toan bo
nha & hoac cong trinh xay A
ho so)
dung.
Chuyén hd so dén Chi
nhanh Vén phong dang ky
dat dai.
Kiém tra ho so ding ky;
xac minh thuc dia trong
truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay | Cénbd, vién Phiéu kiém sodt quy
Buge | khong du didu kién dugc | chiac Chi | 06 ngay lam | trinh giai quyét hd
05 |cap Gidy chang nhan | nhanh Vin viéc so (kem theo toan bo
quyén st dung dat, quyén | phong DPKPD hé so ciia TTHC)

s0 hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat vao
don dang ky.
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Chuyén thong tin dia
chinh dé xac dinh nghia
vu tai chinh

+ Trudng hop ho so chua
day du thi trong 02 ngay
lam viéc c6 van ban dé
nghi Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai bd

05 ngay lam
viéc (khong

Phiéu chuyén thong
tin dia chinh (kem

. . ‘ N sinh vao thoi chinh (7
B(l)rg’c sung hoan thién ho so. Co quan thué m iavnaoidim theo toan bo ho so
+ Trudng hop hd so di SN &AL\ Chia TTHC)
A s o quyét ho so)
hop 1€ thi trong thoi gian
05 ngay lam viéc co quan
Thué thong bao nghia vu
tai chinh.
- Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh
(thoi gian ma nguoi sw
dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét
hé so).
: . Cong chuec,
- Sau khi Nguoi st dung Mong(y: ui
B " N .. | vién chuec tiép KA A
dat thuc hién nghia vu tai N Giay nop tién; Phiéu
. A . ez nhan ho so 2 i .
, | chinh nop chung tor dén Ty R kiém soat quy trinh
Buwéoe | . . .« . cua tai Bo 01 ngay lam | ... £ A
Bd phéan tiép nhan va tra A Lk . gidi quyét hd so
07 A o, B R phan tiép viéc . . R
két qua cua cap huyén nhén VA trd (kem theo toan bo
hodc thanh toan truc I hé so ciia TTHC)
LA 2 . két qua cap
tuyén trén cong dich vu .
N L. . R huyén
cong quoc gia. Can bo
tiép nhan hd so xac nhan
hoan thanh thué, in bién
nhén 14n 2.
Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang
ky Dat dai.
’ Ki’ém traA ho so gn (Eiéy Chi nhénh . P%liéu klém soéAt quzl
Buwéc | ching nhan, chuyén ho so 3 ) 05 ngay lam | trinh gidi quyét ho
£ . .. ~_ .| Vanphong A . . oA
08 | dén Phong Tai nguyén va Dine ke viéc so (kém theo toan bo
Moi trudong 8y ho so ciia TTHC)
Gidy chung nhan;
, | Xem xét Trinh Lanh dao | Phong Tai R Phiéu kiém soat quy
Budc . . , N NN 03 ngay lam | It
Van phong Uy ban nhan | nguyén va A trinh gidi quyét ho
09 . . R ViEC . o
dan huyé¢n Moi truong so (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC)
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Phiéu kiém soat quy

. | Kiém tra, duyét hd so,| Vin phong R . PR
Budc rinh UBND huyén UBND cép 03 ngiy lam | trinh glal quyét }‘10
10 huvén viéce so (kém theo toan
Y b6 hd so cia TTHC)
Phiéu kiém soat quy
Budc Ky Giky chimg nhan UBNDA cap | 02 ngiy lam | trinh glal quyét }‘10
11 huyén viéc so (kéem theo toan
b6 hd so cia TTHC)
X A , A R , Gidy chung nhan;
Chuyén Giay chung nhan | Coéng chuc 1R ,
. z . < \ . .. R Phicu kiém soat quy
Bwoc | dén Chi nhanh Van phong | phong Tai | 01 ngay lam | " £ 1
< , A A . . trinh gidi quyét ho
12 | Bang ky thyc hién nghi€ép | nguyén va viéc . e
vu Mbi truon S0 (kem theo toan bo
i & hé so ciia TTHC)
- Cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat
dai; scan Gidy ching
nhan dé luu trit chuyén
két qua dén Bo6 phan mat
ctra UBND cap huyén. Gidy chung nhan;
- Truong hop dén thoi| Chinhénh Phiéu kiém soat quy
han tra két qua nhung| Vin phong trinh giai quyét ho
chua giai quyét xong hd Dang ky so (kem theo toan bo
so thi Chi nhanh c6 trach hé so ciia TTHC)
Buéc | nhiém giri vin ban xin 16i 01 ngay lam
13 | dén ho gia dinh, ca nhan, viéc
trong d6 néu ro 1y do qua
han va hen lai ngay tra két
qua.
Cong chuec,

Tra két qua cho to chic,
ca nhén va thu I¢ phi theo
quy dinh (néu co).

vién chuc tiép
nhén hd so tai
B phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

Gidy chirg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (Khong tinh thoi
gian nguoi sir dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh)
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Quy trinh sb 06: Cdp lai Gidy chitng nhén hodc cdp lai trang bo sung ciia Gidy
chieng nhin do bi mdt. Ma TTHC: 1.005194.000.00.00.H34

6.1. Quy trinh gidi quyét ho so doi véi to chirc

Trinh Tréch Thoi gfz:n
tw e " en en thuc hién X R 2
: Noi dung cong viéc nhi¢m thuc R iR Két qua/san pham
thure A (ngay/ngay
e hién N
hién : lam viéc)
. y ; Gidy ti€p nhan ho
Tiép nhan va ki€m tra ho | Cong chuec, ‘1ay P n ari © Sfy
. A oas A , va hen tra két qua/
, | so; quét (scan), nhap dit | vién chuc . A4z ,
Bwoec | ... . N N R X P 0,5 ngay | phi€u kiém soat quy
liéu trén phan mém mot | ti€ép nhan ho . o . £ 1A
01 NN . lam viéc | trinh giai quyét ho so
cura dién tur. so tai Trung (kém theo todn bo h 4
tam PVHCC '
50)
Lanh dao Phiéu kiém soat quy
Budc A A 1 Vién phong 0,5 ngay | trinh giai quyét hd so
02 | Phancongxuly Pang ky dat | 1am viéc | (kém theo toan b hd
dai so cua TTHC)
- Kiém tra ho so trich luc
ban do dia chinh hodc trich
do dia chinh thira dat déi
Vi rutmg hgp chua 6 bin Dy thio Van bin
do dia chinh va trich do dia ; x .
, Y , , huéng dan/xac nhan
chinh thura dat; Chinh ly, L N \ £
R A . Can bo , ho so/ Du thao Quyét
, | cap nhat bién dong vao ho o , N ) , 2 ,
Budc . , 1 1:A vién chtrc 24 ngay | dinh huy/ Giay chung
so dia chinh, co s& dir liéu B . . L N . 2
03 I Van phong lam viéc | nhan/ Phiéu ki€ém
dat dai PKDD sodt quy trinh giai
_ Lap hd so trinh S¢ Tai 1Y &

A x g ) , quyét ho so (kem
nguyén va Moi truong ky theo toan bé hé so)
quyét dinh hity GCN hoic '

Trang b6 sung ctia GCN bi
mat, dong thoi ky cap lai
GCN
To trinh/ Gidy chimng
‘ . | Lanhd han/Dy  tha ét
, | Ky duyét hdé so chuyén van ‘ao . nan u’A a'ox Quye’
Budc | . 1 ek g Van phong 02 ngay | dinh/Phiéu kiém soat
lanh dao S¢ ky Giay ching . . WX A . )
04 . Dang ky dat | lam viéc | quy trinh gidi quyét
nhan. . A N \
: dai ho so (kem theo toan
bé hé so ciia TTHC)
- Ky Gidy ching nhén/ | Lanh : y

y Gidy chimg nhan/| Lanh dgo So Gidy ching nhan/

Trang bd sung gidy ching | Tai nguyén Az .
. . 2 e , e . Phi¢u kiém soat quy
Buéce | nhan; Chuyén Giay ching va Moi 02 ngay . 24 x
A oax 1o N . , A trinh giai quyét ho so
05 |nhén da ky cho bd phan | truong/ Can lam viéc (kém theo toan b h J
Van thu. bo, Van thu 50) i
- Vin thu dong dau, vao s6 | thuc hién.




21

theo ddi ho so va chuyén
cho Van phong dang ky.

Bwoc
06

Tiép nhan két qua tir Van
thu S¢ Tai nguyén va Moi
truong thuc hién:

- Quét (scan) toan bo ho so
dé luu trir trén co so dir
liéu;

- Thyc hién nghiép wvu
chuyén mén vé luu trit hd
SO.

- Chuyén két qua két vé
Trung Tam hanh chinh
cong dé tra cho ngudi su
dung dét.

- Trudng hop ho so trude
hodc ding han: Xac nhan
trén phan mém mot cua
dién tor va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so qua
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cong chuc, vién chuc
giri vin ban xin 16i dén to
chtrc, ¢4 nhan trong d6 néu
r0 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong
qud mét lan). Cap nhat hd
so trén phin mém mot cira
dién tur.

Can bo, vién
Vian phong
Ding ky dat
dai

01 ngay
lam viéc

Gidy chung nhan/
Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bg ho
50)

Gidy chang nhan/
Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua.

Bwoc
07

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu co).

Cong chue,
vién churc
tiép nhan ho
so tai Trung
tam PVHCC

Gidy ching nhédn
quyén st dung dat

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc




6.2. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi hé gia dinh, cd nhén
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) Noi dung cong viéc nhi¢m thue ~ . *. | Kétqua/san phdm
thure A (ngay/ngay
n hién N
hién : lam viéc)
Cong chuec,
vién chuce
. . + | tiép nhan hd
Tiép nhan va kiém tra hd | © P Than 1O PN
, . - | sotai Trung Giay tiép nhén ho so
, | so; quét (scan), nhap dir | . . . . X ,
Budc lidu trén ohin mim mot tam Phuc vu | 0,5 ngay |va hen trd két qua
01 y aen qp i HCC/Bo lam viéc | (kém theo toan bo
cura dién tur. o X A
phan tiép ho so)
nhan va tra
két qua cap
huyén
Lanh dao Phiéu kiém sodt
.| Lanh dao Chi nhanh Vin | Chinhdnh X et kiem soa’ quy
Budc . g  ahe 4 - . 0,5 ngay |trinh giai quyét ho
phong DPang ky dat dai x| Van phong N ) .
02 1 hd so Dine kv dat lam viéc | so (kém theo toan
J s b6 hd so ciia TTHC)
dai
- Kiém tra tinh day du hop
1é ctia hd so Can bo, vién Phidu kidm soat au
, |- Thuc hién nghi€p wvu | chutc Chi . . J q }:
Budc . n N : , B 22 ngay | trinh gidi quyét ho
chuyén moén vé cadp lai| nhanh Van N . .
03 .z , R 2 . . lam viéc | so (kém theo toan
Giay chung nhan, trang bo | phong Pang b6 hd s ctia TTHC)
sung; trinh linh dao Chi| ky dét dai i
nhéanh ky duyét.
Lanh g
a.n d/ao Phiéu ki€ém soat quy
B Chi nhanh . \ Lo
Budc ) A - . 02 ngay | trinh giai quyét ho
Trinh ho so Vién phong A N .
04 Dine kv dat lam viéc | so (kém theo toan
8y b6 ho so caa TTHC)
dai
Lanh dao Phiéu kiém soat quy
Buwoc | Trinh Lanh dao Van phong | Van phong 0,5ngay |trinh giai quyét hod
05 | Ding ky dat dai Piang ky dat | lamviéc |so (kém theo toan
dai b6 ho so ctia TTHC)
Thuc hién tham tra ho so,
du ?thgcA’) to tr’mh, quAyet dinh o Gi éy chimg nhan/
huy gidy chirng nhan/ trang | Can bg, vién 1z ,
. 2 C1o1a - s . Phicu kiém soat quy
Budce | bd sung trinh lanh dao S¢ | chac Van 02 ngay . P
.. A o AAr s . 3 L trinh giai quyét ho
06 | Tai nguyén va Moi truong | phong Bang | lam viéc : .
. v so (kém theo toan
ky. ky dat dai

Trinh 1anh dao Van phong
dang ky dat dai ky cép lai

b6 ho so ctia TTHC)
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Gidy chimg nhan/ trang b
sung.

- Ky gidy chimg nhan/

Trang bd sung gidy ching Gidy ching
nhan. Lanh dao nhan/Phiéu  kiém
Budc | - Vian thu dong ddu, vao | Vin phong 02 ngay |soat quy trinh giai
07 |sd6 theo ddi hd so va| Pangkydat | lamviéc |quyét hd so (kém
chuyén cho Vin phong dai theo toan bd hd so
dang ky. cua TTHC)
Vao s6 theo ddi, chuyén
két két qua vé tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua.
- Truong hop dén thoi h . .
\ rqung \ op dén thoi an Can bg, vién Phiéu kiém soat quy
tra két qua nhung chua giai L . £, 1A
£ \ . ; chtrc Van trinh gidi quyét ho
quyét xong hd so thi Chi . - : .
. s A ,. | phong Bang so (kem theo toan
nhanh c6 trach nhiém g Y ) Y ,
L e X aZ A ky dat dai bd ho so cua TTHC)
van ban xin 101 dén hd gia
dinh, c& nhan, trong d6 néu
Budc | 10 1y do qué han va hen lai 0,5 ngay
08 | ngay tra két qua. lam viéc
Cong chuec,
vién chtrc
tiép nhan ho
Tra két qua cho to chirc, ca | so tai Trung Gidy chang nhan/
nhan va thu 1€ phi theo quy | tdm Phuc vu hodc trang bd sung
dinh (néu co). HCC/Bo Giay chimg nhan
phan
TN&TKQ

cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 07: Pding ky chuyén muc dich sir dung dit khéong phdi xin phép co
quan nha nwéc cé tham quyén. Ma TTHC: 1.001980.000.00.00.H34.

7.1. Quy trinh gidi quyét ho so doi véi to chirc

chting tir thanh toan vé co
quan chuyén mon.

Trinh Tréch Thoi gfz:n
tw e R n n thue hién £ - 2
: Noi dung cong viéc nhi¢m thuc R iR Két qua/san pham
thure " (ngay/ngay
A hién N
hién : lam viéc)
Cong chuec, Gidy tiép nhan ho so
., 2 ‘ ién chy 3 h tra  két
Ti€p nhén va kiém tra ho .Ylen CA IIC)\ Vaq .?n o e A e;
, ~ 4~ | ti€ép nhan ho qua/phiéu yéu cau bod
, | so; quét (scan), nhap dir . . . A N
Budc | ... n A A .. | sotai Trung 0,5ngay |sung hoan thi¢én ho
liéu trén phan mém mot | . NI A 1R .
01 g ia tam Phuc vu | lam viéc | so/phiéu ki€m soat quy
ctra dién tu. N . . L LA
hanh chinh trinh gidi quyét ho so
cong (kem theo toan bé ho
50)
Lanh dao Phiéu kiém soat quy
Budc Phén cong xir Iy \{én ph,c‘)n% O‘,5 ngEAly '[I'iI‘lh giai qu}ié't h(i) scz
02 Dang ky dat | lam viéc | (kem theo toan bo ho
dai 50)
- Kiém tra tinh day du hop
1¢ cta hd so, hoan chinh A e Phiéu chuyén thong
\ _ Cén b9, vién : £ .2 ,
, | ho so theo quy dinh. e . tin/ Phiéu ki€ém soat
Budc 2 A chirc Van 04 ngay . L1 A
- Chuyén thong tin cho co \ - N quy trinh gidi quyét ho
03 2 aex , 2, . | phong Pang | lam viéc . .
quan thu€ di¢u chinh s6 bo 10 dAt dai so (kem theo toan b¢o
theo d5i thué. Y hé s0)
+ Trudng hop ho so chua
day du thi trong 02 ngay
lam viéc c¢6 van ban dé 05 ngay o ,
: .. n N - Phiéu kiém soat quy
nghi co quan tai nguyén lam viéc . P
- n . 2 . trinh gidi quyét ho so
, | va Mo6i truong bd sung (Khong . . J
Bwoc . a1 z j R (kem theo toan bo ho
hoan thién ho so. Co quan thué | tinh vao ,
04 . 3 o . . so cua TTHC).
+ Truong hop hé so da thoi gian . , .
A s ) :. | - Thong bao nghia vu
hop 1¢ thi co quan Thué gidi quyét | .. .,
N . ~ . A tai chinh
thong bio nghia vu tai ho so)
chinh theo thoi gian quy
dinh.
Sau khi nguoi str dung dat
hoan thanh nghi i X
Bude | o0 PO PR HCD MO héso | Olngdy | Chimg tir hoan thanh
va tra két qua xac nhan ) . . L N e 1,
05 hodn thanh thué chuvén tai Trung tdim | lam viéc | nghia vu tai chinh
e ey PVHCC




25

Xac nhan vao Pon dang
ky; xac nhan muc dich su
dung dat vao Gidy chimg
nhan; chinh 1y, cdp nhét
bién dong vao hd so dia

Can bg, vién

Xac nhan hd so/ To
trinh/ Du thao Quyét
dinh thu hoi /in Giay

Bwéce | chinh, co so dir liéu dat chac Van 02 ngay ] R .z
. . 3 o ching nhan/ Phiéu
6 dai. phong Pang | lam viéc idm  sodt quv trinh
Trinh lanh dao Vin phong | ky dét dai P fl Y .
< L aEe A 1A n gidi quyét ho so (kem
Dang ky dat dai phé duyét theo toan b hé so)
Truong hop cdp méi GCN '
dong thoi tham muu thu
hoi GCN da cap.
< A h, h,\
Lanh dzo Phidu Kiém ot quy
Buwoc | Ky xac nhan ndi dung | Vén phong 01 ngay . J ‘Aq Y
F an - Y A trinh gidi quyét ho so;
07 | bién dong Dang ky dat lam viéc X ] R R
dai Giay chung nhan (kem
theo todn bg ho so)
- Quét (scan) toan bo ho
so dé luu trit trén co s¢ dir gz .
n n i Phiéu kiém soat quy
liéu; Thuc hién nghi¢p vu . IR
A A ~1 A trinh gidi quyét ho so;
chuyén moén vé luu trlt ho X . A S
o Giay chung nhan (kem
A 1A L theo toan bé ho
_ Chuyén két qua két vé ¢o toan bg h 50)
Trung Tam
- Truong hop ho so trude
hodc ding han: Xéac nhan
trén phan mé ot ¢ :
drieérll1 t% an mém mot ctra | .. b6, vien
Budc —— < —  chuc Van 01 ngay
- Truong hop hd so qua . < N
08 ~ A . | phong Bang | lam viéc
han: Cham nhat mot ngay Y
\ A , . Z ky dat dai
lam viéc trudc ngay hét X , .
A , .A , Giay chang nhéan/
han, cong chtrc, vién chuc G xe :
e e b ix.oazo2 Phi€u xin 101 va hen lai
gui van ban xin 101 dén to N
. C oA~ 1y ngay tra két qua.
chuc, trong dé néu 1o ly
do qué han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen
lai thyc hién khong qud
mét lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot cira
dién tur.
. Cong chuc
Tra ket qua va thu phi, 1€ . ’ .z
Budc }rj ﬂele;]uauva dilrllhp (lr,1 éle'l vién chtrc Giay ching nhan
9 P uy & tiép nhan ho quyén sir dung dat

co).

so tai Trung
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tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh thoi
gian nguoi su dung dat thue hién
nghia vu tai chinh)

7.2. Quy trinh gidi quyét hé so doi véi hé gia dinh, cd nhén

Trinh Thoi gian
tl:l.rl.rc Noi dung cong viéc Tl;‘::: Illlliléflm (:11;1;; /l;lg@;ly Két qué/san phim
hién lam viéc)
Cong chue,
vién chirc tiép
Tiép nhan hd so, quét | nhan ho so tai Giéy tiép nhan hd so
Budce | (scan), nhap dit li¢u trén | Trung tdm 0,5ngay |va hen tra két qua
01 phén mém mot ctra dién tir. | PVHCC/ Bo lam viéc | (kém theo toan bd hd
phan so cua TTHC)
TN&TKQ
cap huyén
Lanh dao Chi Phiéu kiém soat quy
Buéc A A . 1 nhanh Van 0,5 nga trinh giai quyét ho so
02 Phan cong xurly phong Dang lam V%éZ (kém gtheoqto}afm bd hd
ky dat dai so ctia TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop
1& ctia hd so
-Thuc hién nghiép wvu
chuyén mon vé ding ky ky
bién dong dat dai; dang ky
vao hd so dia chinh, co s&
dit liéu dia chinh; , Gui Cén bé. vien , q
théng tin ’djaw chinh dén co he .’Ch' Phiéu kiém s?ét quy
Buwéc | quan thué dé xac dinh va © ’uc Vl 04 ngay | trinh gidi quyét ho so
03 | thong béo thu nghia vu tai | PP VAN viee | (kém theo toan b hd
chinh d&i véi truong hop | PIO"E Pang so ciia TTHC)
- o . .. | kydatdai
phai thuc hi¢n nghia vu tai
chinh theo quy dinh.
- Chuyén Chi Cuc thué xac
dinh nghia vu tai chinh
ngudi st dung dat, diéu
chinh s0 bd theo ddi thu
thué (néu c6)
Bude | + Trudng hop ho so chua | Co quan thué 05 ngy |- Phiéu kiém soat quy
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04 |day du thi trong 02 ngay lam viéc | trinh gidi quyét ho so
lam viéc co vin ban dé (Khéong | (kém theo toan bé ho
nghi co quan tai nguyén va tinh vao | so cua TTHC).

Moi truong bd sung hoan thoi gian | - Thong bao nghia vu
thién hd so. gidi quyét | tai chinh
+ Truong hop hd so di hop ho so)
1¢ thi co quan Thué thong
bado nghia vu tai chinh theo
thot gian quy dinh.
Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vy tai chinh
(thoi gl;,an ma i?:gu’d’i SNLZ’ Can jbcf), Vién Phicu kidm soat quy
, | dung dat thuc hién nghia chtrc Chi . . L
Budc e A . , - 01 ngay | trinh giai quyét ho so
vu tai chinh khong tinh vao | nhénh Van N . . A g A
0s o . %, 2 . g lam viéc | (kem theo toan bo ho
thoi gian giai quyét ho so). | phong Bang so ciia TTHC)
Xac nhan ndi dung bién | ky dat dai
dong vao Gidy chimg nhan
da cap trinh lanh dao.
X,ac I,lhan Avao Dorn, dang s A A Xac nhan hd so/ in
ky; x&c nhan muc dich st | Can bg, vién L , .
£, o » & , , . Giay ching nhan/
, | dung dat vao Giay ching chic Chi . ez ,
Budc n , . o , B 02 ngay | Phi€u kiém soat quy
nhan; chinh ly, cdp nhat| nhénh Van . . . L1 x

06 A an . A ) . . lam viéc | trinh gidi quyét ho so
bién dong vao hd so dia| phong Pang . e a2
chinh, co s& dit ligu dat| ky dat dai (kém theo toan bg ho

. ' so cia TTHC)
dai.
| Lanh dao Chi nhénh kiém | -2mh dao Chi _ | Phitu kiém soat quy
Budc tra. duvet hd so nhénh Van 01 ngay | trinh giai quyét ho so
07 > GH% phong Pang | lamviéc | (kém theo toan bd hd
ky dét dai so cua TTHC)
Vao sO theo ddi, chuyén
két qua dén bd phan mot
ctra cAp huyén.
- Truong hop dén thoi h in bo, vié N
\ ruiong \ op dén tho an Can ,b(')’ vien Phiéu kiém soat quy
tra két qua nhung chua giai chuc Chi . £, 1A
X \ o } 3 trinh giai quyéet ho so
quyét xong hd so thi Chi | nhénh Van . A A
. . L o . . . (kém theo toan bo ho
, | nhanh co6 trach nhiém gui | phong Dang . \
Bwoe | . .. . ox.ox T .. e g 01 ngay | socua TTHC)
van ban xin 161 dén ho gia | ky dat dai N

08 \ L 1A A lam viéc
dinh, c4 nhan, trong d6 néu
r0 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua.

Cong chue,
Trd két qua va thu 1¢ phi | vién chic tié g
rd két qua va thu 1€ phi | vién churc ti€p Giky chimg nhan

theo quy dinh (néu co).

nhén hd so tai
Trung tam
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Phuc vu
HCC/B0 phan
TN&TKQ
cap huyén

10 ngay lam viéc (khong tinh thoi
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: gian nguoi sir dung dat thuc hién
nghia vy tai chinh)
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Quy trinh s6 08: Thu héi Gidy chirng nhin da cip khéng diing quy dinh ciia
phdp lugt dit dai do ngwoi siv dung dit, chii sé hivu tai sn gdn lién véi dit phdt hién.

Maé TTHC: 1.004177.000.00.00.H34.
8.1. Quy trinh thwc hi¢n doi véi to chire

Trinh , Thoi gian
Trach gM
tw A A A thue hién TN z
: Noi dung cong viéc nhi¢ém - iR Keét qua/san pham
thue .. | (ngay/ngay
o thwe hién . .
hi¢n : ) lam viéc)
iy 2 1 | Cong chuc Ny ;
Tiép nhan va ki€ém tra ho .Ag . Giay ti€ép nhéan ho so va
) . _ | vién chuc R , .
, | so; quét (scan), nhap dir | .. N . hen tra két qud/ phicu
Budc | ... . A N .. | tiép nhan 0,5 ngay 2 , .
liéu trén phan mém mot A . N kiém soat quy trinh giai
01 S n ho so tai lam viéc PR R
cua dién tur. R quyét ho so (kem theo
Trung tam toim b6 hd o)
oan b ho s
PVHCC '
Lanh dao v %
i _ N . Phiéu kiém soat quy
Bwoc N L, Van phong | 0,5 ngay . Y
Phan cong xu ly - , « n trinh gidi quyét ho so
02 bang ky lam viéc . o
Loa s (kem theo toan bo ho so)
dat dai
Kiém tra tinh day du h
R ) Y 013 a Du thao Thong
1€ cua ho so, néu GCN da | Can bo, , ) )
; o , ) o , bao/Quyét dinh thu
, | cap khong dung quy dinh, | vién chirc . X 2 A A
Buwée | 0 . T T g . 05 ngay | hoi/xac nhan ho
1ap van ban trinh 1anh dao | Van phong N N ,
03 - . , - , lam viéc | so/Phi€u ki€ém soat quy
Van phong DPKPDb ky| bDbangky . L, 1A
ar L, s trinh gidai quyét hd so
duyét géi co quan thanh dat dai . A
Y 12 (kem theo toan bo ho so)
tra S¢ tham tra
Thanh tra S& Tai nguyén Vian ban tham tra/Phiéu
Budce | va Moi truong tham tra, | Thanh Tra 05 ngay | kiém soat quy trinh giai
04 |co két luan vé cap Giay So lam viéc | quyét ho so (kem theo
chirng nhan. toan bo ho so)
Sau khi co quan Thanh tra
2 . q -z 1A Du thao Thong bao/
két ludan GCN da cap| Canbg, Lo Ao,
A , . o , Quyét dinh thu hoéi/xéc
, | khong diing quy dinh. vién chtrc R A LA A 1R
Buéc , J y . 04 ngay | nhan ho so/Phi¢u kiém
Du thao quyét dinh thu | Van phong o . . £
05 N -z . . , lam viéc | soat quy trinh giai quyét
hoéi GCN da cap trinh | Dangky A . N
N - . L oa s ho so (kem theo toan bo
lanh dao Van phong | datdai 1 so)
DKDD phé duyét.
2 3 Thong bao/Dy  thao
Kiém tra va ky duyét ho N ;g . oL,
A , Lanh dao Quyét dinh thu héi/xéc
.| so do can bd, vién churc _ . . s A a2
Buoc A 2 s Vian phong | 02ngay |nhan ho so/Phiéu kiém
thuc hién; Chuyén lanh - . . L ; . I’
06 .1 2 Pang ky lam viéc | soat quy trinh gidi quyéet
dao S¢ ky quyét dinh thu Loa s A .
Nk , . dat dai ho so (kem theo toan bo
hoi Giay chung nhan A
ho so)
Buéce | - Ky Quyét dinh thu hoi | Lanh dao 02 ngay | Phiéu kiém soat quy
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07 | Gidy ching nhan; Chuyén So tai lam viéc | trinh giai quyét ho so;
bd phan Van thu; nguyén va Quyeét dinh thu hoi (kem
- Van thu dong dau, 1ay Mobi theo toan bé ho so)
s6, vao sd theo ddi va| trudong/
phat hanh vdn ban theo | Can bd van
quy dinh. thu
- Quét (scan) toan bd ho
so dé luu trit trén co so
du liu;
- Thuc hién nghi¢p vu Phiéu kiém soat quy
chuyén mén vé luu trit hd trinh giai quyét hd so;
50. Quyét dinh thu hdi (kem
- Chuyén két qua két vé theo toan bé hé so)
Trung Tam hanh chinh
cong dé tra cho ngudi sir
dung dat.
- Truong hop ho so trudce
hodc dung han: Xac nhan . 1a
N X 8 2\ A Can b9,
trén phan mém mot cua A ,
, A . 2 | vién chuc .
Budce | dién tor va thong bdo to | . . 01 ngay
, . A ek .| Van phong A
08 | chuc, ca nhan dén nhan . , lam viéc
L. Pang ky
két qua. X, 1
\ A , dat dai
- Truong hop hd so qua
han: Chim nhat mot nga £ . A
N A , ' 8 Ay Quyét dinh thu hoi
lam viéc trudc ngay hét A 1Re .
. A , /Phiéu xin 101 va hen lai
han, cong chuc, vién chuc N \
b e ya . 1X: 2X ngay tra két qua.
guri van ban xin 161 dén ca
nhan, trong d6 néu ro ly
do quéd han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khong quad mot lan). Cap
nhat ho so trén phan mém
mot ctra dién tu.
Cong chue,
. vién chuc
Buére Tra két qua cho va thu tiép nhan
hi, 1& phi theo quy dinh | i ° uyét dinh thu hoi
09 p;’ ,’p w a ho so tai Quyet di
(néu co). A
Trung tam
PVHCC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc




31

8.2. Quy trinh thuwc hién doi véi hé gia dinh cd nhéin
8.2.1. Quy trinh thwc hi¢n déi vdi trwong hop thu héi Gidy chirng nhéin do S¢
Tai nguyén va Moi trwong cip

Trinh Thoi gian
tltlg’c Noi dung cong viéc Tl;zfrll Illllilélflm (:lhgl;; /l:;;ly Két qua/san pham
hién lam viéc)
Cong chure,
£ A 12 » | Vvién chuec tié
Tiep nl}an va kiem ‘Era h? nhan hd so tz_ﬁ Gidy tiép nhan hd so
, | so; quét (scan), nhap dir . . . .k ]
Budc lidu trén phin mém mot Trung tam 0,5 ngay va hen tra ket qua
01 cfi’a dien ti i PVHCC/ B6 lam viéc | (kém theo toan bd ho
i phéan so cua TTHC)
TN&TKQ cap
huyén
Lanh dao Chi Phiéu kiém soat quy
Budc A A 1 nhanh Van 0,5 ngay | trinh giai quyét ho so
02 | Phancongxuly phong Pang ky | 1am viée | (kém theo toan b hd
dat dai so cua TTHC)
Kiém tra tinh day du hop
16 cia hd so, néu gidy
cl}u’ng nhan c?a capAkho?g Can }’)Q, Vl.en Vin ban/Phidu kidm
Buge | 4Ung quy dinh, 1ap van | chic Chi 04 ngdy |sodt quy trinh gidi
ban trinh lanh dao Chi nhanh Van . ik 1 .
03 , - . - . . , | lamviéc | quyé€t ho so (kém theo
nhan}} Van phong Dang phong’ Dang ky toan b hd s0)
ky dat dai ky duyét bao dat dai i
cdo Van phong bang ky
dat dai.
Tiép nhan ho so tir Chi| _ _ . Vin ban/Phiéu kiém
, h . A .| Lanh dao Van . , .
Buwéce | nhianh phan cong cho cén hone Dine ke 01 ngay soat quy trinh  gidi
04 | bo thuc hién thim tra. PRORE LANEXY | lam viee | quydt hd so (kém theo
dat dai s 1A A
toan bg ho so)
Lap vin ban go&i Thanh | Can bo, vién Vin ban/ Phiéu kiém
Buéc | Tra SO TNMT thim tra chtic Van 03 ngay |soat quy trinh giai
05 | ho so, két ludn vé Gidy | phong Pang ky | 1am viéc | quyét ho so (kém theo
ching nhén da cap dat dai toan bd ho so)
Thanh Tra S& Tai nguyén Vin ban/Phiéu kiém
Buérc thflm .t(ra h(k),so, kéE 1uér~1 Thanh tra s& 95 ng.?aAy soétA qlgy trir}h giai
06 |vé Giay chung nhan da lam viéc | quyé€t ho so (kém theo
cap toan bo ho so)
Sau khi Thanh Tra két| Cén bo, vién Dy thao To Trinh,
Buéc | ludn Gidy ching nhan di | chtc Vin 03 ngdy |Quyét  dinh/Phiéu
07 | cip khong ding quy dinh. | phong Pangky | lam viéc | kiém soat quy trinh
Dy thao T& Trinh, Quyét dat dai giai quyét hd so (kém
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dinh thu hoi Gidy chung
nhan trinh lanh dao Van

theo toan bd ho so)

phong Pang ky dét dai
To trinh/ Du thao
s Lanh 2 &t inh/Phié
Buwoc | Xét duyét ho so trinh lanh %n das) Van’ 01 ngay Ql:ye , dinh/ 1 e
\ phong Dang ky A kiém soat quy trinh
08 | daoSo 7 . . lam viéc 4N .
dat dai giai quyét ho so (kéem
theo toan bo ho so)
, , L. ». | Lanh dao So . Ql:yet 3 dmh/Ph\l e
Budéce | Ky Quyét dinh thu hoi | . ~ .| Olngay |kiém sodt quy trinh
7 g R Tai nguyén va . o £ 1A \
09 | Giay chung nhéan R lam viéc | giai quyét ho so (kém
Moé1 truong N 1A 1A
theo toan bd ho so)
Thu héi va quan ly Gidy
chirng nhan; cdp nhat hd
so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai chuyén két qua
dén bo phan mot ctra
30 s6 theo ddi, chuyé .
Vflo SA,O t eqo dfn’ f uy?n o Phiéu ki€ém soat quy
két két qua vé BO phan | Can bg, vién \ LN
£ T S . . trinh gidi quyét ho so/
tiép nhan va tra két qua. chuc Chi A ke
. X " . - Phiéu xin 161 va hen
- Truong hop dén thoi nhanh Van ) . . 1k ,
. 1A , . . , lai ngay tra két qua
han tra két qua nhung | phong Pang ky . N
Z X T (kém theo toan bd ho
chua giai quyét xong hod dat dai ,
C A s e so cua TTHC)
.| so thi Chi nhanh c6 trach .
Buoc A r e e a e 1Xe 01 ngay
10 nhi¢m gui van ban xin 161 lam via
dén ho gia dinh, cé nhan, vige
trong d6 néu rd 1y do qua
han va hen lai ngay tra két
qua.
Cong chure,
vién chuc tiép
1A \ 2 , nhan hd so tai
Tra két qua cho to6 chuec, Trune tAm
¢4 nhan va thu 18 phi theo & Quyét dinh
dinh (néu c6) Phuc vu
quy & ' HCC/B6 phan
TN&TKQ cip
huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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8.2.2. Quy trinh thwe hién doi véi trwong hop thu hoi Gidy chirng nhdn do
UBND huyén cip

Trinh Thoi gian
tu Trach nhiém | thuc hién ; 2
. Ae A oA Y % 4 KAt 2 e hA
thure NOi dung cong viéc thuc hién | (ngay/ngay et qud/san pham
hién lam viéc)
Cong chure,
Tiép nlllén va kiém ‘Era hé) Viéfl ch:’Ic tiép Giky tiép nhan hd so
, | so; quét (scan), nhip ditr | nhan ho so tai . . .z .
Budc | ... n A N n n 0,5ngay |va hen trd két qua
liéu trén phan mém mdt |Trung tam Phuc . o . A
01 y aen . lam viéc | (kém theo toan bd ho
ctra dién tur vu HCC/B0§ so ciia TTHC)
phan TN&TKQ
cap huyén
Lanh dao Chi Phiéu kiém soat quy
Budc A A 1 nhanh Van 0,5ngay | trinh giai quyét ho so
Ph | . )
02 an cong xuly phong Pang ky| lam viéc | (kém theo toan bd ho
dat dai 50)
Kiém tra tinh day da hop 1¢
ctia hd so, néu gidy chung
nhan di cap khéng dang | Can bo, vién Vin ban/Phiéu kiém
Budce | quy dinh, 1dp van ban trinh [chitc Chi nhanh| 03 ngay |soat quy trinh giai
03 |lanh dao Chi nhanh Van | Van phong lam viéc | quyét ho so (kém theo
phong DPKDD ky duyét bao Pang ky dat dai toan bo ho so)
c4o UBND cip huyén (qua
Phong TN&MT)
Tiép nhan ho so t Chi| _ . Vin ban/Phiéu kiém
, h N . [Lanh dao Phong . , . .
Bwéc | nhanh phan cong cho cén | . . .1 Olngay |soat quy trinh giai
A A R Tai nguyén va A Lo .
04 | bo thuc hién tham tra. e lam viéc | quyé€t ho so (kém theo
Mo1 truong 1A LA
toan bo ho so)
Lap van ban goi1 Thanh Tra A n Vin ban/ Phiéu kiém
, ~ 2 A 4 Can bO, Cong R , . .
Buwéc | huyén tham tra ho so, két \ . 02 ngay |soat quy trinh gidi
AR , . chirc Phong o 1A \
05 |ludn vé Giay ching nhéan lam viéc | quyét ho so (kém theo
o TNMT NPT
da cap toan bd ho so)

, | Thanh tra huyén thAm tra 2 . Va,n ban/Phlf:u kle‘r?
Budce | . %, 1n x .4 | Thanhtracap | 05ngay |soat quy trinh gidi
ho so, két luan vé Giay R \ o £, 1A \

06 , A i X huyén lam viéc | quyét ho so (kém theo
chung nhan da cap N
toan bg ho so)
Sau khi co quan Thanh Tra
két luan Gidy chimg nhéan Cén bo, Cong Dy thao To Trinh,
da cap khong do dinh. ” : ét inh/Phié
Budc acap \ Ong un‘g quy <, |chtrc Phong Tai| 02 ngay ngye , dinb/ 1 eu
Dy thdo T¢o Trinh, Quyét I kiém soat quy trinh
07 : Ao ek \ nguyén va Moi| lam viéc e £ 1A .
dinh thu héi Giay ching — giai quyéet ho so (kem

nhan trinh 1anh dao Phong
Tai nguyén va Moi truong

theo toan bo ho so)
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To trinh/ Du thao

.| Xét duyét hd so chuyén [Lanh dao Phong . Quyét dinh/Phiéu
Buoc | .. . ) .. ~ ] Ol ngay -2 . .
Vin phong UBND cap | Tai nguyén va o kiém soat quy trinh
08 R 2 T lam viéc Y .
huyén tham tra Moi truong giai quyét ho so (kem
theo toan bd ho so)
To trinh/ du thao
_— Quyét dinh/Gidy
Buéc | Thim tra hd so trinh E;rll\gl (():gg 02 ngay | ching nhan/Phiéu
09 | UBND huyén phé duyét huvén p lam viéc kiém soat quy trinh
Y6 giai quyét ho so (kem
theo toan bj hé so)
Quyét  dinh/Gidy
: h han/Phié
Buée | .. . UBND ckp | 01ngay |CPung ~ nhan/Phicu
Phé duyét két qua . N kiém soat quy trinh
10 huyén lam viéc £ 1A .
giai quyet ho so (kem
theo todn b ho)
Tiép nhan Quyét dinh, Quyét dinh /GCN/
Buée chuyéf giao 'Quy,é't dirjh ?6ng chtrc 01 ngay P%lié'u Ei.ém s?ét Aquy
thu hoi cho Chi nhanh Van [Phong TN&MT| . =, trinh gidi quyét ho so
11 . y ik g .. .| lamviéc . AR
phong Dang ky dat dai duogc giao xur ly (kem theo toan bo ho
50)
Chuyén giao Quyét dinh
thu hoi dén to chirc ca nhan
c6 lién quan.
Thu hdi va quan ly Gidy
chirng nhan; cap nhat ho so
dia chinh, co s& dit ligu dat
i chuyén két qua dén bo .
dalAC uyenq €t qua den bo Phiéu kiém soat quy
phan mot ctra. s A en . £ 1A
N . ;| Canbg, vién trinh giai quyét ho so/
Vao s6 theo doi, chuyén | D A ke
X 1A . XA1a 1n .z |chic Chi nhanh Phiéu xin 161 va hen
ket két qua vé Bo phan tiép 3 . o . 1A \
N Van phong lai ngay tra két qua
, | nhan va tra két qua. . L A, e N . v 1A 1A
Budc \ L Dang ky dat daii 01 ngay | (kém theo toan bg ho
- Trudong hop dén thoi han N
12 1A s lam viéc | s0)
trd két qua nhung chua giai
quyét xong hod so thi Chi
nhanh c6 trach nhiém gui
van ban xin 16i dén ho gia
dinh, ¢4 nhan, trong d6 néu
r0 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua.
Cong chure,

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu I¢ phi theo quy
dinh (néu co).

vién chuc ti€p
nhan ho so tai

Trung tdm Phuc

Quyét dinh
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vu HCC/B0§
phan TN&TKQ
cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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B. Thii tuc hanh chinh thudc tham quyén gidi quyét ciia cap huyén:
I. Linh vue dat dai:
Quy trinh s6 01: Thdm dinh nhu cau si dung dit dé xem xét giao dit, cho thué
dit khong thong qua hinh thive diu gid quyén siv dung dit doi véi hé gia dinh, cd
nhén, cong dong din cw. Mi sé TTHC: 2.001234.000.00.00.H34

) Noi dung cong viéc nhiém thwe A Két qua/san phim
thure A (ngay/ngay
n hién NI
hién : lam viéc)
.7z .2 A CA h ] 5 (4 A A A
Tiép nhan va kiém tra ho so; .Aong C u.C; Giay tiép nhan ho so
. . A « 1.~ |vién chtrc ti€p R . o i
Budce | quét (scan), nhap dir li€u nhan b so tai 0,25 ngay |va hen tra két qua
01 |trén phén mém mot cira dién | ° i lam viéc | (kem theo toan bo ho
\ Bo TN&TKQ ,
to A R so cua TTHC)
cap huyén.
L~ h L <2
a\n da?. Phiéu kiém soat quy
B Phong Tai . ) L4 A
Budc A A 1 NN 0,25 ngay | trinh giai quyét ho so
Phan cong xu ly nguyén va A \ < g A
02 . lam viéc | (kem theo toan bo ho
MGo1 truong.
50)
Cong chtrc tham dinh ho so
ra soat, danh gia tinh hop I¢,
ong hop hd so chua h Dy thao Vin ba
t{uor}g ,va 0 §0 cAua ! op Cong chitc ui;t a.ox Van’ ban/
, | 1& thi c6 van ban néu rd 1y . . . Phiéu kiém soat quy
Budc n z . | phong Phong 10 ngay . L1 A
do khong gidi quyét va ... A N trinh giai quyét ho so
03 , x e Tai nguyén va | lam vi¢c . R
huéng dan nguodi st dung Mbi traon (kem theo toan bo ho
dat bd sung, hoan chinh ho 5 so cua TTHC)
so theo quy dinh, lap phiéu
trinh (néu co).
Lanh dao Du thao Van ban/
b s Phong Ph¢ 1 ngay | Phiéu kiém sos
Budéc Trinh hd so \'ong Aong\ O ngiy ‘ iéu '71'611’1 s?at 9uy
04 Tai nguyén va | lam vi¢c | trinh gidi quyet ho so
Moi trudng (kém theo tocn b ho s0)
Du thao Van
Budre Trinh Lér;h dao AVer ph(‘)n’g Lanh dao Van | 01 ngay bém/P}{iéu k.iqé.m soe}t
05 UBND cap huyén xem xét hon lam viee | 99 trinh gidi quyét
cho ¥ kién priong i ho so (kém theo toan
bé ho s0)
Bwée | Trinh Lanh dao UBND cép Lanh da? 1,5 ngay Va’n ban /Ph{eu kle‘r?
. ] . . UBND cap . o soat quy trinh giai
06 | huyén xem xét, phé duyét R lam viéc oy
huyén quyét ho so
) A Vin ban/Phiéu kiém
, z z 2 z A n Van thu’/COl’lg R , . -
Budce | Lay sO chuyén dén B phan R ¢ 01 ngay soat quy trinh giai
N S chire xtr Iy ho Lo PR .
07 | Tiép nhéan va Tra két qua o lam viéc | quyét ho so (kem

theo todn bg ho so)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=190836
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- Truong hop hd so trudc
hodc dung han: Xaic nhén
trén phén mém mdt ctra dién
tr va théng bao td chirc, cd
nhan dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua han:
Cham nhat mot ngdy lam
viéc truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chuoc gui
thong bdo hodc van ban xin
16i dén to chte, c4 nhan,
trong d6 néu 1o ly do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qud moét lan).
Cap nhat hd so trén phan
mém mot ctra dién ti.

Vin ban/ Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Bwoc
08

Tra két qua

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén hd so tai
Bo TN&TKQ

cap huyén.

Theo Gidy
hen

Vian ban/ Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Chuyén déi quyén sir dung dit néng nghiép ciia hé gia dinh,

ca nhdn dé thuc hién

1.003572.000.00.00.H34

“don dién déi thiva” (dong loat). Ma TTHC:

Trinh Trach Thoi giin
tur A A A thye hi¢n K o z
’ NOi dung cong viéc nhiém thwe NP Keét qua/san pham
thue T (ngay/nga
L hién . n
hién : y lam viéc)
Cong chure,
Tiép nhan va kiém tra ho .Ylen CP uck G‘lay tep nhar} ho S;O,
) . - | tiép nhan ho va hen tra két
i s0; quét (scan), nhap dir ) . V) 4k 2 ,
Buée |... . N N . so tai 0,5 ngay | qua/phiéu kiém soat
liéu trén phan mém mot N . £
01 cira dien ti TTPVHHC | lamviéc |quy trinh gidi quyét
o /B6 phan hd so (kém theo toan
TN va TKQ b ho s0)
cap huyén
L~ h L 4
a.n d}ao Phiéu kiém soat quy
a Chi nhanh . . L1
Budc A A 1 B . 01 ngay | trinh gidi quyét ho so
Phan cong xu ly Vién phong o \ v s g A
02 . . o lam viéc | (kem theo toan bo ho
bang ky dat 50)
dai
- Kiém tra tinh day du | Can b, vién A1z ,
A o 1A , . Phiéu ki€ém soat quy
, | hop I¢ cua ho so. chuc Chi . . X, 1A
Buéc , N , B 15 ngay | trinh gidi quyét ho so
- Xac nhan ndi dung thay | nhanh Van . L . . . x
03 2. \ .z . . lam viéc | (kém theo toan bg ho
do1 vao don dé nghi cap | phong Bang s0)
GCN QSD dat ky dat dai
Ky x4c nhan ho so.
h A \ N e A
C‘ uyenA phong ‘tal ngu}‘/en Lanh dao L ’
va moi truong trinh o Phiéu kiém soat quy
. X . p Chi nhénh R . PREN
Buwoc | UBND ciap huyén cap B ) 01 ngay | trinh gidi quyét ho so
% , A Vian phong N . < ga g A
04 Giay chang nhan cho . Y lam viéc | (kem theo toan bo ho
w4 o Dang ky dat
nguoi da thyc hi¢én xong dai 50)
"don dién doi thira" theo
phuong an dugc duyét.
Lanh dgo Sﬁ?gu kcig;nioétn ha:l/
Buée | .. . . Phong Tai | 02ngay | . .o <M spar quy
Phan cong xu ly NN e trinh gidi quyét ho so
05 nguyén va lam viéc . . oA A
o (kem theo toan by ho
Mo1 trudong
50)
Du thao To
Cong chirc trinh/Gidy ching
Budc Kiém tra, thim dinh hd so PhonAg Ta\l 1‘5 ngiy nhan; l?hleu klem soilt
06 nguyén va lam viéc | quy trinh gidi quyét
Mobi truong h6 so (kem theo toan

bé ho so)
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T trinh, Gidy chung

Lanh dao nhan/Phiéu kiém soat
Buéc | Trinh ho so Phong Tai 04 ngay T )
A s A quy trinh giai quyeét
07 nguyén va lam viéc A . .
Mbi truomn ho so (kém theo toan
& b6 hd so cia TTHC)
Gidy chung nhan
, | Trinh Lanh dao Van | Van phong . /Phiéu kiém soat quy
Buée . . J 06 ngay . L1 n
08 phong UBND huyén xem | UBND cap 1am viee trinh giai quyét ho so
xét, cho ¥ kién huyén " | (kém theo toan bo hd
S0)
Gidy chimg nhan
. R , A £ . /Phiéu kiém soat quy
Buwoc | Ky Gidy chirng nhan UBND cap 03 ngay . £, 1A
09 huvén 1am viee trinh giai quyét ho so
y¢ i (kém theo toan bd hod
S0)
Chuyén Gidy chimg nhin | Cong chirc Gidy chung nhén;
Buéc | dén Chi nhanh Vin phong | phong Tai 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
10 | Dang ky thuc hién nghiép | nguyén va lam viéc | trinh giai quyét ho so
vu Moi truong (kém theo bé hé so)
- Cap nhat ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat
dai; scan Gidy ching
nhan dé luu trir chuyén
két qua dén Bo phan mo g
?t qué dén P °Pp aﬂn mot Giay chung nhan;
cua UBND cap huyén. C Z 4R .
, . A Chi nhanh . Phiéu ki€ém soat quy
Buwoc | - Truong hop dén thoi han - \ 1,5 ngay . L 1A
. 1k \ Vian phong C oo trinh gidi quyét ho so
11 tra két qua nhung chua - , lam viéc . e A
£ N . bang ky (kem theo toan bo ho
gidi quyét xong ho so thi so ciia TTHC)
Chi nhanh c¢6 trach nhiém
guri van ban xin 16i dén ho
gia dinh, ca nhan, trong do
néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua.
Cong chure,
vién chtrc
. | Tra két qua cho to chic, tep nhar.l ho %
Buoe cd nhan va thu 1€ phi theo S0 tal Theo phiéu Gidy chung nhan
12| Ly dinh (néu co) P TTPVHHC hen y CHunig mhe
TN va TKQ

cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

50 ngay lam viéc




