UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:237 /QD-UBND Kon Tum, ngay 25 thing3 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong thure hién thi diém tiép nhan hd so
va tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh khong phu thugc vao dia giéi
hanh chinh trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KON TUM

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 ciia Chinh
phil vé sira doi, bé sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 468/QP-TTg ngay 27 thdng 3 nam 2021 cia Thii
tuong Chinh phu phé duyét Pé an “Doi méi viéc thuc hién co ché mét cira, mot
cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh”’;

Can civ Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 ciia Bé
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phi vé Hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhén dén tinh.
QUYET PINH:

Dleu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh 23 Quy trinh ndi bo thuc hién thi
diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh khong phy
thudc vao dia gidi hanh chinh trén dia ban tinh Kon Tum theo Quyet dinh s6
95/QD-UBND ngay 28 thang 02 nam 2022 cua Uy ban nhan dan tinh (C6 Danh
muc thu tuc hanh chinh va noi dung quy trinh noi bo cu thé kem theo).

Piéu 2. T6 chic thyc hién.
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1. Thu trudng cc sd, ban nganh co lién quan; Chu tich Uy ban nhan dan
cdc huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi trin trén
dia ban tinh phan cong cong chure thyc hién cac budc xur Iy cong viéc quy dinh
tai Quy trinh ndi bd ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dén tinh phdi hop véi cac don vi lién quan thiét
1ap cau hinh dién tir; dong thoi, to chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit lidu
vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cuua tinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu.

Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; Thu trudng cac so, ban,
nganh thudc tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Chu tich Uy
ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin thudc tinh va céac to chirc, ¢4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh/. 6}%
//-

Noi nhén: _ CHU TICH
- Nhu diéu 3 (dé t/hién); -

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP (dé b/cdo);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (d¢ ¢/dao);

- Van phong UBND tinh: CVP, cdc Phé CVP;
- Cuc thué Kon Tum (d¢ p/hop);

- Vién thong Kon Tum (@ p/hop);

- Luu: VT, TTHCC.vTH.




PHU LUC

Danh muc thii tuc hanh chinh va quy trinh ndi b trong thuwc hién thi diém tiép nhan hd so va tra két qua
, , khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh 7
(Kem theo Quyét dinh so: 237 /QD-UBND, ngay 25 thang 3 nam 2022 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén linh veee/Tén TTHC TTHC/Ma TTHC Pia diém tiép nhén Ghi cha
A | THU TUC HANH CHINH CAP TINH (19 THU TUC)
I Linh vuc Ly lich Tw phap (S¢ Tw phap)
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; | Co6 1€ phi
Cap Phiéu 1y lich tu phap cho cong dan Viét Nam, ngudi nudce - B6 phan Tiép nhan va tra két qua cip
1 ngoai dang cu tru tai Viét Nam huyén.
2.000488.000.00.00.H34 - B6 phan Tiép nhan va tra két qua cip
xa.
II | Linh vwe Thanh 14p va hoat dong ciia doanh nghiép (Sé' Ké hoach va Pau tw)
. -T tam Ph hanh chinh c6ng; | Kho 5 phi
Thong bao tam ngung kinh doanh, ti€p tuc kinh doanh trudc thoi BrAunﬁA ar; B uc;lYu fm ,Ck ;n Cf) ng Ong co pi
i han da thong bao (doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia il QA p . an 11¢p nhan va tra kCt qua cap
diém kinh doanh) uyen.. , )
2.002029.000.00.00.H34 - B¢ phén Tiép nhan va tré ket qua cap
Xa.
bang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; | C6 phi

2 |2.001583.000.00.00.H34

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua cap
huyén;
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- B phan Tiép nhan va tra két qua cap
xa.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; | C6 phi
3 bang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én ilBOA phén Tiép nhdn va tra két qua cap
¢n;
2.001199.000.00.00.H34 uy; o A S
- B phan Ti€p nhan va tra két qua cap
Xa.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng; | C6 phi
bang ky thanh lap cong ty cd phan - B6 phan Tiép nhan va tra két qua cap
4 huyén;
2.002043.000.00.00.H34 - BO phan Tiép nhan va tra két qua cap
Xa.
III | Linh vue Bio vé thuce véat (Chi cuc trong trot va bao vé thure vat S& nong nghiép va phat trién nong thon)
- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng; | C6 phi
! Cép Giéy chiing nhan du diéu kién budn ban phan bén ilBOA phan Tiép nhan va tra ket qua cap
uyén;
1.007931.000.00.00.H34 yA A i A R
- B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cap
xa.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; | C6 phi
, | Cép Gy chimg nhan i didu ki¢n budn bin thude bao v¢ thye Vit ilB(f’éEh@n Ticp nhén va Tra ket qua cép
uyen,
1.004363.000.00.00.H34 yA A Aoy s LAe o A
- B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cap
Xa.
Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc | _ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng; | C6 phi
vat A LA A A oz 1A . X
3| 1.004346.000.00.00.H34 - BO phan Tiép nhan va Tra ket qua cap

huyén;
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip
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Xa.
Cép lai Giy chimg nhan di diéu kién budn ban phan bon - Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng; | C6 phi
1.007932.000.00.00.H34 - B6 phan Tiép nhén va Tr két qua cip
4 huyén;
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
Xa.
IV | Linh vue Thii y (Chi cuc Chin nudi va Thi y, Sé nong nghiép va phat trién néng thon)
Cép, cap lai Gidy chimg nhan diéu kién vé sinh th y (Cap tinh) - Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng; | C6 phi
2.002132.000.00.00.H34 - Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip
1 huyén;
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap
Xa.
Cap, gia han Ching chi hanh nghé tht y thugce thim quyén co quan | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; | C6 1¢ phi
quan ly chuyén nganh tha y cap tinh (gom tiém phong, chita bénh, " B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ci
) phadu thudt déng vdt; tw van cdc hoat déng lién quan dén linh vic hu}?érI:' 4 Hep Mhdn va e ket qua cap
thu y; kham bénh, chan dodn bénh, xét nghiém bénh déng vit; budn N ,hA £ ha 8 T 1At qud o
ban thude thit y) 2.001064.000.00.00.H34 - Bo phan Ticp nhan va Tra ket qua cap
XAa.
Cap lai Ching chi hanh nghé tha y (trong triong hop bi mat, sai - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; | C6 1¢ phi
sOt, hur hong; co thay doi thong tin lién quan den ca nhan da duoc | B phan Tiép nhan va Tra két qua cip
3 | cap Ching chi hanh nghé thi y) huyén’ i i
1.005319.000.00.00.H34 N R S
- B phan Tiép nhan va Tra két qua cap
Xa.
Cap Giay chiung nhan du diéu kién budn ban thudc thi y - Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng; | C6 phi
1.001686.000.00.00.H34 - B6 phan Tiép nhén va Tra két qua cip
4

huyén;
- BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap
xa.
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Cap lai Gidy ching nhan du diéu kién budn ban thudc thi y (trong
truong hop bi mat, sai sot, hu hong, thay doi thong tin co lién quan
dén t6 chure, ca nhan dang ky)

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong;
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip

Khoéng c6 phi

5 huyén;
1.004839.000.00.00.H34 N A ek S
- B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cap
Xa.
V | Linh vic An toan thwe phim va Dinh duéng thude thAm quyén ciia Chi cuc An toan vé sinh thue pham, S6' Y té
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; | C6 phi
Cap gidy ching nhén co so du diéu kién an toan thue pham déi v6i | - Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip
1 co s¢ san xuat thuc pham, kinh doanh dich vu dn udng huyén;
1.002425.000.00.00.H34 - BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap
Xa.
VI | Linh vue Quy hoach xay dung, kién tric (Ban Quan ly Khu kinh té)
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; | Khong c6 phi
| Cung cr?'lp’ thong tin vé quy hoach xay dung thudc thim quyén cia - B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip
UBND cap tinh huyén;
1.008432.000.00.00.H34 - BO phén Tiép nhan va Tra két qua cip
Xa.
VII | Giao duc trung hoc (S¢ Giao duc va Pao tao)
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; Khong c6 phi
Chuyén truong d6i véi hoc sinh Trung hoc pho thong - B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip
1 1.000270.000.00.00.H34 huyén;
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip
Xa.
VIII | Linh viee dit dai (Vin phong ding ky dét dai- S& Tai nguyén va Méi trudng)
1 bang ky bién dong vé sir dung dAt, tai san gin lién voi dat do thay | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; | €0 1€ phi

d6i théng tin vé ngudi duoc cip Gidy ching nhan (d6i tén hoic

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qué cip
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glay t& phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thua

dat do sat 10 ty nhién; thay dobi vé han ché quyén sir dung dat; thay
d6i vé nghia vu tai chinh; thay do6i vé tai san gan lién voi dat so véoi
ndi dung da dang ky, cAp Gidy chimg nhan

1.004227.000.00.00.H34

huyén;
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
xa.

- Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong; Co6 phi
Xéc nhan tiép tuc sir dung dat néng nghiép ctia ho gia dinh, ca nhan | - B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip
2 khi hét han str dung dat do1 véi truong hop ¢d nhu cau huyén;
1.004206.000.00.00.H34 - B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip
Xa.
B | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (04 THU TUC)
I Linh vwe Thanh 13p va hoat dong ctiia doanh nghiép
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap | CO 1€ phi
Ping ky thanh 1ap ho kinh doanh huy'éﬁ. an tiep i qua cap
1 o . . .
1.001612.000.00.00.H34 - B phan Tiép nhan va Tra két qua cip
Xa.
II | Linh vie Quy hoach xay dung, kién tric
, ‘ : ‘ - BO phan Tiép nhan va Tra két qua cip | Khong c6 phi
Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung thudc tham quyén cua hu};ég' i pfany d P
1 | UBND cép huy? L , ,
eap Ty - B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cap
1.008455.000.00.00.H34 -
III | Linh vuc Hoat dong xay dung
Cép gidy phép xay dung moi dbi véi cong trinh cap 111, cap IV _ Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip Co 1€ phi
(Céng trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, huyén’ ' '
1 | t6n gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong '

trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong d6 thi/Dy an) va nha ¢ riéng 1¢

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap
xa.
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1.009994.000.00.00.H34

Cép gidy phép xdy dung stra chita, cdo tao d6i véi cong trinh cp
111, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é
1.009995.000.00.00.H34

huyén;

Xa.

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap

C6 1¢ phi

B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC
I. QUY TRINH TTHC CAP TINH (19 QUY TRINH)

Quy trinh s6 01: Thii tuc Cip Phiéu Ly lich tw phap cho cong dan Viét Nam, ngudi nwée ngoai dang cw tru tai Viét Nam

Trinh ty
cac budce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir li€u trén H¢
thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh Kon Tum chuyen
ho so dén Phong Hanh chinh va B
trg tu phap, S6 Tu phap (lwa chon
tén Phong, don vi giai quyet TTH(
theo quy trinh ndi bg dé chuyén ho
50).

- Thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu
ch).

Quay so Tu phap tai Trung
stdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B6 phén tiép nhan
va tra két qua cp huyén, cip
xa

01 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan hé so va hen tra két
qua/Phleu yéu cau bo sung hoan thién
ho so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so/Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo todan bé hé sof
cua TTHC).

Bo phan Mot cira cdp huyén, cip x3
giao toan bd hd so gidy kém bién lai
dién tir thu phi, 18 phi (néu c6) cho nhan
vién Buu dién chuyén vé cho Phong
Hanh chinh va B6 tro tu phap, S¢ Tu]

hap
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Bworc 2:

Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc

vu hanh chinh cong tinh/B§ phén|

tiép nhan va tra két qua cap huyén,

cip xd. Duyét hd so va chuyén

phong Hanh chinh va Bd tro tu
hap xu 1y.

Lanh dao Phong Hanh chinh|
va B tro tu phap xem xét
phan cong cho cong churc
chuyén mon cia phong truc
tiép thy 1y giai quyét.

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)

Buéc 3: Dy thao két qua TTHC, trinh LanhCong chic  Phong  Hanh 09 ngay Dy thao Phiéu 1y lich tu phap. (kem
dao Phong xem xét chinh va BO tr¢ tu phap Am vié theo toan bo ho so cua TTHC)
: o am viéc
dugc giao xur ly
Buwoc 4: Trinh Lanh dao S& xem xét, quyé'tLﬁnhq dao Phong Hanh chinh| 02 ngay Dy thao Phiéq Iy lich tu phap. (kem
dinh va Bo trg Tu phap 1am viée theo toan bo ho so cua TTHC)
Budéc 5: Ilﬁlehduﬁl/e;thket qua gidi quyét tha tuclLanh dao S& Tu phép 01 ngay Phidu 1y lich tu phap. (kém theo todn bé
anh chin. lam viéc ho so ciia TTHC)
Buéc 6: Chuyén két qua giai quyét thu tucCong chic Phong Hanh 2 gioy Phiéu 1y lich tu phap (kém theo toan bj
hanh chinh cho van thu vao s6 vanichinh va B6 trg Tu phap 1am viéc ho so cua TTHC)
ban, luu trir ho so. i
Buéc 7: (Chuyén tra két qua vé Trung tAmVin thu SO 2 gio P}{ié’u Iy lich tu phap kém theo Phiéy|
Phuc vu hanh chinh cong tinh/Bo 1am viée ki€m soat quy trinh giai quyét ho so
phén tiép nhén va tra két qua cap ’
huyén, cap xa (lwa chon dung tén
Bo phdn Mot cua cdp huyén, cap xd
dd, tiep nhdan ho so dau Vc‘l,O trén H¢
thong thong tin giai quy€t thu tuc|
hanh chinh tinh Kon Tum &
chuyén tra- Tén Bo phan Mot cua
thb{éc xd nao, huyén nao trén Heé
thong)
Truong hop ho so trudc hodc dingCong chirc  Phong Hanh 0,5 ngay Phiéu 1y lich tu phap/Phiéu xin 15i va
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han: X4c nhan trén phan mém mot]
cua dién tir va thong béo t6 churc, ¢4
nhan dén nhan két qua.

chinh v B trg tu phap
dugc giao xur 1y/Quay Sé Tu
hap tai Trung tam Phuc vy

Truong hop hd so qua han: Chim)
nhit mot ngay 1am viée trude ngay,
hét han, cong chirc Phong Hanh
chinh va B6 tro tu phap dugc giao
xu 1y ¢o trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chuce, cd
nhan (chuyén cho qudy tiép nhdn
cua So tai Trung tdm/Bo phdan Mot
cira cdp huyén, xd- noi tiép nhdn ho
so dau vao), trong d6 néu 16 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hién khong
qud mét lan). Cap nhat hd so trén
Hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Kon Tum

hanh chinh cong tinh/Bo
phan ti€p nhan va tra két qua
cap huyén, cap xa

am viéc

hen lai ngay tra két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi quyét ho so

Bwoc 8:

Tra két qua cho to chirc, ca nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néul
co).

Quay sé Tu phap tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh|
cong tinh/BO phan tiép nhan|
va tra két qua cap huyén, cap
XA

Khi

ca nhan,

to

chtrc nhan két qua

Phiéu 1y lich tu phdp.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh sé 02: Thi tuc Thong bso tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han di théng bao (doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh)

| Trinh |

Noi dung cong viéc

| Trach nhiém | Thoi gian |

Két qua/ San pham
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tu thuc thue hién thue hién
hién (ngay lam
viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so (néu . , A A A 2 \ A A
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi Quay So Keé - Phl.e;u yeu rau, bo Asung?whoanﬂ thie;n ho
. T S X , » MA so/Phiéu tir choi ti€p nhén, gidi quyét ho so
huéng dan ca nhan, t6 chic bo sung, diéu chinh | hoach va Dau A A A4 1A , A
: . - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). tu tai Trung D . . > ;o A
N lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- Ho so hop 18 thi t1ep nhén: Quet (scan), nhdp | tam Phuc vy . A1z L AT A
, N S N vao Phiéu kiém soat (kém theo toan b ho so).
Budc 1 | dir liéu trén HE thong thong tin giai quyet thia | hanh chinh 0,5 ngay N N A A .
B6 phan Mot cura cap huyén, cap xa giao toan
tuc hanh chinh tinh Kon Tum tr va chuyén ho cong/Bo phan N X 1 apia 1 iAo . 1A
&/bop b ho so giay kém bién lai dién tir thu phi, 1&
so vé Phong Ping ky kinh doanh (lua chon tén tlep nhan va C A s A in .n 2
Phong, don vi giai quyét TTHC theo quy trinh ké phi (n€u cd) cho nhan vién Buu dién chuyén
’ tra ket qua cap vé cho Phong Pang ky kinh doanh, S¢ Ké
ngi bg dé chuyén ho so). ) huyén, cip xa hoach va PAu tu
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh (n€u co). i
Lanh dao
Budc 2 | Phan cong xu ly phong Bang 0,5 ngay ) )
ky kinh doanh Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu
Scan ho so va nhap day du, chinh xic thong tin | Chuyén vién phi€u nay vao ho so goc)
Buée 3 | trong hd so diang ky doanh nghiép vao He théng | phong Pang 01 ngay | Gidy x4c nhan tam ngimg hodc Thong bao tir
thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia ky kinh doanh chdi/yéu cau b sung hd so.
. ar 1A S R Lanh dao .
Budc 4 | Duyét ho so, ky Giay xac nhan phong 01 ngay
Chuyén két qua dén Trung tam PVHCC/B ‘ ’
phan Mot cua cap huyén, cap xa dé tra két qua | Quay S& Ké
theo dung thoi gian quy dinh (luwa chon ding tén | hoach va Bau - In Phiéu kiém soét trén hé thong de ky giao
Bo phan Mot cwa cap huyén, cap xa da tiép | tu tai Trung Gis hanh tra két qua (theu nay luu tai quday S Ké
Budc 5 | nhdn hé so dau vao- Tén Bo phan Mot cua xd tam/ Bd phan chinh hoach va Pau tw T rung tam hodc B¢ phdn

nao, huyén nao trén Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh Kon Tum).
Truong hop ho so tré han, chuyén vién S¢ dién
Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé thong dé gui

tlep nhan va
tra két qua cap
huyén, cap xa

tiép nhan va tra két qua cdp huyén, cap xa)
- Két qua giai quyét TTHC
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dén t6 chuc, cd nhan va Bo phan ti€p nhan; sb

14n hen lai khong dugc qua 01 lan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC | 03 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Thii tuc Ping ky thanh 1ap céng ty TNHH mét thanh vién

Thoi
Trinh . ‘A gian thuc
tu thuc Noi dung cong viéc Trach Illlliléflm thye hién Két qua/ San pham
hién y (ngay
7 lam viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (ncu - Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién hd
Eﬂgﬁg ?511 Ezorfﬁérfhi? Sﬁgcn%%n’sggng (tilllé(ﬁ so/Phiéu tur chdi tiép nhan, giai quyét hd so
Chinhgtheo oy dinh), & Qudy S& K& hoach - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lien: 1
A quy anh- A . ey o lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), | va Dau tu tai Trung . N N S N
, A i~ 1eA . A i1 & A S R N 0,25 ngay | vao Phi€u kiém soat (kem theo toan bd ho so).
Budc 1 | nhap dir li€u trén HE thong thong tin giai | tam/Bo phan tiép B6 phan Mot cira cip huvén. cip x3 eiao toan
quyét thu tuc h\émh chinh tinh Kon Tum va nhén va tra két qua b6 }Il)(x) so oidv kem blzén 1}; ; &iénptﬁ: ﬂ%u hi. 16
chuyén ho so vé Phong Dang ky kinh doanh | cap huyén, cap xa hi (né cg(’))ycho nhan vien Buu dien cIl)l ’ in
(Iwa chon tén Phong, do 5t TTHC P tneu M u dien ciuyen
wa chon tén Phong, don vi giai quye veé cho Phong Pang ky kinh doanh, S& Ké
theo quy trinh ngi bo dé chuyén ho so). hoach va PAu tu ’
- Thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c6). i
. A A s Lanh dao phong .| Ky giao nhan vao Phiéu ki€m sodt (kem
Budc 2 | Phan cong xu 1y Pang ky kinh doanh 0,25 ngay theo toan bo h 3 50)
Scan ho so va nhap day dii, chinh xac thong
Bude 3 tin trong hd so ding ky doanh nghiép vao H¢ | Chuyén vién phong 0.5 nei Dy thdo Giay chung nhan dang ky doanh
thong thong tin dang ky doanh nghi¢p qudc | Pang ky kinh doanh > NELY nghiép (CNDKDN)
gia (Hé thong)
Buéc 4 Duy¢t ho so, truyén dir li€éu sang Hé thong Lanh dao phong 0.5 ngay Dt liéu duoc truyén sang H¢ thong dang ky

dang ky thué dé nghi Co quan Thué cip mi

Thué
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s6 doanh nghiép/ xac nhén giao dich néu hod
so da du di€u kién cap Giay chung nhan dang
ky doanh nghlep

Budce 5 Co quan Thué cip mi s cho doanh nghiép Co quan Thué 01 nea Thong tin dugce tra vé co s6 dir liéu cua HE
hodic phan hdi néu 13 1y do néu tir chdi g4y thong dang ky doanh nghiép quoc gia.

Sau khi nhan dugc phan héi tir Co quan Thué, - Gidy chimg nhan DKDN hoic Thong bao tir
. Xem xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy ~ . R chbi/yéu cau bo sung ho so.

Budc 6 , > . A, R . PY Lanh dao phon 0,5 nga , , ,
ching nhan/ Gidy xac nhan hodc tir choi ho prong s Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu
so (c6 Thong bdo néu rd 1y do tir choi) nay, luu vao ho so goc).

Chuyén két qua ra Trung tdm PVHCC hodc
B§ phan Mot ctra cap huyén, cap xa dé tra két
qua theo ding thoi gian quy dinh (lwa chon
glgnt;gé’tez thi Zgafaﬁggi igg.c;gnhgzen};;;]])\/[)z Quﬁy S Ké hoach - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
cia x’; nilo huyén nao trén He thff:l g thérig va bau tu tai Trung Gio hanh tra két qua (theu nay lwu tai qudy So Ke
Budc 7 fin gidi quyét thit tuc hanh chinh tinh Kon tam/ BO phan tiép chinh hoach va Pau tw T rung tam hodc Bo phdn tiép

Tum). Trudng hop hd so tré han, chuyén vién
S& dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé
thong dé gui dén to chirc, cd nhan va Bo phan
ti‘é'p nhan; s 1an hen lai khong duge qué 01
lan.

nhan va tra két qua
cap huyén, cap xa

nhdn va tra két qua cap huyén, cap xd)
- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh s6 04: Thi tuc Ping ky thanh lap cong ty TNHH hai thanh vién tré Ién

Trinb gi:;lht()l;luc
e Noi dung céng viée Trach 'l‘lll‘:lm thee | ™ hign Két qua/ San phim
hién ' (ngay
i lam viéc)
Budce 1 | - Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hd so (néu | Quay S& Ké hoach | 0,25 ngay | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hod
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khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng din c4 nhan, to chic bd sung, didu
chinh theo quy dinh).

- Ho so hop 1é thi tiép nhan: Quét (scan),
nhap dir liéu trén Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh Kon Tum va
chuyén ho so vé Phong Ping ky kinh doanh
(lwa chon tén Phong, don vi gidi quyét TTHC
theo quy trinh ngi bo dé chuyén ho so).

- Thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu cé).

va Pau tu tai Trung
tam/Bo phén tiép
nhan va tra két qua
cap huyén, cap xa

so/Phiéu tir choi tiép nhén, giai quyét hd so

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: I
lien giao cong dan, 1 lien luu)/Ky giao nhan
vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bo hd so)
Bo phén Mot cua cap huyén, cip x3 giao toan
b6 hd so glay kém bién lai dién tr thu phi, 1¢
phi (néu c6) cho nhan vién Buu dién chuyén
vé cho Phong Ping ky kinh doanh, S& Ké
hoach va Pau tu

" A A e Lanh dao phong .| Ky giao nhin vao Phiéu kiém soat (kéem
Buwée 2 | Phan cong xur 1y Dang ky kinh doanh 0,25 ngay theo toan bd ho $0)
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong
Buée 3 tin trong hd so ding ky doanh nghiép vao H¢ | Chuyeén vién phong 0.5 ngdy Dy thio Gidy ching nhin ding ky doanh
thong thong tin dang ky doanh nghiép quoc | DPang ky kinh doanh ’ nghiép (CNDKDN)
gia (Hé thong)
Duyét ho so, truyén dit liéu sang Hé thong
ding ky thué dé nghi Co quan Thué cap ma Lanh dao phong Dit liéu duoc truyén sang Hé thong dang ky
Budéc 4 | s6 doanh nghiép/ xac nhan giao dich néu ho | Pang ky kinh doanh | 0,5 ngay | Thué
so da du diéu kién cap Gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép
Buée 5 Co quan Thué cap mi s cho doanh nghiép Co quan Thué 01 ngay Thong tin dugc tra Vvé co SO dir liéu cua HE
hodc phan hoi néu rd ly do néu tur choi thong dang ky doanh nghiép quoc gia.
Sau khi nhan dugc phan hoi tir Co quan Thué, Giefly chimg nhén DKDN hodc Thong bao tir
Buée 6 Xem xét, quyét dinh chép thuan va ky Giéy Lanh dao phong 0.5 ngay choi/yéu cau bd sung 1}6 s0. ,
chtirng nhan/ Gidy xac nhan hoac tlI choi ho | Pang ky kinh doanh ’ Ky giao nhan vao Phicu kiém soat (Phiéu nay,
s0 (c6 Thong bao néu 16 1y do tir choi) luew vao hé so goc).
Chuyén két qua ra Trung tam PVHCC hodc Quﬁ}f S Ké hoach Gis hanh |~ In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
Budce 7 | BO phan Mot cua cap huyén, cap xa dé tra két | va Pau tu tai Trung chinh tra két qua (theu nay lwu tai qudy So Ke

qua theo dung thoi gian quy dinh (lwa chon

tam/ BO phan tiép

hoach va Pau tw Trung tdm hodc B phdn tiép
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diing tén B phdn Mot civa cap huyén, cdp xd
da tiép nhan hé so dau vao- Tén Bo phdn Mot
cita xd nao, huyén nao trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Kon
Tum). Truong hop hd so tré han, chuyén vién
S¢ dién Phiéu Xin 16i va dinh kém trén hé
thong dé guri dén to chirc, cd nhan va Bo phan
ti‘ép nhén; s6 1an hen lai khoéng duoc qua 01
lan.

nhan va tra két qua
cap huyén, cap xa

nhdn va tra két qua cdp huyén, cap xa)
- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh s6 05: Thi tuc Ping ky thanh 1ap cong ty cd phan

Thoi
gian
Trinh . ‘A thue
tu thure Néi dung cong viéc Trach 1}111.1Al§m thyc hién Két qua/ San pham
hién en (ngay
lam
7 \ ‘ vige)
a0 B b & b i e ciu b0 e i i
dong thoi huéng din ca nhan, to chirc bo so/Phi€u tir choi tiép nhén, giai quyet ho so
P - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
sung, diéu chinh theo quy dinh). Quay So¢ Ké hoach lién giao cong dan, 1 lién hau)/Ky giao nhan
- H6 so hop 18 thi tlep nhén: Quét (scan), va Pau tu tai Trung 0,25 §h Kid o t (kém theo ¢ ybg ho
Buéc 1 | nhap dir liéu Hé thong thong tin giai quyet tam/Bo phan tiép ngay vio Phicu kiém sod [kem theo toan bo ho s0)

thi tyc hanh chinh tinh Kon Tum va chuyén
hd so vé Phong Pang ky kinh doanh (lira
chon tén Phong, don vi gidi quyét TTHC
theo quy trinh ngi bé dé chuyén hé so).

- Thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

nhan va tra két qua
cap huyén, cap xa

B6 phan Mot cura cap huyén, cap xi giao toan
bd ho so glay kém bién lai dién tr thu phi, 1€
phi (néu c6) cho nhan vién Buu dién chuyén vé
cho Phong Ping ky kinh doanh, S¢ Ké hoach
va Pau tu




16

Buée 2 | Phan cone xi I¥ Lanh dao phong 0,25 Ky giao nhin vio Phiéu kiém soat (kém
gxXutly Ding ky kinh doanh | ngay | theo toan bd hd so)
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong
Buée 3 tin trong h6 so dang ky doanh nghi¢p vao | Chuy€n vién phong 0.5 nei Dy thdo Gidy ching nhan dang ky doanh
H¢ thong thong tin dang ky doanh nghiép | Dang ky kinh doanh | ™ g4y nghiép (CNDKDN)
quoc gia (HE thong)
Duy¢t ho so, truyén dir liéu sang Hé thong ‘ ,
dang ky thué d¢ nghi Co quan Thué cap ma Lanh dao phong Dt liéu dugc truyén sang HE thong dang ky
Buéc 4 | s6 doanh nghi€p/ xac nhén giao dich néu h6 | Dang ky kinh doanh | 0,5 ngay | Thué
so da du diéu kién cap Giay ching nhan
dang ky doanh nghi¢p
Buée S Co quan Thué cap ma s6 cho doanh nghiép Co quan Thue 01 nei Thong tin duoc tra v€ co s¢ dir liéu cua HE
woe hodc phan hoi néu rd 1y do néu tir choi g2y thong dang ky doanh nghiép qudc gia.
,?,iu ;khé nhén’du’o’c p hgp 1111 61h?‘r Cl?lo quan Gié:ly ching nhan BPKDN hodc Thong bao tur
i , ue_’; en’l, xet, unyet _;m ,C apAt u&_lfl V‘a Lanh dao phong . chdi/yéu cau bo sung ho so.
Budc 6 | ky Giay ching nhén/ Gidy xac nhan hoac tur Pine kv kinh doanh 0,5 ngay K9 i han vio Phidu kid it (Phidu na
choi ho so (c6 Thong bao néu rd 1y do tur £Xy y 8120 naan vao el kiem soat (Phieu nay,
hoi lveu vao ho so goc).
choi)
Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC hoic
B6 phén Mot cua cap huyén, cap xa dé tra
két qua theo dung thoi gian quy dinh (lva
chon dung tén Bo phdan Mot cua cap huyén, A . A
£ ax X M P .~ | Quay S¢& Ké hoach - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
cdp xd da tiéep nhdn hoé so dau vao- Tén Bo | =, [ :
. PN PN ~ w1~ | vaDau tu tai Trung 1 tra két qua (theu nay leu tai qudy So Ke
Buée7 |7 hdn Mot cua xa nao, huyén nao trén He tam/ BO phan tié Gio hanh hoach va Pdu tw Trung tdm hoac Bé phdn tié,
u théng thong tin gidi quyét thii tuc hanh P P | chinh S p P

chinh tinh Kon Tum). Truong hop hd so tré
han, chuyén vién So dién Phiéu xin 13i va
dinh kém trén hé théng dé guri dén t6 chirc,
cd nhan va BQ phéan tiép nhan; s6 1an hen lai
khong dugc qua 01 1an.

nhan va tra ket qua
cap huyén, cap xa

nhdn va tra két qua cap huyén, cdp xd)
- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc




Quy trinh s6 06: Thii tuc Cap Gidy chirng nhén di diéu kién buén ban phéan bén
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Trinh N
tw cic Thoi gian
. A n o Trach nhiém thue thuc hién X o) 2
budc NOi dung cong viéc ‘A : * S+ | Két qua/san pham
hi¢n (gio/ngay
thuc N A
‘A lam viéc)

hién
- Kiém tra tinh day du, hop 1é cia 1}6
so (néu khong dam bdo thi chua tiép
nhe:ln, d(;)ng thoi hu?n & d'fm ca nhan, t0 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua/
chic bd sung, diéu chinh theo quy Y SR S ea 1A
dinh) 3 95 NG " phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho

e A s e A A . Quay So Nong nghiép so//phi€u ki€m soat quy trinh giai quyét ho
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét va PTNT tai Trune tAim \ g A A
; . . - g so (kém theo toan bo ho so)
) (scan), nhap dir 1iéu HE thong thong tin phuc vu hanh chinh - ) )

Buée 1 | oi4i quyét thu tuc hanh chinh tinh Kon | ¢ng/Bo phan tiép nhan 2 gio B6 phan Mot ctra cap huyén, cap xa giao
Tum va chuyén hé so vé co quan gidi | v tra két qua cAp toan b ho so giay kém bién lai dién tir thu
quyet TTHC (lua chon tén Phong, don huyén, cép <3 phi, 1¢ ph1 (neu c6) cho nhan vién Buu dién
vi gidai quyét TTHC theo quy trinh noi chuyén vé cho Chi cuc trong trot va bao vé
bo dé chuyén ho 50). thuc vat, So Nong nghi¢p & PTNT
- Thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu
co).

, Tiep nhan ho sortir trung tm phuc vy Lanh dao Phong Thanh " Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho so

Bugc2 | hanh chinh cong hodc Bo phén tlep . £ 4 g0 X s A A

tra — phap ché (kem theo toan bo ho so)
nhan va tra két qua cip huyén, cip x4
, e A g A Chuyén vién phong " Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho so
Buge3 | Xemxct, tham dinh ho so Thanh tra— phap ché | O 8% | kem theo toan bj hé so0)
Buée 4 Xem x¢ét, trinh 1anh dao co quan phé Lanh dao phong Thanh 4 gio Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so

duyét

tra — phap ché

(kem theo toan bo ho so)
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Buéc 5 Egghdggfrfhket qua gial quyetthitue | o 4a0 don vi 4 gid Gidy chimg nhan (kém theo toan bé hé so)

Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh . £, 1A . N
Buéc 6 | chinh cho cong chuc vao sO van ban, Vin thu 2 gio ;(l);zlo’t)rmh giai quyet ho so (kem theo toan bj

luu trir ho so

Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC

hodc Bo phan Mot ctra cép huyén, cép A o NTA A

x3 dé tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo Qu;yTIi‘;N‘?nTg nghiép , , .

quy dinh (Twa chon ding tén Bé phén VE h‘Ealh r;lmgh tam Giay ching nhan/ phiéu xin 16i va hen ngay
Buédc 7 | Mot cira cdp huyén, cap xd da tiép E@EC /\]/3% Eilr;nii ém nhan 2 gid tra két qua

nhdn hé so dau vo- Tén BY phan Mot | tfé 2 tp P p e

cua xd nao, huyén nao trén He thong huvén. cA qxﬁ P

thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh yen, cap

tinh Kon Tum)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 104 gio/13 ngay lam viée

Quy trinh s6 07: Thii tuc Cap lai Gidy chirng nhin di diéu kién budn ban phan bén

Trinh

tw cic Thoi gian
o A n o Trach nhiém thue thue hién £ ) a 2
budc NOi dung cong viéc ‘A : : S+ | Két qua/san pham
hién (gio/ngay
thuc N A
n lam vig¢c)
hién
- Kiérp tra :cinh d:’?ly dﬁf h(,)]? 1¢ cua .1}6 Quﬁ}: Sé\Nf)ng _ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua/ phiéu
50 (néu khong'dam bao thi chua tiép | nghiép va PTNT tai yéu cau bd sung hoan thién hd so/phiéu kiém
Buée 1 nha,’ln, d?ng thoi hq?ng df‘n cd nhan, to T\rung tam phuc VU 12 gioy soat quy trinh giai quyét hd so (kém theo toan
chuc bo sung, diéu chinh theo quy | hanh chinh cng/Bo b6 ho s0);

dinh). ,
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét

phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén,

Bd phan Mot ctra cap huyén, cap xa giao toan
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(scan), nhép dir liéu Hé théng thong cép xa bo ho S0 gifiy kém bién lai dién tir thu pl}i, le:t
tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh phi (n€u c6) cho nhan vién Buu dién chuyén vé
Kon Tum va chuyén ho so vé co quan cho Chi cuc trong trot va bao vé thuc vat, S&
giai quyét TTHC (lwa chon tén Phong, Nong nghiép & PTNT
don vi giai quyet TTHC theo quy trinh
néi bo dé chuyén ho so).
- Thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu
co).
Ticp nhdn ho so'tir trung thm phuc vu |} 244 pron Phibu kiém soat quy trinh giai quyét hd so (kem
Buéc 2 | hanh chinh cong hoac Bo phan tlep : S |4 gio iem soas quy glat quy
Thanh tra — phap ché theo toan b ho so)
nhan va tra két qua cip huyén, cap x4
. e R e A Chuyén vién phong . Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho so (kem
Budce3 | Xem xét, thim dinh ho so Thanh tra — phéap ché 86 g1 theo toan bé hé so)
Buée 4 Xem x&t, trinh 1anh dao co quan phé Lanh dao phong 4 iy Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho so (kem
duyét Thanh tra — phap ché |~ © theo toan bé ho so)
Busces | n€duyetketqua gidi quyetthutuc |y .0 400 don vi 4 gior Gidy chimg nhan (kém theo toan bg hé so)
hanh chinh
Chuyén két qua giai quyét thu tuc . 1A . v A A
Buégc 6 | hanh chinh cho cong chire vao so van | Van thu 2 gio SQ(;y trinh gidi quyet ho so (kem theo toan bg ho
ban, luvu trir ho so
Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC Quay S¢ Nong
hoaflch(f) phén Mot cura cap huyén, cap nghiép va PTNT tai
xa dé tra ket qua va thu phi, 1¢ phi theo | Tryne tam phuc vu Gidy chimg nhan/ phiéu xin 18i va hen ngay tra
Budce 7 quy dinh (lu"a chon dung tén Bo phan hanh chinh cong/Bo 2 gid két qua

Mot civa cdp huyén, cdp xa da tiép
nhdn hé so dau vao- Tén B6 phdn Mot
cira xd nao, huyén nao trén Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

phan ti€ép nhan va tra
két qua cap huyén,
cap xa
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tinh Kon Tum)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

104 git /13 ngay lam viéc

Quy trinh s6 08: Thii tuc Cap Gidy chirng nhin di diéu kién budn ban thudc bao vé thue vat

Trin Thoi gian thue
h tw Trach nhiém thue hién " 2
’ Néid 0 i¢ ’ ) S s s Keét qua/san pha

thire 0i dung cong viéc hién (ngay/ngay lam €t qud/san pham

hién viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢
cia ho so (néu khong dam bao
thi chua ti€p nhén, dong thoi o . ) )
huéng dn ca nhén, t6 chirc bo Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua/ phiéu
sung, diéu chinh theo quy dinh). N yéu cau bo sung hoan thién ho so/phicu tir choi
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Qu}?}: SU‘I\;OTHI%T‘[ _ tiép nhan giai quyét ho so/phiéu kiém soat quy
QlA}ét (scim), l?hap fi_lf hf.?lA} Hf.f %%ullfpt;fn huc Val trinh giai quyét hd so (kém theo toan bd hd so

Buée | thong thong tin gidi quyét thu tyc | *FUNE tam pauc vi cia TTHC)
hanh chinh tinh Kon Tum va hanh chinh cong/Bo £ : :

1 2 A an tidén nhan va tra B phan M6t ctra cap huyén, cap xa giao toan bd

chuyén ho so vé co quan giai phan tiép nhan va tra . . ; 2 . A
quyét TTHC (liea chon tén két qua cap huyén, 02 gid lam viéc | hd so giay kém bién lai dién tir thu phi, 1€ phi
Ph}c;ng don vi gidi qﬁy & TTHC cap x4 (néu c6) cho nhan vién Buu dién chuyén vé cho
theo q;ty trinh néi b6 dé chuyén Chi cuc trong trot va bao vé thyc vat, So Nong
hé s0). - nghiép & PTNT
- Thu phi, I¢ phi theo quy dinh
(n€u co).

Budre | Tiép nhan ho so tir trung tim Lanh dao Phong Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so (kém

2 | phuc vu hanh chinh cong hoac Thanh tra — phap 0 ngay 1am viéc | theo toan bo hd so caa TTHC)
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B0 phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén, cap xa

ché

Buoce

Xem xét, thAm dinh ho so

Chuyén vién phong
Thanh tra — phap
ché

19 ngay lam
viéc

-Truong hop hé so chwa day di hodc chwa hop
Ié:Phiéu yéu cAu stra dbi, bd sung, hoan thi¢n hd
s0/Thong bao hd so khong day du, Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét ho so (kém theo toan bé
ho so)

- Truwong hop hé so day di: Cong nhan két qua
tham dinh, thong bao két qua tham dinh dat yéu
cau t6i co so, Gidy ching nhan co so du diéu
kién budn ban thuéc BVTV/ Thong bao co s
khong du diéu kién cap gidy chimg nhéan co s¢ du
diéu kién budn ban thuéc BVTV/ thong bao hoic
van ban xin 18i dén t6 chuc, ca nhan (néu ho so
qud han), Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
SO.

Bwoc

Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan
phé duyét

Lanh dao phong
Thanh tra — phap
ché

0,5 ngay lam
viéc

Cong nhan két qua tham dinh, thong bao két qua
thAm dinh dat yéu cAu tGi co s6, Giéy ching
nhén co s& du diéu kién budn ban thuéc BVTV/
Thong bao co sé khong du diéu kién cip gidy
ching nhan co sé di diéu kién budn ban thude
BVTV/ thong bao hodc vin ban xin 16i dén to
chirc, ca nhan (néu ho so quad han), Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd so

Bwoc

Phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh

Lanh dao don vi

0,5 ngay lam
viéc

Cong nhan két qua tham dinh, thong bao két qua
thAm dinh dat yéu cau t6i co s, Gidy chimg
nhan co s¢ du diéu kién buén ban thuoc BVTV/
Thong bdo co sé khong du diéu kién cip gidy
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ching nhan co sé dii diéu kién budn ban thudc
BVTV/ thong bao hodc vin ban xin 151 dén to
chtc, ca nhan (néu hé so qud han), Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd so

Bwoc

Chuyén két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh

Van thu

02 gio lam viée

Cong nhan két qua tham dinh, thong bao két qua
thAm dinh dat yéu cau t6i co s, Gidy chimg
nhan co s& du diéu kién budn ban thubc BVTV/
Thong bao co sé khong du diéu kién cap gidy
chimg nhan co s¢ di diéu kién budn ban thudc
BVTV/ thong bao hodc vin ban xin 16i dén to
chte, ca nhan (néu ho so qud han), Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét ho so

Bworc

Chuyén két qua ra Trung tim
PVHCC hodc Bo phan Mét cura
cap huyén, cap xa dé tra két qua
va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh
(lva chon dung tén Bo phan Mot
civa cdp huyén, cdp xa da tiép
nhén hé so dau vao- Tén Bé
phdn Mot cvra xd nao, huyén nao
trén Heé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh
Kon Tum )

Quay S& Nong
nghiép va PTNT tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén,
cép xa

Theo phiéu hen
tra két qua

Cong nhan két qua thim dinh, thong bao két qua
tham dinh dat yéu cau t6i co s, Gidy chimng
nhan co s¢ du diéu kién budn ban thudc BVTV/
Thong bao co sé khong du dicu kién cap gidy
ching nhan co sé du diéu kién budn ban thube
BVTV/ thong bao hodc vin ban xin 16i dén to
churc, ca nhan (néu ho so quad han), Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

21 ngay lam viéc

Quy trinh s6 09: Thii tuc Cip lai Gidy chirng nhan di diéu kién budn ban thudc bio vé thue vat

‘ Trin ‘

Noi dung cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian

Két qué/san pham
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h tw
thuc
hién

thue hién

thue hi€én

(ngay/ngay
lam viéc)

- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so
(néu khong dam béo thi chua ti€p nhan,

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua/ phiéu

ddng thoi huéng din cé nhan, t6 chirc | Quay SO Nong yéu cAu bé sung hoan thién hd so/phiéu tir chéi
bo sung, diéu Shif‘lh.tAhGO quy din%l)- ?agihll,ignvatgiNT tiép nhan gai guyét h6 so/phiéu kiém soat quy
- HO so hop ¢ thi ti€p nhan: Quét : & trinh gidi quyét ho so (kém theo toan bd ho so
Buée | (scan), nhap dir ligu Hé thng thong tin pﬁ}lch“{ha?gA cia TTHC)
chinh cong/Bo . . L .
1 gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Kon han tié ihén 02 giolam | B phan Mot ctra cap huyén, cap xa giao toan
Tum va chuyén ho so v& co quan gidi | PR 5P 1N viée bd hd so gidy kém bién lai dién tir thu phi, 1& phi
quyét TTHC (lua chon tén Phong, don | V2 R ke:c qua ' » 10 57 Blay xem ble s Pk %P
vi gidi quyet TTHC theo quy trinh ngi cap huyén, cap (ne}l cd) CI:O nhan Vl‘en quIuA(hen chlﬂlyenqve Sho
bé dé chuyen hd 50). Xa Chi cuc trong trot va bao vé thuc vat, S& Nong
. : nghiép & PTNT
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh (n€u co). ghiep
_, 3 Lanh dao Ph¢ N . £, 1
Bude | Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vy Tlalmnh 30 B (;ln/g 04 oid Iam Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so (kém
2 | hanh chinh cong hodc Bo phan tiép a chaé phap ii‘gca theo toan b hd so cia TTHC)
nhan va tra két qua cap huyén, cip xa i
- Truong hop hé so chua day di hodc chiea hop
1¢:Phiéu yéu cau stra dbi, bd sung, hoan thién hd
s0/Thong bao ho so khong day du, Phiéu kiém
Chuyén vién soat quy trinh giai quyét hd so (kem theo toan
Buéc bé hé so)
L 3 hong Thanh 1 ay 12 ' : A e A R
3 | Xem xét, tham dinh ho so gao—nihép ?:Illl s ? n\%{aéi g ruwong hop hoé so day du: Cong nhan két qua

thAm dinh, thong bao két qua tham dinh dat yéu
cdu toi co so, Gidy ching nhan co so du diéu
kién

budn ban thubc BVTV/ Thong bao co sé khong
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du diéu kién cap gidy ching nhan co so du diéu
kién budn ban thudc BVTV/ thong bao hoac van
ban xin 18i d&én t6 chirc, c4 nhan (néu ho so qud
han), Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
SO.

Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan phé
duyét

Lanh dao phong
Thanh tra — phap
ché

04 gio lam
viéc

Cong nhan két qua tham dinh, théng bao két qua
thim dinh dat yéu cu téi co so, Giéy ching
nhén co s& du diéu kién budn ban thudc BVTV/
Thong bao co so khong du diéu kién cap gidy
ching nhan co s du diéu kién budn ban thude
BVTV/ théng bao hodc van ban xin 156i dén to
chtrc, ¢4 nhan (néu hé so qud han), Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd so

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh

Lanh dao don vi

04 gio lam
viéc

Cong nhan két qua tham dinh, thong bao két qua
thim dinh dat yéu cu téi co so, Giéy chiing
nhén co sé dii diéu kién budn ban thuéc BVTV/
Thong bao co s& khong du diéu kién cap gidy
chimg nhan co s di diéu kién budn ban thude
BVTV/ thong bao hoic vin ban xin 16i dén to
chte, ca nhan (néu hé so qud han), Phiéu kiém
so4t quy trinh gidi quyét ho so

Bwoc

Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh

Van thu

02 gid lam
Viéc

Cong nhan két qua tham dinh, thong bao két qua
thim dinh dat yéu ciu téi co so, Gidy chung
nhan co s¢ du diéu kién budn ban thuéc BVTV/
Thong bao co so khong da diéu kién cap gidy
ching nhan co s du diéu kién budn ban thude
BVTV/ théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6
chue, ca nhan (néu hé so qud han), Phiéu kiém




25

so4t quy trinh gidi quyét ho so

Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC | Quay S¢ Nong
hodc Bo phan Mot cira cip huyén, cdp | nghiép va PTNT
x3 dé tra két qua va thu phi, 18 phi theo | tai Trung tdm
quy dinh (lya chon ding tén Bo phan phuc vu hanh

Cong nhan két qua tham dinh, théng bao két qua
thAim dinh dat yéu cau t6i co so, Gidy chimg
nhan co s¢ du diéu kién budn ban thuéc BVTV/

Budc Mot cira cap huyén, cdp xd da tiép nhdn | chinh cong/Bo The? pl:léu i Th,(A)ng béf) co Sé{ kI{én.gA da .CAhéu kAlén ?ﬁp gla}y
7 hé so ddu vao- Tén Bé phé dn Mbt cira xé | phan tiép nhén hen tra két qua | ching nhail co s/cr du vdleuwklelz bu(?n b:a.n tAhuog
nao, huyén nao trén H¢ thong thong tin | va trd két qua BVTV/ thong ba(,) hO:C.lC van ban xin 101’ den7t0
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Kon | cap huyén, cap chire, ca nhén (néu ho so qua han), Phi€u kiém
Tum ) xa soat quy trinh giai quyét ho so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 21 ngay lam viéc
Quy trinh s6 10: Thii tuc Cap, cép lai Gidy chirng nhin diéu kién vé sinh tha y (Céap Tinh)
Trinh N
tw cac Thoi gian
buéc Noi dung cong viéc Trach nhigm thye | thuc hi¢n Két qua/ San pham
hién ngay/ngay
thue s A
‘n lam viéc
hién :

- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia hd so (néu
khong dam bao thi chwa tiép nhan, dong thoi
huéng dan c4 nhén, t6 chic bo sung, diéu chinh
theo quy dinh).

- Ho so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhép
Buwoc1 | dir lidu phan mém mét ctra dién tir va chuyén
toan bd hd so cho Chi cuc Chin nuédi va Tha y,
So Nong nghiép & PTNT (lua chon dung tén
don vi gidi quyét TTHC trén Hé thong).

- Thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c6).

Quay S¢ Nong nghiép
va PTNT tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong/B§ phéan
tiép nhan va tra két
qua cip huyén, cip x4

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/ Phiéu huéng din hoin
thién hod so(kém theo toan bé ho
50).

Bo phin Mot cira cdp huyén, cip
xd giao toan bo hod so gidy kém
bién lai dién tir thu phi, 1& phi (néu
c6) cho nhan vién Buu di¢n
chuyén vé cho Chi cuc Chin nudi
va Thd y, S6 Nong nghi¢p &
PTNT

02 gio lam
viéc




26

- Tiép nh4n ho so tir Trung tm phuc vu hanh
chinh cong hodc B phan ti€p nhan va tra két

Phiéu kiém soat quy trinh giai

Bwéc 2 | qua cépqhuy@n, cap xa; I\lflf(i)li gngigl cyc Chan Sizégw lam quyét hd so (kem theo toan bé ho

- Chuyén ho so cho Phong chuyén moén thyc y i 50)

hién.

- Phong chuyén mén kiém tra tinh hop 1¢ caa . ) .

hd so: J ?Ong 'chu’cA Phong - Phiéu kiém soat quy trinh giai

+ Truong hop hd so khong hop 1&: Phong | Quan 1y dich bénh; quyét hd so (kem theo toan bo ho
Buée 3 chuyén mén tham muu Lanh dao Chi cyc ban | - Lanh dao Phong | 8 gio lam 50) ‘

hanh van ban thong bao dé nghi stra d6i, bo | Quan 1y dich bénh; viée - Van ban thong bao dé nghi stra

sung, hoan thién‘h(*) SO. - Linh dao Chi cuc déj, bo sung, hoan thién hd so

Jf’Tru:‘ong hop ho so hop 1€: thyc hién ndi dung Chin nuéi va Thu y. (n€u co)

tiép theo.

- Kiém tra, phé duyét két qua giai quyét tha

tuc hanh chinh:

+ Truong hop cip méi hoic cip lai do Gidy

chirng nhin sip hét han: Trong thoi han 15 - 60 gio lam

(muwoi ldm) ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc viéc ddi véi

hd so hop 18, t6 chtc di kiém tra thuc té diéu cap moi

kién vé sinh tha y tai co so. Két qua kiém tra co | - Cong chirc Phong | hodc cap lai

sc"): A’dat yé,u cau tPi th)ng ‘(guénAly.dich b’énh il:l Quém~ 1y dich bénh; ‘ d,O GiéyA Phidu kiém soat quy trinh gidi

Giay chung nhan diéu kién v€ sinh tha y va |- Lanh dao Phong chung nhan wvét hd so (kém theo toan bj h 4

trinh Lanh dao Chi cyc ky phé duyét (Truwong | Quan ly dich bénh; sap hét han. ga)y i
Buée 4 hop khong cap Gidy chimg nhdn vé sinh thi y | - Lanh dao Chi cuc

thi phai tra loi bang van ban, néu ro Iy do va | Chan nuoi va Thi y. - 12 gio

hen lich t6 chirc kiém tra lai ). lam viéc

+ Truong hop cip lai do Gidy chirng nhén bi
mit, hu héng, that lac hodc c6 sw thay doi,
b6 sung théng tin: Trong thoi han 05 (ndm)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop
1¢, Phong Quan 1y dich bénh in Gidy chung

doi véi cap
lai.
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nhan diéu kién vé sinh tha y va trinh Lanh dao
Chi cuc ky phé duyét.

- Giao Van thu, Phong chuyén mon thuc hién
noi dung tiép theo.

- Van thu Chi cyc tiép nhan, déng dau Gidy

- Van thu Chi cuc cuc

Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho

. chtng nhan du diéu kién vé sinh thua y. Chan nuoi va Thu y; 04 gio lam
Buéc S o , \ A R A n \ A A 50)
- Cong chttc Phong chuyén moén ti€p nhéan, luu | - Coéng chuc Phong | viéc X . O A
o~ A 1 , o s 17 1 n - Giay chung nhéan du diéu kién vé
trr ho so cap chung chi tai phong. Quan ly dich bénh : .
sinh tha y
q ’ - Van thu Chi cuc cuc
- Van thu Chi cyc chuyén Giay Ching nhén du | Chén nuéi va Thuy ; ) 7
di€u kién budn ban thudc thti y cho Trung tdm | - Quay S& Nong - Phiéu kiém soat quy trinh giai
phuc vu hanh chinh cong tinh. nghi€¢p va PTNT tai quyét ho so (kem theo toan bo ho
* Truong hop gidi quyét thu tuc hanh chinh | Trung tdm Phuc wvu s0) ‘
trudc han ho‘éc dL:mg thoi han quy dinh: Xac | hanh chl’nh cong/ B - Giay ching nhan dua diéu kién vé
nhan trén phan mém modt ctra dién tr va thong | phan ti€p nhan va tra sinh thd y
bao t6 chirc, cd nhan dén nhan két qua. két qua cap huyén, cap
, Xa. 8 gio lam
Budge 6 - Cong chuc Phong | viéc

* Truong hop giai quyét thi tuc hanh chinh qua
thoi han quy dinh: Cham nhit mot ngay lam
viée trude ngay hét han, thong bao hodc giri vin
ban xin 161 dén to churc, ca nhan, trong d6 néu
16 1y do qué han va hen ngay tra két qua.

Quan ly dich bénh;

- Quiay S& Nong
nghiép va PTNT tai
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong/ B
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén, cap
Xa

- Thong bao/van ban/phiéu xin
16i/... va hen lai ngay tra két qua.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so




28

Bwoc 7

Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC hoic B
phan Mot ctra cAp huyén, cap x3 dé tra két qua
va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu ¢6) (lia
chon dung tén Bo phdan Mot cira cap huyén, cap
xd da tiép nhdn ho so dau vao- Tén BJ phdn
Mot cuira xd nao, huyén nao trén Hé thong)

Quiy S¢ Nong nghiép
va PTNT tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong/Bod phan
tiép nhan va tra két
qua cap huyén, cip x4

02 gid lam
viéc

Gidy chimg nhan du diéu kién vé
sinh thi y

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- 86 gio 1am viéc ddi véi cap méi

(quy dinh TTHC: 120 gio /15 ngay lam viéc)
- 38 gid/5 ngay 1am viéc ddi voi cp lai
(quy dinh TTHC: 40 gzo’ /5 ngay lam viéc)

Quy trinh s6 11: Thi tuc Cap, gia han Chirng chi hanh nghé thi y thudc thim quyén co quan quéin 1y chuyén nganh thi y cap
tinh (gom tiém phong, chita bénh, phdu thudt dong vit; tw vin cdc hoat dpng lién quan dén linh vuwc thit y; khdm bénh, chin dodn bénh, xét
nghiém bénh dong vat; buén ban thuoc thu y)

phén tiép nhan va tra
két qua cap huyén,
cap xa

(lwa chon ding tén don vi giai quyét TTHC
trén He thong). )
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co).

Trinh tu Thoi gian
. o s " cn Trach nhiém thuc | thuc hién ) . 2
cac buwdoc | NOi dung cong viéc n : ‘ 1 *. | Két qua/ San pham
thuc hién hi¢n ngay/ngay
: : lam viéc
- Tiép nhan ho so va kiém tra tinh hop I¢,
day du theo thanh phan ho so. Qud 35 Nén Giay ti€ép nhan hd so va hen tra két quad/
- Quyét (scan) nhap dir li€u trén phan mém Yo & Phiéu hudéng dan hoan thién (kem theo
Yy p p g
NI nghi€p va PTNT tai < a2
mot cura dién tur. ‘ Trune 4m Phuc vu toan bo ho so) ) )
Buée 1 - Chuyén toan bo hd so cho Chi cyc Chan hﬁnhg;: hinh cone/ Bo 02 gio lam | B phan Mot cura cap huyén, cap xd giao
v nudi va Thad y, S6 Nong nghi¢p & PTNT & e viéc toan bd ho so gidy kém bién lai dién tur

thu phi, 1& phi (néu c6) cho nhan vién Buu
dién chuyén vé cho Chi cuc Chan nuoi va
Thd y, S& Nong nghiép & PTNT
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- Tiép nhan hd so tir Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong/ B phan tiép nhan va tra

) L. & N Van thu Chi cyc | 02 giolam | - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
Buge2 | ketqua cap huyén, cap xa | Chan nuéi va Tha y viec | so (kém theo toan bg hé so)
- Chuyén h6 so cho Phong chuyén moén
thuc hién.
- Phong chuyén mén kiém tra tinh hop 18
cua ho so: - Cong chirc Phong
+ Truong hop hd so khong hop 18: Phong Quan ly dich bénh; - Phiéu kiém soét quy }rinh giai quyét hd
. chuyén moén tham muu Lanh dao Chi cyc |- Lanh dao Phong| 8 giolam | SO (kem theo toan bo ho so)
Buéc 3 ban hanh van ban thong ‘béo dé nghi stra | Quan 1y dich bénh; viéc - Vian ban thong bao dé nghi stra d6i, bd
doi, bo sung, hoan thién ho so. - Lanh dao Chi cuc sung, hoan thién ho so (néu co)
+ Tru’(‘)‘pg hop hd so hop 1€: thyc hién nd1 | Chan nuoi va Thu y.
dung tiép theo.
- Phé duyét két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh:
+ Truong hop cap m¢i: Trong thoi han 05 - 16 gid
(nam) ngay lam viéc, k€ tur ngay nhan dugc 1am viéc
ho so hop 1€, Phong Quan 1y dich bénh in | _ Cong chic Phong | déi voi
ghug% .chi hét?hhr{ggé t}ll:l y va trinh Lanh Quan 1Y dich bénh; chp méi.
ao Chi cuc ky phe duyet. - Lanh dao Phong A a2 , . £ 1A
. ¢ - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
Budc 4 + Truong hop cap gia han do Chirng chi | Quan ly dich bénh; | so (kém theo toan l:lé %5‘ 50) S Ay
sap het han: Trong thoi han 03 (ba) ngdy | _ [ anh dao Chi cuc | o 06 gio '
lam viée, ké tir ngay nhan duoc hd 50 P | Chan nuoi va Thi y, | 5 Ve
1&, Phong Quén 1y dich bénh in Chimg chi doi véi
hanh nghé thu y va trinh Lanh dao Chi cuc C?lp gla
an.

ky phé duyét.

- Giao Van thu, Phong Quan ly dich bénh
thuc hién ndi dung tiép theo.
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Bwoc 5

- Van thu Chi cuc tiép nhin, dong dau
Chtrng chi hanh nghé thu y.

- Cong chac Phong chuyén moén tiép nhan,
luru trir ho so cAp ching chi tai phong.

- Van thu Chi cuc
Chan nuoi va Thu y;
- Cong chirc Phong
Quan ly dich bénh

04 gio lam
Viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bo ho so)

Bwoc 6

- Vian thu Chi cyc chuyén Ching chi hanh
nghé thu y cho Trung tam phuc vu hanh
chinh coéng tinh/ B$ phén tiép nhan va tra
két qua cap huyén, cap xa.

* Truong hop giai quyét thu tuc hanh chinh
trudc han hodc dung thoi han quy dinh:
Xéc nhan trén phan mém mét ctra dién tir
va thong bao to chtrc, ca nhan dén nhan két
qua.

- Van thu Chi cuc
Chan nuoi va Thi y;
- Quay SO Noéng
nghi¢p va PTNT tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén,
cép xa.

* Trudng hop giai quyét thi tuc hanh chinh
qua thoi han quy dinh: Cham nhat mot
ngay lam viéc truéc ngay hét han, thong
bao hodc giri vin ban xin 18i dén t6 chirc,
cd nhan, trong dé néu rd 1y do quéa han va
hen ngay tra két qua.

- Cong chirc Phong
Quan ly dich bénh;

- Quay S¢ Noéng
nghiép va PTNT tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén,
cap xa.

8 gid lam
viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)

- Chung chi hanh nghé thd y

- Thong bao/van ban/phiéu xin 13i/... va
hen lai ngay tra két qua. Phi€u kiém soat
quy trinh giai quyét ho so

Bwoc 7

Chuyén két qua ra Trung tam PVHCC hodc
Bo phan Mot cira cAp huyén, cip xa dé tra
két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh
(néu ¢0) (lwa chon ding tén Bo phan Mot
cira cdp huyén, cdp xa da tiép nhin ho so
dau vao- Tén B¢ phdn Mot cua xd nao,

- Quay SO Noéng
nghiép va PTNT tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén,

02 gid lam
Viéc

Chung chi hanh nghé tha y
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huyén nao trén Hé thong)

cap xa.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- 34 gid 1am viéc ddi véi cAp méi

(quy dinh TTHC: 40 gio /5 ngay lam viéc)
- 22 gid 1am viéc d6i véi cap lai

(quy dinh TTHC: 24 gio /3 ngay lam viéc)

Quy trinh sé 12: Thi tuc Cap lai Chirng chi hanh nghe tha y (trong truong hgp bi mdt, sai sot, hw héng; cé thay doi thong
tin lién quan dén cd nhén di dwoc cip Chieng chi hanh nghé thii y) - Cip Tinh

(lwa chon dung tén don vi gidi quyét TTHC
trén Hé thong).
- Thu phi, I¢ phi theo quy dinh (néu co).

nhan va tra két qua cap
huyén, cap xa.

Trinh -
tur céc Thoi gian
budrc Noi dung cong viéc T.l;aCh nhi¢m thye thl‘f’c hlep Két qua/ San pham
hién ngay/ngay
thue R o
‘A lam viéc
hién *
) AT b nhan h? S0 Ve k1egn tra tinh hop 1¢, Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua/
day du theo thanh phan ho so; X . x X A 1A X
. A e 1A oA A A Ao NA n Phiéu hudong dan hoan thién ho so (kem
- Quyét (scan) nhap dir li€u trén phan mém | Quay S& Nong nghi¢p N
N o iAo \ : R theo toan bo ho so).
mot clra dign tr va PTNT tai Trung tAm Bo6 phan Mot cira cAp huyén, cip x3 giao
.. |~ Chuyén toan bd hd so cho Chi cyc Chan | Phyc vy hanh chinh | 02 gio lam | If’ bo hd 50 il Eem%ieh 165 dieﬁ o
Budel 1461 va Thi y, S6 Nong nghiép & PTNT | cong/Bo  phan  tiép | viéc glay

thu phi, 1¢ phi (neu c6) cho nhan vién
Buu dién chuyén vé cho Chi cuc Chin
nuoi va Thd y, S6¢ Nong nghi¢p &
PTNT.
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- Tiép nhan hd so tir Trung tdm phuc vu

, hanh chinh cong Van thu Chi cuc Chan | 02 gio lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
BU0¢2 | Chuyén hé so cho Phong chuyén mon | nudi va Thi y vige so' (kém theo todn bg ho so)
thuc hién.
- Phong chuyén mén kiém tra tinh hop 1¢
cua ho so:
+ Trudng hop hd so khong hop 18 hode hop | -~ €ong chic  Phong o o
1& nhung thudc dbi trong khong cap Ching Quan ly dich bénh; - Phiéu kiém soat quy trinh giai quy€t ho
, chi hanh nghé: Phong chuyén mén tham |- Lanh dao Phong |4 gio lam | 8O (kém theo toan bo ho so)
Bu6e3 | i Lanh dao Chi cuc ban hanh van ban | Quan ly dich bénh; viéc - Vin ban théng bao dé nghi sira d6i, bd
thong bao dé nghi stra doi, bo sung, hoan | . [s1 dao Chi cuc sung, hoan thién ho so (néu co)
thién ho so. Chén nudi va Tha y.
+ Truong hop hd so hop 1&: thuc hién noi
dung tiép theo.
- Phé duyét két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh: Trong thoi han 03 (ba) ngay | - Cong chuac Phong
lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop | Quan ly dich bénh;
1&, Phong Quén 1y dich bénh in Chimg chi | - Lanh ‘dao Phong | 4 gio 1am | - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
Budc 4 | hanh nghé thi y va trinh Lanh dao Chi cuc | Quan ly dich bénh; viée s0 (kém theo todn bo hé so)

ky phé duyét.

- Giao Van thu, Ph(‘)pg Quan ly dich bénh
thuc hién ndi dung tiép theo.

- Lanh dao Chi cuc
Chan nuoi va Thu y.
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Budc 5

- Van thu Chi cuc tiép nhan, dong dau
Chung chi hanh nghé thu y.

- Cong chirc Phong chuyén mén tiép nhén,
Iwu trit ho so cap chung chi tai phong.

- Van thu Chi cuc
Chan nuoi va Thu y;

- Cong chuc Phong
Quan ly dich bénh;

04 gio lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo ho so)

Bwoc 6

- Van thu Chi cuc chuyén Chung chi hanh
nghé thi y cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh/ Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén, cap xa.

* Truong hop giai quyét tha tuc hanh chinh
trudc han hodac dung thoi han quy dinh:
Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra dién tir
va thong bao td chirc, c4 nhan dén nhan két
qua.

- Van thu Chi cuc
Chan nuoi va Thu y;

- Quidy S& Nong
nghi¢p va PTNT tai
Trung tidm Phuc vu
hanh chinh c6ng/Bo
phén t1ep nhan va tra
két qua cap huyén, cip
xa.

* Truong hop giai quyét thil tuc hanh chinh
qué thoi han quy dinh: Cham nhat mot
ngay lam viéc truéc ngdy hét han, thong
bao hodc giri van ban xin 156i dén to chic,
cd nhan, trong do néu ro ly do qua han va
hen ngay tra két qua.

- Cong chuc Phong
Quan ly dich bénh;

- B6 phan tiép nhan tai
Trung tadm Phuc vu
hanh chinh cOng/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén, cap
Xa.

4 gio lam
Viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)

- Ching chi hanh nghé thu y

- Thong béo/van ban/phiéu xin 16i/... va
hen lai ngay tra két qua. Phicu kiém soéat
quy trinh giai quyét ho so

Bwoc 7

Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC hoic
Bo phan Mot cira cip huyén, cip xa dé tra
két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh
(néu ¢0) (lwa chon dung tén By phan Mot
cira cdp huyén, cdp xa da tiép nhdn ho so
dau vao- Tén Bé phan Mot cua xda nao,
huyén nao trén Hé thong)

B6 phan tiép nhan tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/ B
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén, cip
xa.

02 gio lam
Viéc

Chung chi hanh nghé tha y
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

22 git lam viée
(quy dinh TTHC: 24 gio /3ngay lam viéc)

Quy trinh s6 13: Thii tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién buén ban thudc tha y

Trinh A

tw csic Thoi gian

buée Noi dung cong viéc T.rAach nhi¢m thye thl‘f,c hl?’fl Két qua/ San pham

hi€én ngay/ngay
thue 3 <
n lam viéc

hién )
- Tiép nhén va kiém tra tinh hop 18, day du S ‘ ,
theo thanh phéan ho so; ‘ ’ Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua/
- Quyét (scan) nhap dir li¢u trén phan mém | B§ phan tiép nhan Phiéu huodng qan hoan thién ho so (kem
mot ctra dién tir. tai Trung tam Phuc theo toan bo ho so).

Buéel |~ Chuyén toan bo hoé so cho Chi cuc Chan | vu hanh chinh cong/ | 02 gid lam | B phan Mot cura cap huyén, cap xa giao
nuo6i va Thu y, S¢ Nong nghiép & PTNT | B6 phén tiép nhén | viée toan bd ho so gidy keém bién lai dién tir thu
(lwa chon dung tén don vi giai quyét TTHC | va tra két qua cap phi, 1€ phi (néu c6) cho nhan vién Buu dién
trén Hé thong). , huyén, cap xa. chuyén vé cho Chi cuc Chan nu6i va Thu
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh (n€u co). y, S& Nong nghiép & PTNT.
- Tiép nhan hd so tir Trung tdim phuc vu
hanh chinh cong/ B phan tiép nhan va tra | _ _ . N N , . L1 A

Buée2 | Kkét qua c fip huyén, ¢ ép X3 Van thu Chi cuc | 02 gio lam | Phi€u kiém soat quy trinh gidi quyét ho so

A Chén nudi va Thu y
- Chuyén ho so cho Phong chuyén moén Horva Ty
thuc hién.

Viéc

(kém theo toan bo ho so)
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Bwoc 3

- Phong chuyén mén kiém tra tinh hop 18
ciia ho so:

+ Truong hop hd so khong hop 18: Phong
chuyén mon tham muu Lanh dao Chi cuc
ban hanh vin ban thong bao dé nghi stra
ddi, bd sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop ho so hop 18: thyc hién ndi
dung ti€p theo.

- Cong chuc Phong
Quan ly dich bénh;

- Lanh dao Phong
Quan ly dich bénh;

- Lanh dao Chi cuc
Chan nuéi vva Thu
y.

8 gio lam
viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
S0 (kem theo toan bo ho so)

- Vin ban thong bao dé& nghi stra ddi, bd
sung, hoan thién ho so (n€u co)

Budc 4

- Kiém tra, phé duyét két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 8
(tdm) ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc
h6 so hop 18, to chic di kiém tra thyc té
diéu kién budn ban thubc tha y tai co so.
Két qua kiém tra co so dat yéu cau thi
Phong Quan 1y dich bénh in Gidy chung
nhan du diéu kién budn ban thude thi y va
trinh Lanh dao Chi cuc ky phé duyét
(Truwong hop khéng cdp thi phdi tra loi
bang van ban, néu ré Iy do va hen lich t6
chire kiém tra lai).

- Giao Van thu, Phong Quan 1y dich bénh
thuc hién ndi dung tiép theo.

- Cong chuc Phong
Quan ly dich bénh;
- Lanh dao Phong
Quan ly dich bénh;

- Lanh dao Chi cuc
Chan nuoi va Thu y.

16 gio lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
(kem theo toan bo ho so)
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Budc 5

- Yén thu Chi cuc tié'p‘ nhin, dong dau
Gidy Ching nhéan du di€u kién budn ban
thudce thu y.

- Cong chirc Phong chuyén moén tiép nhan,
luu trit ho so cap ching chi tai phong.

- Van thu Chi cuc
Chan nuoi va Thu y;
- Cong chuc Phong
Quan ly dich bénh;

04 gio lam
viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
S0 (kem theo toan bo ho so)

- Gidy Chung nhan du diéu kién budn ban
thudc thu y

Bwoc 6

- Vin thu Chi cuc chuyén Gidy Chtng nhan
da diéu kién budn ban thudc thu y cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh/
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén,
cép xa.

* Truong hop giai quyét thu tuc hanh chinh
trudc han hodc ding thoi han quy dinh:
Xac nhan trén phén mém mét cira dién tir
va thong béo t6 chirc, c4 nhan dén nhan két
qua.

- Van thu Chi cuc
Chan nudi va Tha y

- Quidy S& Nong
nghiép va PTNT tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong/ B0
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén,
cép xa.

* Truong hop giai quyét thu tuc hanh chinh
qué thoi han quy dinh: Cham nhat mot ngay
lam viéc trudc ngdy hét han, thong bao
hodc guri van ban xin 16i dén t6 chirc, ca
nhan, trong d6 néu rd 1y do quéa han va hen
ngay tra két qua.

- Cong chuc Phong
Quan 1y dich bénh;

- Quidy S& Nong
nghiép va PTNT tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/ Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén,
cép xa.

8 gid lam
viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo ho so)

- Gidy Chung nhan du diéu kién buén ban
thudce thu y

Thong bao/vin ban/phiéu xin 15i/... va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
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Budc 7

Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC hoic
Bo phin Mot cira cip huyén, cip xi dé tra
két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh
(néu c0) (lwa chon dung tén Bo phdn Mot
cira cdp huyén, cap xd da tiép nhdn ho so
dau vao- Tén B phdn Mot cia xd nao,
huyén nao trén Hé thong)

Quiy So Nong
nghi€p va PTNT tai
Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong/ Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén,
cﬁp xa.

02 gio lam
viéc

- Giléy Chtng nhan du diéu kién buén ban
thudc thu y

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

42 gio lam viéc
(quy dinh TTHC: 64 gio /8 ngay lam viéc)

Quy trinh s6 14: Tha tuc Cap lai Glay chitng nhan da diéu kién budn ban thudc tha y (trong trwong hop bi mdt, sai sét, hw
héng; thay déi thong tin c6 lién quan dén to chirc, cd nhin dang ky)

nuoi va Thad y, S& Nong nghi¢p & PTNT
(lwa chon ding tén don vi gidi quyét TTHC
trén Hé thong).

- Thu phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

phén tiép nhan va tra
két qua cap huyén,
cap xa.

Trinh e e
tw cac Thoi gian
budc NOi dung cong viéc T.l;aCh nhigm thye thl’f’c hlgp Keét qua/ San pham
: : hién ngay/ngay
thue 3 . n
= lam viéc
hién :
Jiep nhan ho so va kiém tra tinh hop I¢, | o Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua/
day du theo thanh phan ho so; Quay S& Nong X . x . SR .
. A dm 1AL oA A A A s ; Phiéu hudéng dan hoan thién ho so (kem
- Quyét (scan) nhadp dir li€u trén phan mém | nghi€p va PTNT tai . g A
NN A theo toan bo ho so).
mot cua dién Trung tam Phuc vl o) oo 1am | Bg phan Mot cira cp huyén, cép xa giao
Buéc1 |- Chuyén toan bd hd so cho Chi cuc Chan | hanh chinh cong/ Bo |~ 19 > phaf Yot cua cap huyen, cap xa glac
viée toan bo ho so gidy kém bién lai dién tr

thu phi, 1¢ phiq(néu cO) cho nhan vién
Buu di¢n chuyén vé cho Chi cyc Chan
nudi va Thud y, S6 Nong nghiép & PTNT.
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- Tiép nhan hd so tir Trung tam phuc vu
hanh chinh c6ng/ Bo phan tiép nhan va tra

, Van thu Chi cuc | 02 gio lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
Bude 2 | ket qua cap huyén, cap x; Chan nuéi va Tha ¥ viée so (kém theo toan bé ho so)
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén
thuc hién.
- }’hl(:I’\lg (:.huyen mon ki€ém tra tinh hgp 1€ | Céng chirc Quén Iy
© Trotme hoo b dich benh: Phiéu kiém soét quy trinh gidi quyét hd
+ Truong hop hod so khong hop 1¢: Phong . L - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
] chuyén moén tham muu Lénh dao Chi cuc éilggrll)hén?o Quan ly 8 gid so (kem theo toan bg ho so)
Buoc 3 ban hanh van ban thong bao dé nghi sta |~ "* _ lam viéc - Vin ban thong bao dé nghi stra d6i, bd
doi, bo sung, hoan thién ho so. - Lanh dao Chi cuc sung, hoan thién hd so (néu ¢6)
+ Truong hop hd so hop 1é&: thyc hién noi Chan nudi vva Tha '
dung tiép theo. S Y
- Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | , ‘
hanh chinh: Trong thdi han 05 (ndm) ngay go{lg 1,03}“131 b{’hgng
5 AL LA T noa A A uan ly dich bénh; P . L
kfm viee ke t}r ngay nhafl dujc_rc h? S0 h0'p ) Lﬁnl}ll dao Phon o Phicu ki€ém soat quy trinh giai quyét ho
1€, Phong Quan 1y dich bénh in Gidy chiing S g | 8gidlam ; o BA A
Bude 4 D AR . o N Quén 1y dich bénh; C so (kem theo toan bo ho so)
nhan di€u kién vé€ sinh thu y va trinh Lanh yd S viéc
dao Chi cuc ky phé duyét. - Lanh dao Chi cuc
_ Giao Vin thu, Phong Quan 1y dich bénh | Chan nudi va Tha y.
thuc hién ndi dung tiép theo.
- Van thu Chi cyc tlep nhan, dong dau Glay . .
Chung nhdn du diéu kién budn ban thudc | Yan ﬂ}u C i e ‘ - Phiéu kiém soat quv trinh eiai quvét hd
thi y Chan nuéi va Thi y; | 04 giy 1lam ke theo tod ;13}} ) glat quy
Buwo . o SO (kem theo toan bo ho so:
woe s Come chie Phone chuvén man tids nhay, | - CONg chie Quan Iy | viée o meotoan
- Cong chtrc Phong chuyén mon ti€p nhén, dich bénh - Gidy Chtrng nhan

Iuru trix ho so cap ching chi tai phong.
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Bwoc 6

- Van thu Chi cyuc chuyén Gidy Ching nhan
da diéu kién budn ban thudc thu y cho
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh.

* Truong hop giai quyét thu tuc hanh chinh
truoc han hodac dung thoi han quy dinh:
Xac nhan trén phan mém mot cura dién tir
va thong béo t6 chiic, ca nhan dén nhan két
qua.

- Van thu Chi cuc
Chéan nuoi va Thu y
- Quidy S& Nong
nghi¢p va PTNT tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/ B§
phan tiép nhan va tra
két qua cdp huyén,
cép xa.

* Truong hop giai quyét thu tuc hanh chinh
qua thoi han quy dinh: Cham nhat mot ngay
lam viéc trudc ngdy hét han, thong bao
hodc giri van ban xin 18i dén t6 chirc, cé
nhan, trong d6 néu rd 1y do qué han va hen
ngay tra két qua.

- Cong churc Quan ly
dich bénh;

- Quidy S& Nong
nghi¢p va PTNT tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/ Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén,
cép Xa.

8 gio lam
viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho so)

- Giay Chung nhan

- Thong bao/van ban/phiéu xin 16i/... va
hen lai ngay tra ket qua. Phiéu kiém so4t
quy trinh giai quyét ho so

Bwoce 7

Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC hoic
Bo phan Mot cira cAp huyén, cip x3 dé tra
két qua va thu phi, 1& phi theo quy dinh
(néu c0) (lwa chon ding tén B phan Mot
cua cap huyén, cdp xd da tiép nhdn ho so
dau vao - Tén B¢ phdn Mot cua xd nao,
huyén nao trén Hé thong)

Quiy S¢ Nong
nghiép va PTNT tai
Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong/ B0
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén,
cap xA.

02 gid lam
viéc

Gidy Ching nhan du diéu kién budn ban
thuoc thu y

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

34 gio' lam viéc
(quy dinh TTHC: 40 gio /8 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6 15: Thu tuc Cap glay chlrng nhan co sé da diéu kién an toan thuc pham ddi véi co sé san xuit thuc pham,
kinh doanh dich vu an uong thudc tham quyen cua Chi cuc An toan v¢€ sinh thue pham

Trinh tw
cac
buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Buwoc 1

C4 nhan, t6 chirc chuan bi ho so diy du
theo quy dinh ndp tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh hoac Bo phan
Mot cira cap huyén, cip xi. Hinh thic
(Tryc tiép/qua buu chinh cong ich/tryc
tuyén)

Ca nhan, t6 chuc

Khi ca nhan, t6 chuc
yéu cau

Hoan hién hd so theo quy
dinh

Bwoc 2

Quay S Y té tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc Bo phan
Mot cua cap huyén, cip x3 tiép nhan va
kiém tra ho so.

- Néu hop 1€, nhap hd so vao hé théng
phin mém H¢ thong thong tin giai
quyét tht tuc hanh chinh tinh Kon
Tum, in gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp ho SO va
nop phi theo quy dinh. Vao s6 theo ddi
ho so

- Néu khéng hop 18, huéng din to
chtrc, ca4 nhan bang phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/ BO phan
tiép nhan va tra két qua céap
huyén, cap xa

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién ho so/
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo todn bé ho so
cua TTHC)
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Bwoc 3

Chuyén xir 1y vé phong Nghiép vu trén
hé théng phan mém Heé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Kon
Tum (lua chon tén Phong, don vi gidi
quyét TTHC theo quy trinh néi bo dé
chuyén ho 50).

In phleu kiém soat qua trinh giai quyet
hd so dong thoi chuyén ho so gidy vé
phong Nghiép vu thudoc Chi cuc An
toan vé sinh thuc phém

Quiy cta SO Y té tai Trung
tdm Phyc vy hanh chinh
cong tinh/ B phén tiép nhén
va tra két qua cap huyén, cap
Xa.

0,5 ngay lam viéc

Phiéu ki,ém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Bo phan Mot cua cép
huyén, cdp x3 giao toan bo
hé so gidy kém bién lai
dién tir thu phi, 1& phi (néu
c6) cho nhan vién Buu dién
chuyén vé cho Chi cyc An
toan v¢ sinh thuc phém, Sé&
Y té

Bwoc 4

Phong Nghiép vy, xem xét, tham tra,
xur 1y ho so

Cong chirc phong Nghiép vu
duogc giao tryc tiép xu ly

15 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Bwoc 5

Cong chirc dugce giao truc tiép phong
Nghiép vu xem xét trinh Lanh dao Chi
cuc An toan v¢ sinh thyc pham

Cong chuc dugc giao tryc
tiép phong Nghiép vu

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Buwoc 6

Lﬁph dao Chi cuc An toan v¢ sinh thuc
pham xem xét ky phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao Chi cuc An toan vé
sinh thyc pham

02 ngay lam vi¢c

Gidy chting nhan/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)
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Budce 7

Cong chuc phong Nghi¢p vu duoc giao
tryc tiép xtr 1y vao sd, luu trit hd so
theo quy dinh chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc B§ phan Mot cura cép huyén,
xa (thong qua Buu dién).

- Trudng hop hd so trudc hoic dung
han: Xac nhan trén phﬁn mém Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Kon Tum va thong bao to
chtrc, c4 nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hd so qua han: Cham
nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét
han, cong chuc, vién chic phong
chuyén mon dugc giao xt ly cé trach
nhi¢m gui thong bdo hodc van ban xin
16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho
qudy cia S¢ Y té tai Trung tam hanh
chinh cong hodc Bo phdan Mot cuea ccfp
huyén, cdp xd), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd so trén phan
mém Hé théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh Kon Tum.

Cong chuc phong Nghiép vu
duoc giao xu 1y

0,5 ngay lam viéc

Gidy chung nhan/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)
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Buoc 8

Xac nhan trén Hé théng phﬁn mém mot
ctra dién tir vé két qua giai quyét TTHC
dé tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu c6) (hra chon ding tén
Bo phdn Mot cura cdp huyén, cap xa da
tiép nhdn ho so dau vao- Tén B phdn

Quiy cta SO Y té tai Trung
tam Phyuc vu hanh chinh
cong tinh/ B phan tiép nhan
va tra két qua cap huyén, cp

Mot cua xa nao, huyén nao trén Hé
thong)

Xa.

0,5 ngay lam viéc

Gidy chirg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc

Quy trinh s6 16: Thii tuc Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung thudc thim quyén cia UBND cap tinh (doz vdi thong
tin theo quy hoach xdy dung trong pham vi cdc do an quy hoach xdy dung dwoc giao quén Iy thudc khu kinh té civa khdu quéc té Bo

Y va cdac khu cong nghiép)
Trinh tu Thoi gian
. . e n o Trach nhiém thwe | thuc hién £ ) 2
cac buéc NOi dung cong viéc ons : NN Két qua/san pham
thuc hién hi¢n (ngay lam
! € viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hd so (néu - Phi@j‘j yéu Cé}l_ b(i) Sung, hO'ézl’.l thié? h‘;’
khong ddm bao thi chua tlep nhan, dong thoi Quiy Ban quan I§ so/Phiéu tur choi tiép nhan, giai quyét ho
huéng din c4 nhan, to chic bd sung, diéu chinh Kyh i %t* Y s ’
theo quy dinh). B QEKET) fai - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2
Bude 1 - H6 SO h(?p 1¢ thi tiép nhén: Quet (scan), nhélp dir Trung tam/ Bo I;h@n 0,5 ngﬁy lién: I lien glao cong dqn, 1 lién ZW)/Ky

liéu Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh Kon Tum va chuyén ho so vé co quan
giai quyét TTHC (Ban Quan ly Khu Kinh té)
(lwa chon tén Phong, don vi gidgi quyét TTHC
theo quy trinh ngi bé d@é chuyén hé so)

tiep nhan va tra ket
qua cap huyén, cap
Xa.

giao nhan vao Phiéu kiém soat.
Bd phan Mot ctra cap huyén, cap x4 giao
toan bo hd so gidy cho nhan vién Buu

dién chuyén vé cho Ban quan ly Khu
Kinh té
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Lanh dao phong ) 7
Bude2 | Phan cong xit 1§ Ql,\le.ll’l ly xay dl,f?g, 0.5 ngdy Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kem
tai nguyén, moi theo ho so0)
truong
- Ra soat thong tin v& dia diém xdy dung, chi gioi
Bude 3 xdy dung, chi giéi duong do, cot xay dung, cac | Chuyén vién duoc 12 ned Dy thao Vin ban cung cp thong tin
uoce thong tin khac lién quan dén quy hoach. giao xu ly ngay hoidc vin ban tra 101
- Kiém tra thuc dia (néu can thiét).
. Q%laéihlqi(;p}é?;g Dy thao Van ban cung cég thong tin
Budc 4 | Duyét ho so lan Iy xay Qung, 01 ngay | hodc van ban tra 161/Phiéu ki€m soat qua
tai nguyén, moi N £, 1A
\ trinh giai quyét ho so
truong
Buée 5 | Ky duyét vin ban Lanh dao BQLKKT | 0,5 ngay X;?n ban cung cap thong tin/Van ban tra
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (fuu
Budc 6 | Ban hanh vian ban va chuyén ho so Vian thu BQLKKT | 0,5ngay | vao ho so goc).
- Két qua giai quyét TTHC
1S/Ihuyen két an ra Trung tarél PVHkCC/Bo plllan Quiy BQLKKT tai , q , 9
hot c;a catp gyenhcap A/)[(at ¢ tra ethCJUa (lwa Trung tam/ Bo phan Gishamh |- .In P}{iéli kiér}l soat trén h¢ thf)Ang de ky
Buge 7 | €107 @ulis ten 5o phan Ho cita cap huyén, cdp tiép nhén va tra ket . giao tra ket qua (luu tai Trung tam)
xa da tzep nhdn hé so dau vao- Tén ’B,o phan Mot ud cin huvén. cA chinh _ Két qua idi quvét TTHC
cua xd nao, huyén nao trén H¢ thong thong tin d P xﬁy. > ap qua grat quy
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Kon Tum) '
Luu y Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho 50, chuyén vién BQLKKT c¢ trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh

kém trén hé thong dé giri dén to chirc, c4 nhan va B9 phan tiép nhan (tron

d6 néu ré Iy do va thoi gian hen trd két qua lan sau).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay
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Quy trinh s6 17: Thii tuc Chuyén trudng ddi véi hoc sinh trung hoc phé théng

Trinh tw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so.

- Quét (scan), nhap dit liéu trén phan mém Hé thong

Quﬁy S& Giao duc va bPao
tao tai Trung tdm Phuc vu

Chuyén trén
H¢ thong trong

Giy tiép nhan ho so
va hen tra két

thong tin giai quyét TTHC ciia tinh va chuyén hé so | hanh chinh cong tinh/ Bo 01 gio qua/Phieu yéu cau
dén Phong Gido duc Trung hoc - S¢ Gido duc va Pao | phan ti€p nhan va tra ket b6 sung, hoan thi¢n
Buée1 |t20 (lua chon tén Phong, don vi gidi quyét TTHC | qua cap huyén, cap xa. h6 so/P hiéu_ tu: ChQi
theo quy trinh ngi bé d@é chuyén hé so). ti€p nhan g}él quét
Sau khi Quét (scan), nhap dir liéu trén phan mém Hé hG, sof l?hléfl klé?
thong, tra lai ban gidy cho cong dan khong can luan soatA’ quak frinh g}al
chuyén hé so gidy vé S& Giao duc va Pao tao. quyst ho so . (kem
theo toan bo ho so).
Buéc 2 Phong Gido duc Trung hoc, S¢ Gido duc va DPao tao | Lanh dao Phong Gido duc 0,5 ngay HO so
tiép nhan ho so va chuyén cho Pho truéng phong | Gido duc Trung hoc, So
Gido duc Trung hoc nghién ctru hd so néu thiy du | Gido duc va Dao
diéu kién tham muu Lanh dao S¢ Gido duc va Dao
tao ra quyét dinh chuyén truong cho hoc sinh
Buéc 3 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao ky Gidy gidi thiéu | Lanh dao S¢ Gido duc va 0,5 ngay Gidy gi6i  thiéu
chuyén truong cho hoc sinh Dao tao chuyén truong
Truong hop hd so trudc hodc dung han: Xac nhan | Quay S Gido duc va Pao Gidy gi6i thiéu
trén phém mém mot cira dién tir va thong bao td chu, | tao tai Trung tdm Phuc vu chuyén truong/

cd nhan dén nhan két qua.

Truong hop hd so qua han: Cham nhét nira ngdy 1am
viéc trudc ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong

hanh chinh cong tinh/ B§
phan ti€p nhan va tra ket
qua cap huyén, cap xa.

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua.
Phiéu kiém soat quy
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chuyén moén dugc giao xt ly co trach nhiém g
thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan
(chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung
tam/B¢ phdn tiép nhén va trd két qua cdp huyén, cdp
xa), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thire hién khong qud mot
lan ). Cap nhat hd so trén phén mém mot ctra dién ti.

trinh giai quyét ho
SO

Budc 4

Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan

Chuyen két qua ra Trung tam PVHCC/B0 phan Mot
ctra cAp huyén, cap x4 de tra két qua (lva chon dung
tén B6 phdn Mét civa cdp huyén, cdp xa da tiép nhdn
hé so dau vao- Tén BJ phdn Mot cira xd nao, huyén
nao trén Hé thong)

Quﬁy S& Giao duc va bPao
tao tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ B
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén, cip xA.

Gidy gi6i  thiéu
chuyén truong/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

01 ngay lam viéc

Quy trinh s6 18: Thii tuc Ping ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién véi dit do thay doi thong tin vé ngudi dwoc
cp Gidy chirng nhéan (déi tén hodc gidy to phdp nhan, gidy to nhdn thén, dia chi); giam dién tich thiva dit do sat 16 tw nhién; thay
doi vé han ché quyén sir dung dit; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai sdn gdn lién véi dit so véi ndi dung da dang ky, cip
Gidy chitng nhan. Ma TTHC: 1.004227.000.00.00.H34.

a) Quy trinh gidi quyét hd so ddi véi to chirc

Trinh
tu thuwe
hi¢én

Noi dung cong viéc Trach nhiém thyue hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham
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Buwoce 01

- Tiép nhan va kiém tra hd so; quét (scan),
nhap dit liéu trén phadn mém Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Kon
Tum.

- Chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dat
dai (Iua chon ding tén don vi gidi quyét TTHC

Quay S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap huyén,

0,5 ngay

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/phiéu yéu cau b sung hoan thién
h6 so/phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bo ho so)

Bo phan Mot ctra cdp huyén, cap x4
giao toan bo hd so gidy cho nhan vién
Buu dién chuyén vé cho Vin phong

trén Hé thong). Ap x3 A .
rén He thong) cap xa Dang ky dat dai, So Tai nguyén va
Moi truong.
- Tiép nhéan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh
s LB i Tl | vy | bt s e
qua Sab Myen, cap ¥ Ding ky dt dai > DAY -

- Kiém tra, xtr ly h6 so va phan cong Can bg,
vién chire thuc hién.

TTHC)

Bwoc 03

Kiém tra tinh ddy du hop 1é caa ho so, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

- Trich do dia chinh thtra dat d6i véi trudong
hop c6 thay doi vé dién tich thia dat, tai san
gan lién véi dat hodc truong hop di cap Gidy
chtng nhan nhung chwa c6 ban d6 dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dat;

Trudong hop ding ky thay doi dién tich xay
dung, di¢n tich su dung, tﬁng cao, két céu, cép
(hang) nha hodc cong trinh xdy dung ma
khong phu hop véi gidy phép xay dung hodc
khong c6 gidy phép xdy dung ddi véi truong
hop phai xin phép thi giri phiéu lay y kién cia
co quan quan 1y, cap phép xay dung theo quy

Can b0 , vién churc Van
phong Pang ky dét dai

03 ngay

Dy thao Vian ban/Phiéu chuyén thong
tin dia chinh/xc nhan hd so/ To
trinh/ Du thao Quyét dinh thu héi /in
Gidy chimg nhan/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so (kém theo
toan bé hé so ciia TTHC)
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dinh cua phap luat vé xay dung;

- Guri thong tin dia chinh cho co quan thué
dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai
chinh dbi véi truong hop phai ndp tién sir
dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap
luat;

Buwoc 04

Co quan thué xac dinh va ban hanh thong bao
nghia vu tai chinh

Truong hop phat hién hd so co6 sai sét hodc
thiéu cin ctr dé xac dinh nghia vu tai chinh thi
trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc co
quan thué dé nghi Vin phong dang ky dat dai
xéc dinh hoic bo sung thong tin.

Co quan thué

05 ngay
(Khong
tinh vao
thoi gian
gidi quyét
hé so)

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn bé ho so ciia
TTHC)

Buwoce 05

Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh:

+ Truong hop thanh toan nghia vu tai chinh
bang hinh thirc dién tir thi bo phén tiép nhan
va tra két qua xac nhan hoan thanh thué
chuyén chimg tr thanh toan vé co quan
chuyén mon, in bién nhén lan 2.

+ Truong hop thanh toan nghia vy tai chinh
bang tién mat (Gidy nop tién vdo ngan sdch
nha nudc) thi by phan tiép nhan va tra két qua
scan gidy nop tién gan file Ién hé thong xac
nhan hoan thanh thué ddng thoi chuyén chimg
tir thanh toan (gdc) vé co quan chuyén mén, in
bién nhan 1an 2.

Can bo tiép nhan ho so
tai Trung tim PVHCC/
B9 phéan tiép nhan va tra
két qua cp huyén, cip
xa

01 ngay

Chtimng tr hoan thanh nghia vu tai
chinh

Buwoc 06

Hoan thién ho so ghi ndi dung x4c nhan bién

Can bo, Vién chirc, Van

02 ngay

Dy thio To trinh/Gidy chimg nhan
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dong vao Gidy chung nhan di cap theo quy | phong Ping ky dit dai /Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
dinh; hd so (kém theo todn bé hé so ciia
Trudng hop phai cap Gidy chimg nhan quyén TTHC)
sit dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién vé&i dét thi in Gidy ching nhan,
du thao to trinh, trinh Lanh dao Van phong
dang ky dat dai ky trinh S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky GCN. Pong thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hdi GCN di cap.
’ , o Lanh dao Van phong \ T.(‘Z trinlrl/Giéy ‘chl'rngfq.nhénﬁ /P?iéu
Budce 07 | Ky duyét ho so. Dine k¢ dit dai 01 ngay | kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
gy (kém theo toan bé ho so ciia TTHC)
- Ky Giay ching nhan; Chuyén Gidy cht . . L
Ay qla},] ¢ Um% g ? & C,: uyen Gidy ching Lanh dao S¢ Tai nguyén Giay chiing nhan/Phiéu kiém soat quy
i nhan da ky cho bd phan Van thu. N o . . s Y R N
Budc 08 - , L2 ) . | va Moi truong/ Can bo, 01 ngay | trinh gidi quyét ho so (kem theo toan
- Véan thu dong dau, vao so theo doi hd so va B n . A )
2 B . - , Van thu thuc hién. bo ho so cua TTHC)
chuyén cho Van phong dang ky.
Tiép nhan két qua tir Van thu S¢ Tai nguyén
va Moi truong thuc hién:
- Quét (scan) toan bo hod so dé luu trir trén co
s& dur liéu;
;1 (};F S;IC hién nghiép vu chuyén mon vé luu tr Cén b . vien chire Vin Gidy chtng nhan/Phiéu kiém soat quy
Budc 09 ' " 01 ngay | trinh giai quyét hd so (kém theo toan

- Chuyén két qua vé Trung Tam hanh chinh
cong/Bo phan tiép nhan cip huyén, cip xa dé
tra cho nguoi st dung dat (lwa chon ding tén
Bé phdn Mot cira cdp huyén, cap xa da tiép
nhéan hé so dau vao- Tén Bo phan Mot cua xa
nao, huyén nao trén Hé¢ thong) hoic qua

phong Ping ky dét dai

bé hé so ciia TTHC)
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duong buu chinh cong ich (néu to chuc, ca
nhan co nhu cau da dang ky tir dau).

- Trudng hop hd so trude hodc dung han: Xac
nhén trén phin mém Hé thong théng tin giai
quyét thu tyc hanh chinh tinh Kon Tum va
thong bao to chirc, ca nhan dén nhan két qua.

Can b, vién churc duoc
giao thyc hién

- Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc ngdy hét han, cong chic,
vién churc phong chuyén mén dugc giao xur ly
c6 trach nhiém gui thong bao hoac van ban xin
16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn bé
cua don vi lam viéc tai Trung tam/Bo phdn
tiép nhan cdp huyén, cdp xd), trong d6 néu rd
1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién khong qua mot ld‘n).
Cap nhat ho so trén phan mém Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Kon
Tum.

Can b0, vién chuire duoc
giao thyc hién

Gidy chtng nhan/Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua.

Budc 10

Tra két qua cho td chirc, ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu co).

Quay S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap huyén,
cap xa

Gidy ching nhan quyén sir dung dét

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong tinh thoi gian nguoi sw
dung dat thue hién nghia vu tai chinh)




b) Quy trinh gii quyét ho so' d6i véi ca nhén
- Trwong hop 1: Quy trinh thwe hién doi véi trwong hop thay doi thong tin vé ngwoi dwoc cdp Gidy chiing nhén (gidy to nhan
thén, dia chi).
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Trinh Thoi gian thuc
tu thuce Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién | hién (ngay/ngay Két qué/san pham
hién lam viéc)
-Tiép nhan va kiém tra ho so; quét (scan), Gidy tiép nhan ho so va hen tra
nhap dit liéu trén phan mém Heé théng thong . A , két qua (kém theo toan bd hd so
R I . L Cong chtrc, vién chure \
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Kon | ., A 1A . cua TTHC)
tiép nhan ho so tai Trung A 1n ae o A A A
i Tum. . . . B6 phan Mot cura cap huyén, cap
Buoc 01 24 Z C o, . . tam Phuc vu HCC/B0§ 0,5 ngay L. NP 2
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong N NI xa giao toan bd ho so gidy cho
< L iAe a , . .| phan ti€p nhan va tra két N o Ty
Dang ky dat dai (lwa chon dung tén don vi 4 cAp huven. cin x nhan vién Buu dién chuyén vé
gidi quyét TTHC trén Hé théng). qua cap huyen, cap cho Vin phong Pang ky dét dai,
S¢ Tai nguyén va Moi truong.
. . Phiéu kié at trinh giai
i Lanh dao Chi nhanh Van phong DPang ky | Lanh dao Chi nhanh Van . 1eAu 1em SOE{ quy rm‘ gla}
Buée 02 44t dai xit 19 hd so hone Dine kv dit dai 0,5 ngay quyét ho so (kém theo toan bd
M phong gy hd so ciia TTHC)
Kié inh day di hop 1¢ ctia ho ; . . g .
1?111 tl? tin da}.];du qu c‘cua . ? 50, ?cac Can bg, vién chuc Chi Phiéu ki€ém soat quy trinh gidi
, nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching ) . . B . P . LA
Budc 03 N an A . N . .. | nhanh Van phong Pang 7,5 ngay quyét ho so (kém theo toan bd
nhan da cap. Trinh Lanh dao Chi nhénh xét L AL 4 A \
o ky dat dai ho so cua TTHC)
duyét ho so.
~ . g Phiéu kiém so4t quy trinh giai
: 2. Lénh dao Chi nhanh V X S . A A
Budce 04 | Ky x4c nhén ndi dung thay doi ;Ebngag)ﬁngl lilya:ilgt d:}n 01 ngay g;l)yet hoé so (kem theo toan b ho
30 s6 theo ddi, chuyén két két qua vé tai . . g .
V?O S? .e;o doi’ ¢ u yevn ;e ? qua ve tal Can b, vién chuc Chi Phiéu kiém soat quy trinh giai
, B phan ti€ép nhan va tra két qua. ) . . B . £ LA . N
Budéce 05 . ) g . A . | nhanh Van phong Pang 0,5 ngay quyét ho so (kém theo toan bd
- Truong hop dén thoi han tra két qua AL 4 A
ky dat dai ho so)

nhung chua giai quyét xong hd so thi Chi
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nhanh c6 trach nhiém gui vin ban xin 16i
dén ho gia dinh, c4 nhan, trong d6 néu ro ly

do qua han va hen lai ngay tra két qua.

Tra két qua cho t6 churc, c4 nhan va thu 16

phi theo quy dinh (néu co).

(lwva chon dung tén Bo phdn Mot ciwa cap
huyén, cdp xa da tiép nhan ho so dau vao-
Tén Bo phan Mot cwa xd nao, huyén nao

trén Hé thong)

Moi truong tai Trung
tam Phuc vu HCC/B0
phan TN&TKQ cap
huyén, cip xa

Quaiy S¢ Tai nguyén va

Gidy chung nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

- Trwong hop 2: Quy trinh thwe hién déi véi truwong hop giam dién tich thira dét do sat 16 tw nhién; thay déi vé han ché quyén
st dung dit; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai sdn gdn lién vdi dit so véi ni dung da ding ky, cip Gidy chirng nhdn.

Trinh e hign
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién . iR Két qua/san pham
‘A (ngay/ngay
hién \ N
) lam viéc)
—Tiép nhan va kiém tra ho so; quet
(scan), nhap dit liéu trén phan mém Hé A aa o R Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
£ A . L s . Quay cua S¢ Tai nguyén . SR )
thong thong tin giai quyct thu tuc hanh | ° ° " . (kém theo toan bo ho so cua TTHC)
L va Mo1 truong tai Trung P N
, chinh tinh Kon Tum . . . Néu 1a Bo phan Mot ctra cap xa giao
Buoc 01 2 X B ) , . tam Phuc vu HCC/B§ 0,5 ngay AN X N
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van han TN&TKQ & toan by ho so gidy cho nhan vién Buu
phong Pang ky dat dai P N P dién chuyén vé cho Chi nhanh Vin
, . o 4 huyén, cap xa . 5 I A
(lwva chon dung tén don vi giai quyét phong Dang ky dat dai cap huyén.
TTHC trén Hé thong).
Buée 02 Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang | Lanh dao Chi nhdnh Van 0.5 nei Phiéu kiém so4t quy trinh giai quyét ho
woe ky dat dai xtr Iy hd so phong Pang ky dat dai > N2y so (kém theo toan bo hd so caa TTHC)
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Bwoc 03

- Kiém tra tinh day du hop 18 ctia ho so
-Thyc hién nghiép vu chuyén mon vé
ding ky bién dong dat dai. Gui thong
tin dia chinh d&én co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
dbi v6i truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

Cén bd, vién chirc Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai

03 ngay

Phiéu kiém so4t quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo hd so caa TTHC)

Buwoc 04

Co quan thué xac dinh va ban hanh
thong bao nghia vu tai chinh.

+ Truong hop phat hién ho so ¢o sai sot
hogc thiéu can ctr dé xac dinh nghia vu
tai chinh thi trong thoi gian khong qua
02 ngay lam viéc co quan thué dé nghi
Vin phong diang ky dat dai xac dinh
hoic bo sung thong tin.

+ Trudng hop hd so da hop 18 thi trong
thoi gian 5 ngdy 1am viéc co quan Thué
thong bao nghia vu tai chinh.

Co quan thué

05 ngay
(Khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét ho
50)

Phiéu chuyén thong tin dia chinh (kem
theo toan bé hé so ciia TTHC)

Buwoc 05

Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu
tai chinh (thoi gian ma nguoi s dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh khong
tinh vao thoi gian gidi quyét ho so).

Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh:

+ Truong hop thanh toan nghia vu tai
chinh bang hinh thtic dién tir thi bo
phan tiép nhan va tra két qua xac nhan
hoan thanh thué chuyén chimg tir thanh

B phéan tiép nhan va tra
két qua cip huyén, cip
xa

01 ngay

Phiéu kiém so4t quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bé hé so ciia TTHC)
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todn v€ co quan chuyén mon, in bién
nhan lan 2.

+ Truong hop thanh toan nghia vu tai
chinh bang tién mit (Gidy ndp tién vao
ngdn sdch nha nuée) thi bd phan tiép
nhan va tra két qua scan gidy ndp tién
ge“'ln file 1én hé théng x4ac nhan hoan
thanh thué dong thoi chuyén ching tir
thanh todn (géc) vé co quan chuyén
mon, in bién nhén 1an 2.

Hoan thién hd so, trinh ldnh dao Chi

Can bo, vién chuc Chi

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho

5 \ hanh Van phong ba 01 nga )
Buoe 06 nhanh Van phong xem xét, duyét ho so fhat ?nl? ong Lang neay so (kem theo toan bo ho so ciua TTHC)
ky dat dai
Buée 07 SLjnléﬁioéihﬁéngoarl}}‘lfl\e;;ntr’i‘l’bi“ygéﬂo Lanh dao Chi nhgnh Van | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
ATA phong & phong Pang ky dat dai &4y so (kém theo toan bo ho so ctia TTHC)
ky dat dai tinh
Buée 08 Tiép nhan ho so tr Chi nhanh phan | Léanh dao Vin phong 0.5 nei Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho
woe cong cho céan bd thuc hién Ding ky dat dai > By so (kém theo toan bo hd so caa TTHC)
Buée 09 Thuc hién tham tra ho so, trinh lanh dao | Can bo, vién chirc Vin 01 nea S:;Z Ci};mi ré?fgi??&ﬁiﬁ;jignqgg
oe Vin phong Ding ky dat dai phé duyét. phong Pang ky dat dai 84y h3 S(y;g auy i
’ - K}j Giay ch}rng nAhan. o .| Lanh dao Van phong \ G‘lay c.l}l.mg Iih@fi/Phleu‘ kiém soat‘ qu;:
Buwoc 10 | - Van thu dong dau, vao so theo doi ho - K 0,5 ngay trinh giai quyét ho so (kém theo toan bd
\ 2 - . - , Dang ky dat dai \
so va chuyén cho Van phong dang ky. ho so)
Vao s6 theo ddi, chuyén két két qua vé | Can bo, vién chic Chi Phidu kidm sodt auv trinh idi quvét hé
Budéc 11 | tai BO phan tiép nhan va tra két qua. nhanh Van phong Pang 01 ngay . . 1 }: A g \ and
\ £ . \ 1k \ Y so (kem theo toan b ho so cia TTHC)
- Truong hop dén thoi han trd két qua ky dat dai
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nhung chua giai quyét xong hd so thi
Chi nhanh c6 trach nhiém gui van ban
xin 18i dén ho gia dinh, c4 nhan, trong
do6 néu ro ly do qua han va hen lai ngay
tra két qua.

Tra két qua cho to chtrc, ca nhan va thu
1¢ phi theo quy dinh (néu c6) hoic qua
duong buu chinh cong ich (néu té chite,
cd nhan ¢é nhu cau da dang ky tir dau).
(lwva chon dung tén Bo phan Mot cua
cap huyén, cdp xa da tiép nhdn hé so
dau vao- Tén Bo phdan Mot ciea xd nao,
huyén nao trén Hé thong)

Quay S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu HCC/Bo Giéy chirng nhan

phan TN&TKQ cap
huyén, cip xa

10 ngay lam viée (Thoi gian nguwoi sir dung dat thiee hién
nghia vu tai chinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho
50)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Quy trinh s6 19: Thii tuc Xdc nhdn tiép tuc sir dung dét néng nghiép ciia hé gia dinh, cd nhén khi hét han siv dung dit doi
véi trweong hop c¢é nhu cau. Ma TTHC: 1.004206.000.00.00.H34.

Thoi gian thuc
hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Trinh ty

Két quéa/san pha
thwe hién €t qua/san pham

NOi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién
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-Tiép nhan va kiém tra hd so; quét (scan),
nhap dir lidu trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Kon Tum

Quay S& Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/phiéu kiém
so4t quy trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so)

Buge 01 | Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong | cong/Bo phén tiép nhan 0.5 ngay Néu 12 Bo phan Mot cira cip x4
Ping ky dat dai va tra két qua cip huyén, giao toan bo hd so gidy cho
(lwa chon ding tén don vi gidi quyét cap x4 nhan vién Buu dién chuyén vé
TTHC trén Hé thong). cho Chi nhdnh Vian phong Pang
ky dat dai cip huyén.
, Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang k¥ | Lanh dao Chi nhénh Van \ Phi€u kiém sodt quy trinh giai
Buéc02 | .. .. ., . - i g 0,5 ngay quyét ho so (kém theo toan bo
dat dai xtr 1y ho so phong Dang ky dat dai A
ho so)
- Kiém tra tinh day du hop 1é ctia ho so
- Xé4c nhan gia han st dung déat vao Gidy
chimg nhan 43 cap; chinh Iy cap nhatbien | o iah hie Chi Phiéu kidm soat quy trinh giai
i dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u ) . ) - . L1 A . N
Budc 03 | .. : . A A A .. | nhanh Van phong Bang 2,5 ngay quyét ho so (kém theo toan bd
dat dai; Truong hop yéu cau cap moi v dAt dai hé so ciia TTHC)
GCN dong thoi tham muu ban hanh Y
Quyét dinh thu hoi GCN da cap
- Trinh 1anh dao Chi nhénh ky duyét.
Bude 04 | Lanh dao Chi nhanh kiém tra, duyét hd so Lanh dgo Chi nhdinh Vin 01 nga S)lzty Ehutr;ign}?haizg Pllll IZ? hlé)lesr(r)’1
: > G phong Pang ky dat dai 84y auy gl quy

(kém theo toan bo ho so)
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Budce 05

Vao so theo ddi, chuyén két két qua vé vé
B6 phén tiép nhan va tra két qua.

- Truong hop dén thoi han tra két qua
nhung chua giai quyét xong hd so thi Chi
nhanh cé trach nhiém giri vin ban xin 15i
dén ho gia dinh, ca nhan, trong d6 néu rd
1y do quéa han va hen lai ngay tra két qua.

Cén bd, vién chuc Chi
nhanh Van phong Pang
ky dat dai

Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu 18
phi theo quy dinh (néu cé) hoic qua
duong buu chinh cong ich (néu t6 chirc,
cd nhan ¢é nhu cau da dang ky tir dau)
(lwa chon dung tén Bo phdn Mot cira ccfp
huyén, cdp xd da tiép nhdn ho so dau vao-
Tén Bo phan Mot cira xa nao, huyén nao
trén Hé thong)

Quay S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap huyén,
cép xa

0,5 ngay

Gidy chung nhan/Phiéu kiém
sodt quy trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bd hd so cua
TTHC

Gidy chimg nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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II. QUY TRINH TTHC CAP HUYEN: 04 QUY TRINH
Quy trinh s6 01: Ping ky thanh 1ap hd kinh doanh

Thoi gian
Trinh ty e n ‘A Trach nhiém |thuc hién £ . 2
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién  (ngay lam Keét qua/San pham
viéc)
- Phiéu yéu céu bod sung,
hoa‘}n thién ho so/Phiép tI:I
choi tiép nhan, giai quyét ho
- Nguoi ¢6 thim quyén dang ky Ho kinh doanh nop hd so ding ky tai SO
Quay tiép nhan nhan hd so va tra két qua cta huyén, thanh phd noi _ Gidy tiép nhan va hen tra
nglkmh dolarllrtllhddatdtruhsa clhmh . Khéne dim bo hi cl Bo phin tiép két qua (2 lien: 1 lién giao
] l—jh en(l1 tra ti L ﬁy u. dO’p € ﬁf 0 8o (ﬁleub ong e:im a(l)1 tnhchua t1ep nhan va tra céng dan, 1 liéi? lwu){Ky giao
Budéce 1 f ;}? ong thoi hudng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy két qua cdp | 0,5 ngay |nhan vao Phiéu kiém soat
1 ;)' . i ) o .+ x| huyén, cip xa (kém theo toan bd ho so)
- HO so hop 1€ thi tiép nl}an: Quet (scan), nhap dir liéu phqn mém T Néu 13 B6 phan M6t cira ¢4
mot cira dién tir v chuyén hd so vé Phong Tai chinh - Ké hoach <3 gino fo glfn S giél;
huyén N o n
(lwa chon ding tén don vi giai quyét TTHC trén Hé thong). S:ELolyérrllha\I/lé Zf(r)l P]?lg?lg d}l?;
chinh - K& hoach huyén
Lﬁgﬂ d%%i - Ky giao nhan vao Phiéu
Budc 2 | Phan cong xir ly Ehfnhg- Ké 0,5 ngay | kiém soat (phiéu nay luu
hoach Oty Chregngn g s
P - Giay Chtrng nhan dang ky
Buwéc 3 | Tham muu ;il};l;};e%é}z% Ol ngay | H kinh doanh hoac Thong
Buée 4 Duyét h(f) s0, cap Gidy ching nhan dang ky H¢ kinh doanh néu hé | Lanh dao 01 nea E‘;‘O yéu céu bd sung/ fir chdi
so dit didu kién. Truong hop hd so khong du diéu kién cép ding ky |  Phong g4y | ho SO




59

theo quy dinh, phai thong bao rd ndi dung can stra doi, bd sung
bang van ban cho nguoi thanh 1a8p hd kinh doanh

Budc 5

Chuyén két qua ra BO phan tiép nhan va tra két qua cap huyén, cap
xa dé tra két qua theo dung thoi gian quy dinh (lya chon ding tén Bo

phan Mot cua cap huyén, cap xd dd tiép nhdn ho so dau vao trén Hé | Bo phan tiép
thong) Truong hop hd so tré han, chuyén vién Phong Tai chinh — | nhan va tra
K¢é hoach dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé thong dé guri dén t6 | két qua cap

chirc, cad nhan va Bg phan tiép nhan; sb 1an hen lai khong dugc qua
01 lan.

huyén, cap xa

- In Phi€u ki€m soat trén hé

Gio thng dé ky giao tra két qua
hanh (Phiéu nay luu tai Bo phdan
chinh | mot cira)

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh s6 02: Cung cdp théng tin vé quy hoach xdy dwng thuéc tham quyén ciia UBND cdp huyén

. Thoi gian
Trinh tw . ‘A ‘n
. . . n o Trach nhiém thuc | thwe hién ; - 2
cac buéc NOi dung cong viéc onl : NN Két qua/san pham
<A hién (ngay lam
thwe hién : A
! ¢ vi€c)
2 . . . - PhiéL} yéu cﬁ}l bf} sung, hoan thién h(f)
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia h6 so (nfu so/Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd
khong dam bao thi chua tlep nhén, dong thoi SO
hudéng din c4 nhén, t6 chic bd sung, diéu chinh o ) _ Giky tiép nhan va hen tra két qua (2
theo quy dinh). B4 phéan ti€ép nhan Ay A . A A ,
e 1 3 tra K 7 0.5 nea lién: 1 lién giao cong dqn, 1 lien luu)/Ky
Budc i HolsO’ h(})l'p 1¢ thi t1%p n}flan Qﬁet (scan), nhap dir | Vva trah ct qua cap ~ N24Y | giap nhan vao Phiéu kiém soat.
uyén . .
1€u leén phan mém ¢ thong thong tin gidi quyet Y€ Néu 1a Bo phan Mot cira chp xd giao
thu tuc hanh chinh tinh Kon Tum va chuyen ho s 1A 1A iy A n
so dén phong Quan 1y do thi/phong Kinh té - Ha toan b9 h(») S0 gy cho nhan vién Buu
An phong y vphone : dién chuyén vé cho phong Quan ly do6
& thi/phong Kinh té - Ha tang.
Buéc2 | Phan cong xir Iy Lanh Eiao Phi)ng 0,5 ngdy Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém
Quan ly do theo ho so)
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thi/phong Kinh t€ -
Ha tang

- Ra soat thong tin vé dia diém xay dung, chi gidi

xay dung, chi gidi duong do, cbt xady dung, cac | Chuyén vién duoc

Dy thao Vin ban cung cip thong tin

Budc 3 thong tin khéc lién quan dén quy hoach. giao xtr ly 09 ngay hodc vin ban tra 10i
- Kiém tra thuc dia (néu can thiét).
Lanh dao phong
. . A Quan ly do .
Buéc 4 | Trinh ho so thi/phong Kinh té - 02 ngay
Ha tang
. Ar LA Lanh dao Van phong .
Buwéce S | Duyét ho so UBND c4p huyén 1,5 ngay
Buée 6 | Xem xét, quyét dinh LanhA, dao U}BND 01 ngay annjpan cung cap thong tin hodc van ban
cap huyén tra o1
’ Ban hanh van bin va c?uyéA’n ho so (lya chon | o UBND chp o Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (lueu
Buéce 7 | dung tén Bo phan Mot cira cdp huyén, cdp xa da huvén 0,5 ngay | vao ho so goc).
tiep nhan ho so dau vao) ye - Két qua giai quyét TTHC
58 o fido nha - In Phicu kiém soat trén hé thong dé ky
Buée 8 Tra két qua cho to chtrc, ca nhan va thu 1& phi Vg géﬁ?eﬁ éncg " | Giohanh | giao tr?l kAét qyé C}AIO cy@ng dén, t0 chuc
woe theo quy dinh (néu co). huvén c% i P chinh | (wu tai BY phdn mot cua)
yen, cap - Két qua giai quyét TTHC
Trudng hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho so, chuyén vién UBND cap huyén c6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va
Luuy dinh kém trén h¢ thong dé€ guri dén t6 chuirc, ca nhan va B phan ti€ép nhan (trong do néu ro Iy do va thoi gian hen tra ket qua lan

sau).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: Cdp gidy phép xdy dung mdi déi véi cong trinh cap III, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin nguong, ton gido/ Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai dogn cho cong trinh khéong theo tuyén/Theo giai dogn
cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw dn) va nha o riéng lé

X Thoi gian
Trinh tw . n ‘n
. . e n o Trach nhiém thuc | thwe hién £ 2 2
cac bwoc Noi dung cong viéc on’ : NN Keét qua/san pham
<A hi¢n (ngay lam
thwe hién : A
! S vi€c)
" . . . - Phiél} yéu cé}l bé) sung, hoan thién h{f)
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so (néu so/Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd
khong dam bao thi chua tlep nhén, dong thoi Sg
g:re(;ngudaéll 1:lell)nhan t6 chirc bo sung, diéu chinh e _ Giky tiép nhan va hen tra két qua (2
Bude 1 quy E)pqa,i?tlepqn ?n 0.5 nes lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky
uoc - H6 so hop 1¢ thi t1ep nhan: Quét (scan), nhap dir | va traA ct qua cap > NEY | giap nhan vao Phiéu kiém soat.
liéu phan mém Hé thdng thong tin giai quyet thu huyén, cap xa .
Néu 1a B phan Mot cua cap xa giao
tuc hanh chinh tinh Kon Tum va chuyen ho so : X .
dén phong Quan 1y d6 thi/phong Kinh té - Ha toan b hd so gidy cho nhan vién Buu
An phong Y vphong : dién chuyén vé cho Phong Quan ly do
g thi/phong Kinh té - Ha ting
Lanh dao phong ) 7
. A A e Quan 1y do R Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kem
Buge 2| Phan cong xir 1y thi/phong Kinh té - 0,523y | 100 hé so)
Ha tang
- T6 chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc dia. HO
so can bo sung thi thong bao 01 lan bang van ban 13 ngay . q ‘
cho chu dau tu dé bod sung va hoan thién hd so doi véi | Van ban dé nghi bo sung ho so/Van ban
. theo quy dinh (khong tinh vao thoi gian giai | Chuyén vién dugc | cong trinh; | lay y kién/Gidy moi hop/Dy thdo Giay
Budce 3 I . - R oA 5w T s 1n: AR
quyét ho so). giao xu ly 08 ngay | phep xdy dung hodc van ban tra loi doi
Truong hop cht dau tu bd sung hd so khong dap doi véinha | véi truong hop khong du diéu kién
ung dugc cac ndi dung theo thong bdo thi trong o riéng l¢

thoi gian 03 ngay, Phong Quan 1y d6 thi/Phong
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Kinh té - Ha tang thong béo vé 1y do khong cap
phép.

- Guri van ban lay ¥ kién (néu can thiét) hodic to
chtrc hop cung cac co quan, don vi lié€n quan.

Lanh dao phong
. . A Quan 1y d6 N
Budc 4 | Trinh ho so thi/phong Kinh té - 02 ngay
Ha tang
. Ay 1A Lanh dao Van phong N
Budc 5 | Duyét ho so UBND cép huyén 02 ngay
. , L Lanh dao UBND . .z A o ea 1
Budc 6 | Xem xét, quyét dinh ckp huyén 01 ngay | Gidy phép xay dung/ Van ban tra 101
Ban hanh vin ban va chuyén ho so . p - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (fuu
. , T A" . Vian thu UBND cap . 0 ho J
Bu6e 7 | (lya chon ding tén B phdn Mot cira cap huyén, huyén 01 ngay |vdohoso goc).
cdp xd da tiep nhdn ho so dau vao) i - Két qua giai quyeét TTHC
B6 nhin tiéo 1h - In Phiéu kiém soét trén hé thong dé ky
Buseg | Trd két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 1§ phi | o0 PP 18N Gierhanh | giao trd ket qua cho cong dan, 16 chirc
theo quy dinh (néu cé). huvén C% e P chinh (lwew tai Bo phan mot cira)
yen, cap - Két qua giai quyét TTHC
Trudng hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, chuyén vién UBND cip huyén c6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va
Lwuy |dinh kém trén h¢ thong dé gui dén t6 chuc, cd nhan va B phan tiép nhan (trong do néu ro Iy do va thoi gian hen tra két qua lan

sau).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay ddi véi cong trinh; 15 ngay lam viéce ddi véi nha & riéng 18

~Quy trinh s6 04: Cap gidy phép xdy dung sita chita, cii tao doi véi cong trinh cép III, cdp 1V (céng trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngwong, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw dn) va nha o riéng lé
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X Thoi gian
Trinh tw . n <
. . . n - Trach nhiém thwe | thwe hién £ - 2
cac budc NOi dung cong viéc o NN Keét qud/san pham
‘A hi¢n (ngay lam
thuc hi¢n * A
) ; viéc)
i . N N . - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ cua ho so (ncu so/Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd
khong dam bao thi chua ti€p nhén, dong thoi sg
Elre(:)ngudaéli 1Slall)nhan, td chirc bo sung, diéu chinh - y _ Giky tiép nhan va hen tra két qua (2
fe 1 qauy op al?tlep nhan 0.5 nes lien: 1 lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky
Bude i HO S}? hop 16 ttﬁ tleﬁ) nhal;l Quét (scan), nhap ﬂu va trah Ct qua cp ~ NEAY | giao nhan vao Phiéu kiém soat.
uyén
1€u phan mém ¢ thong thong tin giai quyett u Y€ Néu 1a B6 phan Mot cira cap xd giao
tuc hanh chinh tinh Kon Tum va chuyen ho so ~ 1A 1A X N
dén phong Quan 1y do thi/phong Kinh té - Ha toan bg ho so gidy cho nhan vién Buu
An ' : dién chuyén vé cho Phong Quan ly do
£ thi/phong Kinh té - Ha tang
Lanh dao phong
. A A . 1e Quan ly do R Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kem
Bwoéc 2 | Phan cong xtr 1y thi/phong Kinh té - 0,5 ngay theo hd s0)
Ha tang
- T4 chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc dia. HO
so can bo sung thi thong bao 01 lan bang van ban
cho chu dau tu d€ b6 sung va hoan thién ho so .
theo quy dinh (khdng tinh vao thoi gian gidi 134 ngay T, . o
quyét hé so). d6ivoi | Van ban d€ nghi b6 sung h6 so/Van ban
Bude 3 | Chu dau tu bo sung ho so khong dap tmg dugc noi Chuy.en vien fiu:()c cong tr1\nh; lay’ Y kAlen/Glay mot hf)pﬂ?u’ thqao‘ GlaAy
A (g N R giao xu ly 08 ngay | phép xdy dung hodc van ban tra 161 doi
dung theo thong bdo thi trong 03 ngay, Phong d8i vi nha | voi truong hop khong da diu kién
QLDT/Phong KTHT thong bdo Iy do khong cap & riéng 1é £ 0P & i

phép.
- Gui van ban 13y ¥ kién (néu can thiét) hoic to
churc hop cung cac co quan, don vi lién quan.
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Lanh dao phong
. ) A Quan ly do .
Bwéc 4 | Trinh ho so thi/phong Kinh té - 02 ngay
Ha tang
. Ar LA Lanh dao Van phong R
Buéce 5 | Duyét ho so UBND cép huyén 02 ngay
. , L, - Lanh dao UBND . 2 A et
Buwéce 6 | Xem xét, quyét dinh ckp huyén 01 ngay | Giay phép xay dung/ Van ban tra 161
Ban hanh vin ban va chuyén hd so (lwa chon - z - Ky giao nhdn vao Phiéu kiém soét (fueu
, , . M . s Z . .~ | Vanthu UBND cap . \ 2 £
Buéc 7 | ding tén By phan Mot cuwa cap huyén, cap xa da huvén 01 ngay | vao ho so goc).
tiép nhdn hé so dau vao) Ye - Két qua giai quyét TTHC
B6 nhin tiéo 1h - In Phiéu }(iém soat trén hé théng dé ky
Bugeg | Trd két qua cho 6 chirc, ca nhan va thu 1§ phi | = PRI I | Gighanh | giao trd két qua cho cong dan, 16 chic
T€S | theo quy dinh (ndu co). hueen C% 5 p chinh | (e tai BG phan mét cika)
yen, cap - Két qua giai quyét TTHC
Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, chuyén vién UBND cap huyén cé trach nhiém dién Phiéu Xin 16i va
Lwuy |dinh kém trén h¢ thong dé gui dén t6 chure, cd nhan va Bo phan tiép nhan (trong do néu ro Iy do va thoi gian hen tra ket qua lan

sau).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay d6i véi cong trinh; 15 ngay ddi voi nha & riéng 16

Tong cong: 23 quy trinh ndi bd




