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tham do khoang san

1. Nhitng nguoi ¢ lién quan phai doc, hiéu va thue hién theo diing néi dung ciia 1ai licu nay
2. Noi dung trong tai liéu nay cé hiéu luc nhu su chi dao cua Chu tich UBND tinh.

3. Tailiéu duoc su dung phai dwoc phé duyét, cac ban sao phdi cé dau hiéu kiém sodt.

PHAN PHOI: _
A SO , SO
NOTI NHAN , NOI NHAN A
i BAN ) BAN
UBND tinh
Chanh Vian phong. cic Pho 01 | Phong Ha ting k§ thuat 01
Chanh Van phong
Thu ky 1SO 01 | Phong Nong nghi¢p - TNMT 01
Phong IHanh chinh - Quan tri 01 | Phong Khoa gido - Van xa 01
T Arungqtém Phuc vu hanh chinh 01 | Phong Noi chinh 0l
cong tinh
Ban Tiép Cong dén 01
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
" Phoé Truong phong | Phé Chanh Vin E i
Chire vu NN-TNMT Shong Pho Chi tich
Chir ky //\A
Ho tén Hb Vin Tin Nguyén Ding Trinh Tran Thi Nga
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UY BAN NHAN DAN
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SUA POI TAI LIEU
Lin | o '(f.ﬁ.f i Néi dung sira dbi Neay Neay
sira dbi 5 sira doi hi€u lwe

doi
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UY BAN NHAN DAN
TINH KON TUM

1. MUC BicH

Quy trinh nay quy dinh cach thtc va trinh tu giai quyét ho so Gia han Gidy phép
tham do khodng sén.

2. PHAM VI

Ap dung cho qua trinh phé duyét Gia han Gidy phép thim do khoang san thudc
tham quyen giai quy€t cia UBND tinh va can bg, cong chuce, vién chue thuge Van
phong UBND tinh giai quyét thii tuc nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015;

Céc van ban phap quy dé cp tai muc 5.1 ctia Quy trinh nay.
4. DINH NGHIA/VIET TAT

Co quan trinh duyét: cac co quan chire nang duge UBND tinh giao nhi¢m vy va
phan cong, phan cap tham dinh, trinh duyét cic ho so th tuc hanh chinh theo quy ché
lam viéc cia UBND tinh.

Ho so trinh duyét: 1a tdp hop mot sé vin ban ¢o lién quan do co quan trinh duyét
chuan bi, 1am can cr dé trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét giai quyét mot
loai thu tuc hanh chinh.

Giai quyet ho so: 1a qua trinh chuyén vién thu ly ho so nhan ho so tr Bo phan
“mot cira”, tién hanh tham tra, nghién ctru, dé xudt phuong an xi ly ho so; trinh Lanh
dao Vian phong xem xét trude khi trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh (phé duyét,
khong phé duyét hodc co vy kién khac).

Két qua giai quyét ho so: 1a van ban thong nhat, quyét dinh phé duyét hd so trinh
duyé¢t; van ban khong théng nhét, yéu cau diéu chinh, bd sung hd so trinh duyét.

5. NOI DUNG QUY TRINH:

Co s& phap Iy

- Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
- Luat Khoéng san 2010;
- Nghi dinh s6 158/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016; Thong tu s6 51/2017/TT-
BTNMT ngay 30/11/2017 ciia B Tai nguyén va Moi trudng bd sung mot sb diéu
cua Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT
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5.2 | Thanh phin ho so Bén Ban chinh
chinh hodc ban sao
c6 chirng thye
hodc ban sao
kem theo bén
chinh dé déi
chiéu
To trinh cua S& Tai nguyén va Moi trirong 01
Don dé nghi gia han gidy phép tham do khoang san. 01
Bao cép két‘ qua tham do khoépg san da thuc hién dén
thoi di€ém dé nghi gia han va ké hoach tham do khoang 01
san tiép theo.
Ban dd khu vuc tham do khoang sén (sau khi da tra lai 0]
30% dién tich khu vuc tham do trude do).
Cac van ban thuc hjén nglﬁq vu ;ién quan dén h()’é_l‘[ _
dong tham do tinh dén thoi diem de nghi gia han Giay 01
phép tham do khoang san.
53 S6 lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
5.6 L¢ phi
Khong
- X Quy trinh xir ly cong viéc
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UY BAN NHAN DAN
TINH KON TUM
TT Trinh tw Tréach Thoi gian | Biéu miu/Két
nhiém qui
Tiép nhian va chuyén hd so:
Kiém tra tinh day di, hop 1& cia
hé so:
- Truong hop ho so chua dam bao B )
theo quy dinh thi khong tiép nhan, Phiéu ti¢p nhén
d@)n% th(;)i hu(mg. gia:ln co quan tri‘n.h Cong  chire ;’{é VX‘} ly ho ??/
i duyét ‘bo sung, dl::u chlgh lq}? thoi. Trung  tAm V2aghy |b lfgﬁg danphlsg
- Truong hop hd so day du theo | Phuc vu e By THL
1 quy dinh: hanh chinh LAy e e . e PhleL,l
i B i n s " R b kiém soat qua
+.; FlepA nhe,}n va ’phfit hanh Phicu | cOng tinh trinh  giai  quyét
tiép nhan va xur ly ho so 4’ h so.
+ Ghi chép va cdp nhat vao so
theo dai ho so.
+ Chuyén hdé so t6i Lanh dao
phong xur ly
Bute L i ALﬁnh d:glo phéng chuAyén ho SO 1(’2‘i Lanh  dao| 1/4ngdy Phi'é'u k‘iém soat
cong chirc chuyén mon gial quyét . .o |quda trinh  gidi
a 5 4 d phong lam vi¢e B s
thu tuc hanh chinh. quyét ho so
- Kiém tra ndi dung ho so:
+ Truong hop hd so chua hop 18 Phiéu yéu cau sira
thi bdo cdo Lanh dao phong (kém doi, bd sung,
véan ban tra loi). Lanh dao phong hoan thién ho so/
Budc | chuyén tra hd so cho Trung tdm. | Cong chirc | 2 ngay lam | Phiéu kiém soat
3 Cong chtrc cua Trung tdm thong | chuyén mon viée qua trinh giai
bao dén t6 chirc, ca nhan dé tra ho quyét hd so/Bén
SO. du thao van ban
+ Truong hop ho so hop 1& 1ap hd theo Quy dinh
so trinh Lanh dao phong xem xét.
Lanh dao phong xem xét: NOi
’ dgng va cac van dé lién quan dén i ‘ Bin dir thio vie
Budc | ho so ‘ Lanh  dao| 1/2 ngay b theo- Al
4 |+ Neéu dat yéu cau, Lanh dao | phong lam viée dinh Y

phong thdng nhét thi chuyén hd so
cho Lanh dao Van phong xem xét,
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tham tra

+ Néu khong thong nhét thi ¢ y
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chtrc thu ly. Cong chirc chinh sua,
hoan thién vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Vén phong xem xét.

Budce

Lanh dao Vin phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap Iy va cic vin d& lién quan
khéc cia ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong lhong
nhit noi dung hd so thi ky tat,
chuyén lai phong chuyén mon thu
ly trinh Lanh dao UBND tinh xem
xét;

+ Néu khong théng nhit thi c6 y
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén mon thu ly du thao van
ban tra 101 co quan_trinh duy¢t
(néu thude thim quyén Lanh dao
Vin phong) hoac trinh Lanh dao
UBND tinh xem x¢ét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban dung thoi
han hen tra.

Lanh  dao
Van phong

1/2 ngay
lam viée

Ban du thao vin
ban theo Quy
dinh

Budce

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khéng
ky duyét hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du thao van
ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén bo
phan Vin thu l4y sb van ban.

Lanh  dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Vian ban dugc ky
theo Quy dinh

Bude

Chuyén két qua va luu triv hd
S0

- B phan Vin thu lay sé van ban
va luu trit hd so theo quy dinh.

Van thu

1/4 ngay
lam viéc

Vian ban duogc ky
theo Quy dinh
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- Chuyén ket qud cho cong chuc
"Bo phan tiép nhan va tra két qua"
ctia Van phong lam viéc tai Trung
tam va luu &l hd so thco quy
dinh.
Giao tra ket qua:
"Bo Phén tiép nhan va tra két qua"
ciia Van phong lam viéc tai Trung
tam giao két qua xtr Iy cho co Céng chirc Vin ban dugt bt
quan trinh duyét theo ding phiéu i " :
; Trung tdm | Theo gidy |theo Quy dinl/
Budgc | ti€p nhan va xu ly ho so. cx £ X | ;
Phuc vu | hentrakét | Phiéu kiém soat
8 Ghi chép va cap nhat két qua vao | , . s 3 A .
hanh chinh qua qua trinh giai
s6 theo doi hd so va phan mém | . £ 2
cong tinh quyct ho so
giai quyét cong viéc. Yéu cau co
quan trinh duyét ky nhan két qua
vao s0 theo doi ho so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xu ly ho so.

6. BIEU MAU VA PHU LUC

TT

Ma hiéu

Tén Bicu mau

Biéu mau theo quy trinh

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

“mot cura”

Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau Gidy phép gia han: Theo quy dinh tai Thong
tu sé 45/2016/TT-BTNMT ngay 26/12/2016; Thong
tu s6 51/2017/TT-BTNMT ngay 30/1 1/2017 cua BO
Tai nguyén va Moi trudng bd sung mot so diéu cta
Thong tu s6 45/2016/TT-BTNMT (MAu s6 23)

7. HO SO CAN LUU

TT | Tén hdso
1. | Chuyén vién thu ly luu 01 ban két qua
p 3 Van thu luu trit hd theo quy dinh vé luu trit hién hanh.

Sau khi hét han, chuyén ho so xuong bo phdn heu trit cia co quan.




