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1. Nhitng nguoi co lién quan phai doc, hiéu va thue hién theo diing ndi dung cua tai liéu nay
2. Noi dung trong tai liéu nay ¢ hiéu luc nhu su chi dao cua Chai tich UBND tinh.

3. Tai liéu dwoc sir dung phai dieoc phé duyét, cae ban sao phai ¢é dau hiéu kiém sodt.

PHAN PHOI:
h SO ; SO
NOI NHAN . NOI NHAN .
: BAN : BAN
Chu tic}}, cac Pho Chu tich 01 Phong Kinh té - Téng hop 01
UBND tinh
Chanh Van phong, cic Pho 01 | Phong Ha tAng ky thuat ol
Chanh Van phong
Thu ky ISO 01 | Phong Nong nghiép - TNMT 01
Phong Hanh chinh - Quan tri 01 Phong Khoa gido - Vin xa 01
'l"Arungotém Phuc vu hanh chinh 01 Phong Noi chinh ol
cong tinh
Ban Tiép Cong dan 01
Trach nhiém Soan thado Xem xét Phé duyét
Chire vu Pho Trudng phong PG Phé Chi tich
phong
LR B
Chit ky =T
Ho tén Tran Thi Thanh Thiy | Nguyén Dire Ty Tran Thi Nga |
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1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu, trach nhlem va phuong phap tlep nhan, xu ly ho so tang
danh hiéu Chién si thi dua cép tinh cho c4 nhén lap dugc cong trang va thanh
tich dat duogc theo ké hoach nam thudc tham quyén ban hanh Quyét dinh cua

Chu tich UBND tinh.

2. PHAM VI

Ap dung cho qua trinh tham muu hé so tang danh hiéu Chién si thi dua cap
tinh cho ca nhén lap dugc cong trang va thanh tich dat duoc theo ké hoach nam
thudc thdm quyén giai quyét ctia UBND tinh va can bo, cong churc, vién chic
thudc Vian phong UBND tinh giai quyet thu tuc nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vin ban phap quy dé cap tai muc 5.1 cta Quy trinh nay.

4. DINH NGHIA/VIET TAT

Co quan trinh duyét: cac co quan chirc nang duge UBND tinh giao nhiém
vu va phén cong, phan cap tham dinh, trinh duyét céc hd so thi tuc hanh chinh
theo quy ché lam viéc ctia UBND tinh.

Ho so trinh duyét: 1a tap hop mot s6 van ban ¢6 lién quan do co quan trinh
duyét chuén bi, lam cdn ct dé trinh UBND tinh, Chii tich UBND tinh xem xét
giai quyét mot loai thi tuc hanh chinh.

Giai quyét ho so: 1a qua trinh chuyén vién thu ly hd so nhan ho so tir Bo
phan “mot cura”, tién hanh tham tra, nghién ct, dé xuat phuong an xu ly hod 503
trinh Lanh dao Vian phong xem xét trude khi trinh Lanh dao UBND tinh quyét
dinh (phé duyét, khong phé duyét hodc co y kién khac).

Két qua giai quyet hé so: 14 van ban thong nhét, quyét dinh; vin ban khong
thdng nhat, yéu cAu didu chinh, bd sung hd so trinh duyét.
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5. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1 Co sé phap ly
- Ludt Thi dua, Khen thirong nam 2003;
- Ludt stra doi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Thi dua, Khen thuong ngay nam 2005;
- Ludt sita déi, b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Thi dua, Khen thuong nam 2013;
- Nghi dinh sé6 91/2017/NP-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu,
- Thong tu 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua B¢ truéng B Noi vu.
5.2 Thanh phan ho so Ban Ban chinh
chinh hodc ban sao
¢6 chirng thye
hoac ban sao
kém theo bin
chinh dé doi
chiéu
Van ban dé nghi x¢ét tang cua Ban Thi dua - Khen 0l
thuong tinh
To trinh cia co quan, td chic ¢6 ca nhan dé nghi
. 01
khen thuéng
Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia i
don vi
Danh séch trich ngang c4 nhan dé nghi khen thuong 01
Béao cédo thanh ‘tich cua ca nhan cé xac nhan cua co 01
quan, to chtrc dé nghi
Gidy xac nhén cta co quan tai chinh vé nghia vu nop
ngan sach cho nha nudc cia co quan, don vi do ca 01
nhan duoc dé nghi khen thuong 1a tha trudng don vi




UY BAN NHAN DAN
TINH KON TUM

QUY TRINH

Maia :

QT KTTH-09

TANG DANH HIEU CHIEN SI
THI DUA CAP TINH

Lan BH : 01

Ngay hi¢u luc: 15/5/2019

Trang : 5/5

Chimg nhan cua Hoi dong khoa hoc, Hoi dong séng

kién cép bo, nganh, tinh, doan thé Trung wong cong 01

nhén séng kién, cai tién, ing dung tién bo khoa hoc,
cong nghé cua c4 nhan dugc dé nghi khen thuéng

Y kién cua Chu tich, cac Pho Chu tich Hoi dong Thi i

dua - Khen thuéng tinh

Dy thao Quyét dinh ciia UBND tinh va Danh sach dé
nghi khen thuong (cé dong dau treo, kem theo file

dién tur)

01

5.3

So lwgng ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xuw ly

05 ngay lam vi¢c ké tur ngay nhan da ho so hop 1€

3.9

Noi tiép nhén va tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.6

Lé phi

Khong

37

Quy trinh xir ly cong viée

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian

Bitu mau/Két
qua

Budce

Tiép nhan va chuyén hd so:
Kiém tra tinh day dua, hop 1€ cua

Cong chuc
Trung tam

1/2 ngay
lam viéc

Phiéu tiép nhan
va xir ly ho so/
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ho so: Phuc vu Hodc N phiéu
- Truong hop hd so chua dam h‘?nh vchinh huéng ~ dan .[?6
bdo theo quy dinh thi khong tiép | €0ng tinh sung ho so; Phitu
nhén, dong thoi huéng din co klf”“ S04t qua
quan trinh duyét bo sung, diéu tr:nh - glar quyct
chinh kip thoi. ho so.
- Trudng hop hd so day du theo
quy dinh:
+,Tiép nhén va phat hanh Phiéu
tiép nhan va xt ly ho so
+ Ghi che:p va cap nhat vao sb
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Lanh dao
phong xur ly
Bude L'e?nhA dao p!long chAuyenAho SO | [ anh dao| 1/4ngdy Phl’eu k\lem sc.)iiF
. toi cong chue chuyén mon giai hon lam viee | 494 trinh  giai
- quyé€t thu tuc hanh chinh. phong ' quyét ho so
- Kiém tra noi dung ho so:
+ Truong hop ho so chua hop 1¢ Y
thi bao cdo Lanh dao phong (kéem gg;eu }g i
viin ban tra 1oi). Lanh dao phong B S
B o & N hoan thién ho so/
.| chuyén trd ho so cho Trung tdm. | ., " < . N ;
Budc 5 2 g . A Cong chuc | 2 ngay lam | Phiéu kiém soat
Cong churc cua Trung tam thong b X . X .
3 v gk wk s .z .2 | chuyén mon viéce qua trinh giai
bdo dén to chuc, ca nhan dé tra . R ,
hd so quyét hd so/Ban
- . o du thao vin ban
+ Truong hop hd so hop 1€ 1ap theo Quy dinh
ho so trinh Lanh dao phong xem
x€t.
Lanh dao phong xem xét: Noi
St dgng va cac van dé lién quan dén Linh dgo| 1/2ngly B?,n du thao van
ho so s - ban theo Quy
4 phong lam viéc dinh

+ Néu dat yéu cdu, Lanh ‘dao
phong thong nhat thi trinh ho so
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cho Lanh dao Vian phong xem
xét, tham tra

+ Néu khong théng nhét thi c6 ¥
kién chi dao, chuyén lai cho
cong chirc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban
trinh hd so cho Lanh dao Vian
phong xem xét.

Budc

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap Iy va cic van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Truong hop Lanh dao Van
phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phé

duyelt; ; : Linh  dao
+ NEu khong thong nhat thi ¢0 ¥ | van phong
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén mon thu ly du thao van
ban tra 101 co quan trinh duy¢t
(néu thudc tham quyén Lanh dao
Vin phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban dung
thoi han hen tra.

1/2 ngay
lam viéc

Ban dy thao van
ban theo Quy
dinh

Budc

Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong
ky duyét hodc co y kién khic
thi chuyén vién thu ly du thao véan
ban thé hién y kién chi dao trinh | Lanh  dao
Lanh dao Vian phong hodc Lanh | UBND tinh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd 50 va chuyén b
phén Vin thu l4y s6 van ban.

01 ngay
lam viéc

Vin ban dugc ky
theo Quy dinh
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Chuyén két qua va luu tri ho
S0
- BO phan Van thu 1y s van ban

.| va luu trit ho so theo quy dinh. ) . & ‘ ,
Budce Vin thir I/4 ngay | Van ban duoc ky

i - Chuyén két ~qua cho cong chirc lam viéc | theo Quy dinh
"BO phan tiép nhdn va tra két

qua" cua Vin phong lam viéce tai
Trung tdm va luu trir ho so theo
quy dinh.

Giao tra két qua:

"BO Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc tai
Trung tam giao két qua xtr ly cho

Cong chirc Van ban dugc ky
co quan trinh duyét theo dung | . =~ .
. [rung tdm | Theo gidy | theo Quy dinh/
Budce | phiéu tiép nhan va xtr Iy ho so. b Tk
g Phuc vu | hentrakét | Phiéu kiém soat
Ghi chép va cdp nhat ket qua vao | panh  chinh qua qud  trinh  giai
56 theo doi ho so va phan mem cong tinh quyét hd so
gidi quyét cong viée. Yéu cu co
quan trinh duyét ky nhén két qua
vao sO theo doi ho so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xt Iy ho so.
6. BIEU MAU VA PHU LUC
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
i Biéu méu theo phin Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 mém 1 cira dién tir Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so

7. HO SO CAN LUU

TT | Tén hd so
1. | Chuyén vién thu ly luu 01 ban két qua

2, Vin thu luu trit ho theo quy dinh vé luu trix hién hanh.

Sau khi hét han, chuyén hé so xuong bg phdn heu trit cia co quan.




