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1. Nhitng nguoi co lién quan phdi doc, hiéu v thuc hién theo dung noi dung cua iai liéu nay
2. No¢i dung trong tai liéu nay co hiéu luc nhu sy chi dao cua Chu tich UBND tinh.

3. Tailiéu duoc sw dung phai diroc phé duyét, cac ban sao phai cé dau hiéu kiém sodit.

PHAN PHOI: |
e SO : SO
NOI NHAN > NOI NHAN B
BAN ’ BAN
Chu tich, cac Pho Chu tich 01 Phong Kinh t - Téng hop 01
UBND tinh
Chanh Vian phong, ciac Pho 01 | Phong Ha ting k§ thut 01
Chéanh Van phong
Thu ky ISO 01 | Phong Nong nghiép - TNMT 01
Phong Hanh chinh - Quan tri 01 Phong Khoa gido - Van xa 01
Trung tdam Phuc vu hanh chinh 01 Phong Noi chinh 01
cong tinh
Ban Tiép Cong dan 01
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Chike vu Bhé/ Tresigphong /| - 2 Cp'l:zz'g‘ Van | ph Chi tich
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Sy CUA UBND TINH
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1. MUC BICH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phap txep nhan, xu ly ho so tang
Co thi dua caa Uy ban nhan dan tinh cho tép thé thudc cum, khdi thi dua cta
tinh dat duoc thanh tich theo k& hoach nam thudc thim quyén ban hanh Quyét
dinh ctia Chu tich UBND tinh.

2. PHAM VI

Ap dung cho gué trinh tham muu hd so tang Co thi dua cua Uy ban nhan
dan tinh cho tap thé thudc cum, khoi thi, dua cua tinh dat duoc thanh tich theo ké
hoach nam thugc tham quyen giai quyét cua UBND tinh va can bo, cong chii,
vién chuc thudc Van phong UBND tinh giai quyét thu tuc nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN I1SO 9001:2015

Céc van ban phap quy dé cap tai muc 5.1 ctia Quy trinh nay.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

Co quan trinh duyétr: cécqco quan chic nang dugc UBND tinh giao nhiém
vu va phén cong, phan cap tham dinh, trinh duyét cac ho so thu tuc hanh chinh
theo quy ché lam viéc cia UBND tinh.

Ho so trinh duyét: la tap hop mot s6 van ban c6 lién quan do co quan trinh
duyét ch’uén bi, lam can ¢ dé trinh UBND tinh, Chua tich UBND tinh xem xét
giai quyét mot loai thu tuc hanh chinh.

Giai quyét hél so: la qua trinh chuyén vién thy ly ho so nhén ho so tir Bo
phéan “mdt ctra”, tien hanh tham tra, nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly ho so;
trinh Lanh dao Vin phong xem xét trude khi trinh Lanh dao UBND tinh quyét
dinh (phé duyét, khong phé duyét hodc co y kién khéc).

Két qua giai quyet hé so: 1a vin ban thong nhét, quyét dinh; van ban
khong thdng nhét, yéu cau diéu chinh, bd sung hd so trinh duyét.
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CUA UBND TINH

5. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1 Co s¢ phap ly
- Ludt Thi dua, Khen thieong nam 2003;
- Ludt sita doi, bo sung mét sé diéu cuia Ludt Thi dua, Khen thuong ngay ndm
2005,
- Ludt sira doi, b6 sung mot $6 diéu ciia Ludt Thi dua, Khen thuong nam 2013,
- Nghi dinh s6 91/2017/NP-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu;
- Théng tir s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bo truong Bé Néi vu.
5.2 Thanh phén hd so Bin Bin chinh

chinh heac ban sao
¢6 chirng thue
hoic ban sao
kém theo bin
chinh dé déi
chiéu

Vin ban dé nghi xét tang ciia Ban Thi dua - Khen

thudng tinh i
10 trinh cta Trudng cum, khoi thi dua dé nghi khen 01
thudng co quan, to chirc thudc khoi thi dua

Bién ban hop cua cum, khéi thi dua 01

Danh sach trich ngang tap thé dé nghi khen thuong 01
(Khong dp dung doi voi khen thuong dot xuat)

Bao céo thanh tich cta tap thé thudc cum, khdi thi it
dua duoc dé nghi khen thudng

Xéc nhan cia co quan tai chinh doi véi nhirng don vi 01
¢6 nghia vu ndp ngéan sach cho nha nudc
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Y kién ciia Chu tich, cdc Pho Chu tich Hoi dong Thi i
dua - Khen thuong tinh.

Dy thao Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh va
Danh sach dé nghi khen thudng (cé dong dau treo, 01
kem theo file dién tir)

33 S lwong ho so

01bo

5.4 Thoi gian xit ly

05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢

i Noi tiép nhén va tra két qua

Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢ong tinh

5.6 Lé phi

Khoéng

Sé7 Quy trinh xi ly cong viée

TT Trinh tu Trach Thoi gian | Biéu mAu/Két
nhiém 5 qua
Tiép nhan vﬁ‘chuyén hé so: Phiéu tiép nhan
Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua | Céng  chuc va xir Iy hd so/
Brée ho so: Trung tam L2 iy Hoic ; phiél}
| |- Truong hop hd so chua dam |Phuc — vu ) mrt | huéng  dan  bo
bao theo quy dinh thi khong tiép hf‘nh chinh ' sung ho so; Phicu
nhan, déng thoi huéng dan co | €Ong tinh kiem soat qud
quan trinh duyét bd sung, diéu trinh giai quyét




QUY TRINH Mi : QT KTTH-08
Lan BH : 01
_ . Ngay hiéu luc: 15/5/2020
TANG CO THI BUA - e A
: , CUA UBND TINH
UY BAN NHAN DAN
TINH KON TUM
chinh kip thoi. ho so.

- Trudong hop hd so diy du theo

anv dinh:
quy dinh:

+ Tiép nhan va phat hanh Phiéu
tiép nhan va xu ly ho so

+ Ghi chép va cdp nhat vao so
theo doi ho so.

+ Chuyén ho so t6i Lanh dao
phong xu ly

Lanh dao phong chuyén ho so

Phiéu kiém soat

xel thdm tra

+ Néu khong théng nhat thi c6 y
kién chi dao, chuyén lai cho
cong chic thu ly. Cong chic

Bule. | ..z - ; x ~ ... |Lanh  dao| 1/4 ngay . g
téi cong chirc chuyén mon giai " et qua trinh giai
2 I S : phong lam viée 8
quyét tha tuc hanh chinh. quyét ho so
- Kiém tra ndi dung ho so:
+ Trudng hop ho so chua hop 1¢ R
I . : Phiéu yéu cau sta
thi bao cdo Lanh dao phong (kem 2. 2
e § gl e : doi, bd  sung,
van ban tra loi). Lanh dao phong S e < GOk
fros e : hoan thién ho so/
. | chuyén tra ho so cho Trung tam. | ., N iy E - o .
Budc | . o i Cong chtce | 2 ngay lam | Phiéu kiém sodt
Cong chire cua Trung tdm thong f kg o . X
3 e 2 e i2 | ehuyen mon vige qua trinh  giai
bao dén to chue, ca nhan dé tra 2 o % .
A quyét ho so/Ban
ho so. i e G g
. . o du thdo van ban
+ Truong hop ho so hop 1¢ lap theo Quy dinh
ho so trinh Lanh dao phong xem
Xet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va céc van dé lién quan dén
ho so
T Neu d?t yéu cau, I‘Janh ;dao § ‘ Ban dyr thio vén
Budc | phong théng nhit thi trinh ho so | Lanh dao | 1/2 ngay ban theo Quy
4 |cho Lanh dao Vin phong xem | phong lamvice | .. o
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chinh stra, hoan thién van ban
trinh ho so cho Lanh dao Van
phong xem xét.

Budc

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phép ly va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky:

+ Truong hop Lanh dao Van
phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phé
duy¢t;

+ Néu khong thong nhét thi co ¥
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly du thao vén
ban tra 101 co quan trinh duy¢t
(néu thude tham quyén Lanh dao
Vin phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban ding
thoi han hen tra.

Lanh  dao
Vin phong

Ban du thao van
ban theo Quy
dinh

1/2 ngay
lam viéc

Budce

Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh

khong ky duyét hodc c¢6 y kién |

khac thi chuyén vién thu ly du
thao van ban thé hién y kién chi
dao trinh Lanh dao Van phong
hodc Lianh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu ddng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét ho so va chuyén b
phan Van thu 14y sd van ban.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay | Van ban duogc ky
lam viéc | theo Quy dinh

Budc

Chuyén két qua va luu triv ho
SO
- B6 phan Van thu ldy sé vin

Van thu

1/4 ngay | Véan ban dugc ky
lam viéc | theo Quy dinh

&l
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ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két “qua cho cong ch
"B phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc tai
Trung tAm va luu trit ho so theo
quy dinh.

uuw

Budc

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc tai
Trung tdm giao két qua xu ly

giai quyét cong viée. Yéu cau co
quan trinh duy¢t ky nhan két qua
vao sO theo doi ho so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xt Iy ho so.

cho co quan trinh duyét theo | Cong chiic

dung phiéu tiép nhén va xu ly ho | Trung tam | Theo giay

SO. Phuc vu | hen tra két

Ghi chép va cép nhit két qud vao hz}nh ] chinh e e
50 theo ddi ho so va phan mem cong tinh

Van ban duoc ky
theo Quy dinh/
Phiéu kiém soat

trinh  giai

quy€t ho so

6. BIEU MAU VA PHU LUC

TT | Ma hiéu Tén Biéu mau
1 Bidimiu theo phin Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 mém 1 ctra dién tr [ phidy kidm sodt qué trinh giai quyét hd so
7. HO SO CAN LUU
TT | Tén hé so
1. | Chuyén vién thu ly luu 01 ban két qua
2 Vin thu luu trit ho theo quy dinh vé luu trit hién hanh.
Sau khi hét han, chuyén ho so xuéng bé phdn leu trit cia co quan.




